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DERS AMAC VE ICERIGI

Bu dersin amaci arsiv yonetimi disiplininin yontem ve tekniklerini 6gretmek; kurum ve kuruluslar
icin elektronik belge yonetim sistemleri tasarlama ve yliriitme becerisi kazandirmaktir.

DEGERLENDIRME SiSTEMi

e Ara Smav: Katki Pay1 %40
e Yariyl Sonu Smavi: Katki Pay1 %50
e Odev: Katki Pay1 %10

DERS PLANI
Haftalik gerekli okumalar belirtilen kitaplardan yapilacaktir:

Yalcinkaya, B. (2016). Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ebys Uygulamalarinda Basar1 Faktorii Ve
Fayda Analizi. Ajit-E: Academic Journal Of Information Technology, 7(23), 67-96.

Yalginkaya, B. (2016). Elektronik Belge Yonetimi (Eby) Uygulamalarinda Basgariy1 Olumsuz Etkileyen
Risk Unsurlar. Bilgi Ve Belge Aragtirmalari, (4), 20-40.

Ozdemirci, F. "e-Doniisiim Siirecinde e-Belge Yonetimi ve e-Arsivler", Tiirkiye'de Arsivler ve Arsiv

Uygulamalar1 Paneli, VEKAM, Ankara, 02 Nisan 2009.

Ozdemirci, F., Bayram, O. G., Torunlar, M., Sarac, S. ve Yalcinkaya, B. Elektronik belge yonetimi ve

arsivleme sistemi: Gegis siireci ve uygulama yonetimi. Ankara: 2013.



[\®]

BBY308

7

Arsiv Yonetimi
MUFREDAT/ BAHAR 2024

Ozdemirci, F., Torunlar, M. Bilgi Caginda Arsivsel Bilgi Analizi: Bilgi-iktidar-ideoloji-Devlet. Ankara:
2015.

Ozdemirci, Fahrettin, Mehmet Torunlar ve Selvet Sarag. Universiteler igin belge yonetimi ve arsiv

sistemi-islemleri (BEYAS) elkitab1.- (Ankara: 2009).

Ozdemirci, Fahrettin. “Teknolojik Geligmelerin Belge Yonetimine Etkisi ve Arsivler” Tiirk
Kiittiphaneciligi, 13: 1 (1999), 50-57.

Ozdemirci, Fahrettin. "Arsivcilige Felsefi Yaklasim" I. Milli Arsiv Surast: 20-21 Nisan 1998: Ankara /
T.C. Bagbakanlik DevletArsivleri Genel Miidiirligi. (Ankara: T.C. Bagbakanlik DAGM,
1998), 461-470.

Ozdemirci, Fahrettin. “Kurumlar I¢in Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi (BEYAS) Modeli: Belge/Dosya
Degerlendirme-Ayiklama-imha (DAI) Siireci Uygulamas1”. Prof. Dr. Irfan Cakin’a armagan
/ Yayma hazirlayanlar: Umut Al ve Zehra Taskin.- Ankara:Hacettepe Universitesi Bilgi ve
Belge Yoénetimi Boliimii, 2015. Icinde 184-198. ss.Ozdemirci, Fahrettin. Kurum ve
Kuruluslarda Belge Uretiminin Denetlenmesi ve Belge Yonetimi./ Fahrettin
Ozdemirci.Rukanci, Hakan Anameri¢c. (TUBITAK Sosyal Bilimler Arastrma Grubu
SOBAG Proje No. SOBAG 107K 195) Ankara Universitesi Bilgi ve Belge Y&netimi

Boliimii.

Ozdemirci, F. (2008). Government records and records management: Law on the right to information in

Turkey. Government Information Quarterly, 25(2), 303-312.

Ozdemirci, F. ve Aydin, C. (2007). Kurumsal bilgi kaynaklar1 ve bilgi yonetimi. Tiirk Kiitiiphaneciligi,
21(2), 164-185.TS 13298. (2009).

TS 13298 Elektronik Belge Yonetimi. Ankara: Tiirk Standartlar Enstitiisii.
Penn, 1. A., & Pennix, G. B. (2017). Records management handbook. Routledge.

TS EN ISO 15489. (2007). TS EN ISO 15489 Bilgi ve Dokiimantasyon Belge Yonetimi. Ankara:Tiirk

Standartlar Enstitiisii.

Shepherd, E., & Yeo, G. (2003). Managing records: a handbook of principles and practice. Facet
publishing.



BBY308

Arsiv Yonetimi 29;\/{;&;;

OUNIVERSITESI

MUFREDAT/ BAHAR 2024

1. Hafta: Belge YOnetimi

2. Hafta: Belge Yonetiminde Degisim Siireci ve Elektronik Belge Y 6netimi

3. Hafta: Elektronik Belge Yo6netimi Uygulamalar

4. Hafta: E-Devlet ve Elektronik Belge Y 6netimi

5. Hafta: Tirkiye’de Elektronik Belge Yonetimi Caligsmalar

6. Hafta: Belge Yonetimi ve Elektronik Belge Yonetimi Alanlarina Yonelik Gelistirilen Diger
Standartlar ve Projeler

7.Hafta: Belge Yonetimi ve Elektronik Belge Yonetimi Alanlarina Yonelik Gelistirilen Diger
Standartlar ve Projeler

8. Hafta: Ara Sinav

9. Hafta: Arsiv Kurumlarinda Y 6netim

10. Hafta: Arsiv Yonetimi i¢in Gerekli Altyapilar ve Mevzuat

11. Hafta: Arsiv Alanlarinin Ozellikleri ve Donanim Gereksinimleri

12. Hafta: Dijitallestirme ve e-Arsiv

13. Hafta: E-Arsiv Proje Dongiisii YOnetimi

14. Hafta: E-Arsiv Proje Planlama Y 6netimi

15. Hafta: E-Arsiv Proje Planlama Y 6netimi




