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İstanbul 29 Mayıs Üniversitesi, Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü 

Bahar 2024 

Ders Saati: Çarşamba, 13:00-15:50 

Öğretim Görevlisi: Dr. Öğr. Üyesi Banu Fulya YILDIRIM 

Email: bfyildirim@29mayis.edu.tr 
 

DERS AMAÇ VE İÇERİĞİ 

Bu dersin amacı kurumsal bilgi ve elektronik belge kavramlarını tanıtma ve elektronik belge yönetim 
sistemi yöntem ve tekniklerini öğretmektir. Dersin içeriği Elektronik belge yönetimi ve program 
geliştirme, bilgi teknolojileri, bilgi sistemleri ve içerik yönetimidir. 

 

DEĞERLENDİRME SİSTEMİ  

• Ara Sınav: Katkı Payı %40 

• Yarıyıl Sonu Sınavı: Katkı Payı %50 

• Ödev: Katkı Payı %10 
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1. Hafta:  Elektronik belge 

2. Hafta: Elektronik belgelerin özellikleri 

 

3. Hafta: Elektronik Belge Yönetimi 
 

4. Hafta: Elektronik Belge Yönetimi: Gelişimi 

5. Hafta: Elektronik belge yönetiminde standardizasyon 

6. Hafta: Elektronik belge yönetiminde program geliştirme 

7.Hafta: Elektronik belge yönetimi uygulamalarında karşılaşılan sorunlar ve çözümler 

 
8. Hafta: Ara Sınav  

 
9. Hafta: e-Yazışma Projesi 

10. Hafta: Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) 
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11. Hafta: Elektronik Belge Yönetim Sistemlerine Birlikte Çalışabilirlik 
 

12. Hafta: Kamusal bilgi 

13. Hafta: Kurumlarda içeriğin yönetimi 

 

14. Hafta: Kurumsal Bilgi Sistemleri 
  

15. Hafta: Kurumsal içeriğin yönetiminde süreçler 

 


