Yiiksek Lisans Tez Siireci Rehberi

Bu rehber, tezli yliksek lisans 6grencilerinin tez siirecinde kullanacaklari temel formlari, islem
sirasint  ve dikkat etmeleri gereken akademik yiikiimliiliikkleri aciklamak amaciyla
hazirlanmustir.

1. Tez Siirecine Baslamadan Once

Tezli yiiksek lisans O0grencilerinin, ilgili lisansiistii egitim ve 6gretim hiikiimleri dogrultusunda
en geg ligiincii yariyilin basindan itibaren her yariyil tez ¢alismasina kayit yaptirmalar1 gerekir.
Ayrica yiiksek lisans seminerine bir defaya mahsus olmak tlizere kayit yaptirilmasi beklenir.

Bu nedenle &grencilerin iiciincii yartyildan itibaren her yarryilin basinda Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden “Yiksek Lisans Tezi” dersine; yalnizca ilgili yariyilda ise “Yiiksek Lisans Tezi
Semineri’ne kayit yaptirmalar1 gerekir.

Tez siirecinin saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in danigman, tez konusu ve gerekiyorsa ikinci danisman
islemleri zamaninda tamamlanmalidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:
o Danisman Onerme Formu YL DR
e Tez/ Proje Konusu Onerme Formu
o Ikinci Danisman Onerme Formu
o Lisansiistii Proje-Tez Takip Formu
2. Damisman ve Tez Adi Degisikligi

Tez c¢alismasi devam ederken damisman degisikligi veya tez adi degisikligi yapilmasi
gerekiyorsa ilgili degisiklik formlart kullanilmalidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:

e Proje / Tez Danisman1 Degisiklik Formu

o Tez/Proje Ad1 Degisikligi Talep Formu
3. Tezin Yazim Kurallarina Gore Hazirlanmasi

Tez yazim siireci tamamlandiginda tez metni enstitli web sayfasinda yer alan tez yazim
kilavuzuna uygun bi¢cimde diizenlenmelidir. Tez teslim siirecine baglamadan 6nce danigmanla
birlikte son kontrol yapilmalidir.

Bu asamada dikkat edilmesi gerekenler:
e Tez metni tez yazim kilavuzuna uygun hazirlanmalidir.
e Tez baslig1, 6grenci bilgileri, danigman bilgileri ve onay sayfalar1 kontrol edilmelidir.

o Formlar bilgisayar ortaminda doldurulmalidir.



e Formlarda yer alan 6rnek ifadeler 6grencinin ve ilgili 6gretim tliyelerinin bilgileriyle
degistirilmelidir.

e Gerekli imza ve onaylar tamamlanmadan form teslim edilmemelidir.
4. Tez Teslim Siireci

Tez yazim siireci tamamlandiginda 6grenci, tez teslim siirecini baglatir. Bu asamada tez
metninin elektronik ortamda enstitiiye iletilmesi ve ilgili formlarin gerekli imzalar
tamamlanarak teslim edilmesi gerekir.

Lisansiistii tezlerin savunmasi Oncesinde intihal raporu diizenlenmesi ve jiiri iiyelerine
iletilmesi gerekmektedir. Bu nedenle tez teslim siireci yalnizca form tesliminden ibaret
goriilmemeli; tez metni, intihal raporu ve jiiriye teslim islemleri birlikte takip edilmelidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:

e Tez Teslim Formu (Yiiksek Lisans)

o Tez Intihal Raporu Talep Formu

o Jiiri Uyelerine Tez Teslim Tutanag: (Yiiksek Lisans — Doktora)
5. Yiiksek Lisans Tez Savunma Siireci

Tez tesliminden sonra yiiksek lisans tez savunma siireci yiiriitiiliir. Bu agsamada tez savunma
jurisinin belirlenmesi, savunma sinavinin yapilmasi ve sinav sonucunun kayit altina alinmasi
gerekir.

Tez jiirisi liyeleri, jiiri tarihi ve saati belirlendikten sonra 6grenci tezinin birer kopyasini jiiri
iiyelerine ulastirmal1 ve teslim islemini ilgili tutanakla belgelemelidir.

Savunma toplantis1 sonrasinda jiiri tiyeleri tarafindan doldurulan ve imzalanan savunma sinav
tutanag enstitiiye iletilmelidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:
e Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinav Jiirisi Onerme Formu
e Yiiksek Lisans Tez Savunmas1 Sinav Tutanagi Formu
o Yiiksek Lisans Tez Savunmasi Sinav Tutanagi Formu (Diizeltme Karar1 Sonrast)
o Jiiri Uyelerine Tez Teslim Tutanag (Yiiksek Lisans — Doktora)
6. Savunma Sonrasi Islemler

Tez savunmasinda basarili bulunan 6grenciler, savunma tarihinden sonra enstitliniin belirledigi
stire icinde tez teslim ve basim islemlerini tamamlamalidir. Tez metninin son hali, tez yazim
kilavuzuna uygun olmali ve gerekli kontrol formlariyla birlikte teslim edilmelidir.

Diizeltme karar1 verilmesi durumunda, diizeltme sonrasi teslim i¢in ilgili form kullanilmalidir.

Bu siiregte kullanilabilecek baslica formlar:



Tez Teslim Formu (Diizeltme Karar1 Sonras1 — YL DR)
Tez Basim Siireci Kontrol Formu

Ek-1 Kontrol Formu

Ek-2 Kontrol Formu

Ciltli Tez Niishalart Teslim Formu

Tez Teslimi Ek Siire Talep Formu

Dikkat Edilecek Hususlar

En gec iicilincii yariyildan itibaren tez ¢alismasi kaydinizi takip ediniz.
Yiiksek lisans semineri kaydinizi zamaninda yaptiriniz.

Tez siirecinizi danismaninizla birlikte yiiriitiiniiz.

Tez metninizi tez yazim kilavuzuna uygun hazirlayiniz.

Formlar bilgisayar ortaminda doldurunuz.

Gerekli imza, onay ve ek belgeleri tamamlamadan form teslim etmeyiniz.

Diizeltme karar1 verilmesi durumunda diizeltme sonrasi ilgili formlar1 kullaniniz.
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