Tez Teslim ve Basim Siireci Rehberi

Bu rehber, yiiksek lisans ve doktora 6grencilerinin tez teslimi, intihal raporu, jiiriye tez teslimi,
tez basimi ve ciltli tez niishalarinin teslimi siireglerinde kullanacaklar1 formlar hakkinda bilgi
vermek amaciyla hazirlanmistir.

Bu rehber, yiiksek lisans ve doktora rehberlerinde yer alan tez teslim ve basim adimlarini daha
ayrintili agiklayan ortak rehber niteligindedir.

1. Tez Metninin Hazirlanmasi

Tez teslim siirecine baglamadan Once tez metni enstitliniin tez yazim kurallarina uygun olarak
diizenlenmelidir. Ogrenci, tez teslim siirecini baslatmadan &nce danismamiyla birlikte son
kontroliinii yapmalidir.

Bu asamada dikkat edilmesi gerekenler:
e Tez metni tez yazim kurallarina uygun olmalidir.
e Tez basligi, 6grenci bilgileri, danigman bilgileri ve onay sayfalar1 kontrol edilmelidir.

e Tez metninin savunma Oncesi teslim edilecek siirimi ile savunma sonrast son teslim
stirimii birbirinden farkli asamalar olarak degerlendirilmelidir.

o Kullanilacak formlar giincel siirlimleriyle enstitii web sayfasindan indirilmelidir.
2. Tez Teslim Formunun Doldurulmasi

Tez teslim siirecinde Ogrencinin programina ve teslim durumuna uygun tez teslim formu
kullanilmalidar.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:

e Tez Teslim Formu (Yiiksek Lisans)

e Tez Teslim Formu (Doktora)

e Tez Teslim Formu (Diizeltme Karar1 Sonras1 — YL DR)
3. Intihal Raporu Siireci

Lisansiistli tezlerin savunmast Oncesinde intihal raporu diizenlenmesi ve jiliri iiyelerine
iletilmesi gerekmektedir. Bu nedenle tez metni, ilgili form ve gerekli bilgilerle birlikte enstitiiye
iletilmelidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica form:
 Tez Intihal Raporu Talep Formu
4. Jiiri Uyelerine Tez Teslimi

Tez jiirisi liyeleri belirlendikten sonra 0grenci tez metninin birer kopyasini jiiri iiyelerine
ulastirmali ve teslim iglemini ilgili tutanakla belgelemelidir. Teslim tarihi ve gerekli imzalar
eksiksiz tamamlanmalidir.



Bu siirecte kullanilabilecek baslica form:
o Jiiri Uyelerine Tez Teslim Tutanag (Yiiksek Lisans — Doktora)
5. Savunma Sonrasi Tez Basim ve Son Kontrol Siireci

Tez savunmasinda basarili bulunan 6grenciler, savunma sonrasi tez metnini son haline getirerek
enstitliniin belirledigi tez basim ve teslim islemlerini tamamlamalidir.

Ciltli olarak teslim edilen tez niishalarinda jiiri liyeleri tarafindan imzalanmis tez onay sayfasi
bulunmalidir. Bu nedenle 6grencilerin savunma 6ncesinde tez onay sayfasini uygun formatta
hazirlamasi ve basarili olmalar1 halinde gerekli imzalar1 tamamlamasi 6nemlidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica formlar:
e Tez Basim Siireci Kontrol Formu
e Ek-1 Kontrol Formu
e Ek-2 Kontrol Formu
e Ciltli Tez Niishalar1 Teslim Formu
6. Ek Siire Talebi

Tez teslim siirecinde ek stireye ihtiyag duyulmasi halinde ilgili form kullanilmalidir. Ek siire
taleplerinde gerekge acik bigimde belirtilmeli ve ilgili onay siirecleri takip edilmelidir.

Bu siirecte kullanilabilecek baslica form:
e Tez Teslimi Ek Siire Talep Formu
7. YOK Tez Teslim Siireci

Lisansiistii tezlerin tesliminde Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan belirlenen tez teslim ve veri
giris siirecleri de dikkate alinmalidir. Ogrenciler, YOK Ulusal Tez Merkezi iizerinden yiiriitiilen
islemlerle ilgili yiikiimliiliiklerini ayrica takip etmelidir.

Dikkat Edilecek Hususlar
e Tez metninizin yazim kurallarina uygunlugunu kontrol ediniz.
o Tez teslim siirecini danigmaninizla birlikte yiiriitiiniiz.

e Tez teslim, intihal raporu, jiiriye teslim ve savunma sonrast basim islemlerinin farkli
asamalar oldugunu unutmayiniz.

o Gerekli imza, onay ve ek belgeleri tamamlamadan basvuru yapmayiniz.
o Diizeltme karar1 sonrasi teslimlerde ilgili diizeltme sonras1 formu kullaniniz.
o Ciltli tez niishalarinda imzali tez onay sayfasinin bulunmasi gerektigini kontrol ediniz.

e Basim ve ciltli niisha teslim islemlerinde enstitii tarafindan istenen belge ve formatlar
kontrol ediniz.
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e Tez teslim, intihal, juriye teslim ve basim islemleri farkli agamalardir.






