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GIRIS
Amacg

Istanbul 29 May1s Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu, Sosyal
Bilimler Enstitiisii’ne bagli tim Anabilim dallarinda hazirlanacak lisansiistii tezlerin, tezsiz
yiiksek lisans donem projelerinin ve seminerlerin yaziminda ve diizenlenmesinde, bilimsel
yazim kurallarina uygun bir standardi saglamak amaciyla hazirlanmistir. Bu amagla; tez,
donem projesi ve seminer hazirlamaya yonelik bilimsel yazim kurallari, soru-cevap
formatinda, miimkiin oldugunca kisa ve 6zlii bir bi¢imde anlatilmis ve konulara iliskin
orneklerle aciklanmistir.

Istanbul 29 Mayis Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne teslim edilecek tezlerin,
tez Onerilerinin ve donem projelerinin bu kilavuzda belirtilen kurallara uygun olarak
hazirlanmis olmas1 beklenmektedir. Lisansiistli tezi hazirlayacak olan 6grencilerin tezlerle
ilgili olarak bu kilavuzda verilen tiim ilkelere uymalar1 zorunludur.

Kapsam
Tezin Yazimu ve Genel Goriiniimiiyle Ilgili Kurallar Nelerdir?

Asagida tezinizin teknik olarak hangi kurallara uymasi gerektigiyle ilgili bilgiler
bulacaksiniz. Tezin hangi Uslupla yazilacagi, tezde kullanilacak kagidin niteligi, tezlerin
cogaltimmin nasil yapilacagr ve kapaklarin hazirlanis sekli bu bilgiler arasindadir. Tezin
goriiniimii agisindan dikkat edilmesi gereken en 6nemli noktalardan biri tezin bigim ve
kullanilan referans sistemi agisindan tutarli olmasidir. S6z konusu tutarliligi saglamak {izere
azami 6zeni géstermeniz beklenmektedir.



Enstitii Yonetim Kurulu'nun ... /... /2025 Tarih ve 2025-... Sayili Karar Eki (EK-...)

BIiRINCI BOLUM:
TEZI OLUSTURAN PARCALAR VE DIKKAT EDILMESI
GEREKEN NOKTALAR

e Kapak Sayfalari
* D1s kapak (Bkz. EK-1)
* I¢ kapak (Bkz. EK-2)
e Proje Onay / Tez Onay Sayfasi1 (Bkz. EK-3)
e Beyan (Bkz. EK-4)
e Oz ve Anahtar Kelimeler
e Yabanci Dilde Oz (Abstract) ve Anahtar Kelimeler
e On S6z
e icindekiler (Bkz. EK-5)
e Kisaltmalar veya Simgeler (Bkz. EK-6)
e Tablo Listesi
e Sckiller Listesi (Grafik, Harita, Resim, Diyagramlar vs.)
e Metin Boliimii (Girig, Boliimler, Sonug)
e Kaynaklar / Bibliyografya
e Ekler
e Ozgecmis (Bkz. EK-7)
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1.1. Anlatim ve Uslupta Nelere Dikkat Etmeliyiz?

Yiiksek lisans ve doktora diizeyindeki akademik yazim hem kavramsal hem de dilsel
acidan titizlik gerektirir. Anlatimda karmasiklik yerine agiklik ve netlik 6n planda
tutulmalidir. Genellikle tek bir climlede bir diisiince aktarilir. Uzun ve dolayli anlatimlardan
kagimilmali, gerektiginde ciimleler ikiye bdoliinerek okuyucunun izlemesi kolaylastirilmalidir.
Tezin baslig1 asir1 uzun ve karmasik olmamali, anlasilir ve 6zlii olmalidir. Yazim tslubunda
nesnellik esastir; kisisel yargilar “bence” veya “bana gore” gibi ifadelerden arindirilarak, kanit
temelli ve atif destekli bir dille ifade edilmelidir. Bilimsel terminoloji ilk kullanimdan itibaren
tanimlanmali, metin boyunca tutarli bir bi¢cimde siirdiiriilmelidir. Esanlamli terimlerden
kacinilarak kavramsal biitiinliik korunmalidir. Yazim kurallar1 agisindan, Tiirk¢e metinlerde
TDK Yazim Kilavuzu’na, Ingilizce metinlerde ise ilgili stil kilavuzlarina titizlikle
uyulmalidir. Noktalama isaretlerinin iglevi, metni parcalayip anlami1 bolmek degil, ciimlenin
yapisint belirginlestirmek oldugundan, virgiillerin ve noktalarin yerinde kullanimi akicilig
artirir. Boliimler arasinda mantiksal kopriiler kurmak i¢in “Gte yandan”, “buna ek olarak”,
“sonug olarak” gibi gecis ifadeleri stratejik olarak yerlestirilmelidir. Paragraflar; giris, gelisme
ve sonu¢ boliimlerini barindiracak sekilde yapilandirilmali, her paragraf sadece tek bir ana
fikri derinlemesine ele almalidir. Son olarak, dipnot ve ek agiklamalarda miimkiin oldugunca
minimal diizeyde kalinmali; gereksiz tekrar ve fazlalik metinden arindirilmalidir. Boylece
akademik metin hem kavramsal biitiinliigii hem de dilsel berrakligi saglamis olur.

1.2. Neden Atif Vermeliyiz?

Atf, akademik calismanin temel taglarindan biridir ve eserin gilivenilirligini pekistirir.
Atif, arastirmacinin bilgi temellerini seffaf sekilde ortaya koyarak okuyucuya hangi kaynaklar
tizerinden hareket ettigini gosterir. Bu sayede, iddialarin ve bulgularin dayandig: literatiir
kolayca dogrulanabilir ve derinlemesine incelenebilir. Ayrica atif vermek, fikri miilkiyet
haklarina saygi cercevesinde hareket etmektir. Bagkalarinin caligmalarinin izinsiz veya
kaynak gosterilmeden kullanilmasi, akademik etik acgisindan intihal olarak degerlendirilir ve
ciddi yaptirimlar dogurabilir. Atuf kullaniminin diizenli ve dogru bi¢imde yapilmasi,
caligmanin uluslararasi standartlara uygunlugunu gosterir. Chicago, APA, ISNAD gibi farkli
stil kilavuzlar1 hem metin i¢i hem de kaynak¢a sunumunda ayrintili kilavuzlar sunar. Bu
kilavuzlara uyum, makalenizin veya tezinizin yayimlanma sansini artirir. Atif mekanizmasi
ayrica ¢aligmaya teorik ve kavramsal derinlik katar; fikirler yalnizca beyan edilmekle kalmaz,
akademik baglamlar1 aciklia kavusur. Bu sayede arastirma toplulugunda bilgi akisi ve
elestirel tartisma desteklenir; yazarlar birbirlerinin ¢alismalarini elestirerek veya genisleterek
bilimsel bir diyalog ortami olustururlar. Sonug olarak, atif yapmak bilimsel bilginin giivenilir,
seffaf ve-stirdiiriilebilir bir bicimde insa edilmesinin gostergesidir.
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1.3. intihal Nedir?

intihal, baskasina ait fikir, veri veya metin parcalarmim uygun atif ve izin olmaksizin
kullanilmasi olarak tanimlanir. Dogrudan intihal, kaynak metni kelime kelime ya da ciimle
ciimle kopyalamak ve kaynagi gostermemektir. Kimi zaman yazar, metni kiigiik
degisikliklerle yeniden yazdigimi diisiiniir; ancak esasen temel yapiy1r korudugu ic¢in dolayh
intihal ortaya ¢ikar. Bu tiir yanlis 6zetleme de etik dis1 kabul edilir. Ayrica, yazarin daha 6nce
yayimladig1 kendi caligmasina uygun atif vermeksizin igerik kullanmasi, kendinden intihal
olarak adlandirilir ve literatiirde yinelenen iiretim olarak sorunlu gériiliir. Intihalin akademik
sonuglart agirdir: tez iptali, makale reddi, doktora unvanmnin geri alinmasi gibi yaptirimlar
uygulanabilir. Intihali 6nlemek igin, kaynak¢a ydnetim yazilimlarindan yararlanmak, her
alint1 ve 6zetlemeyi aninda not etmek, metin yaziminin ardindan intihal tarama araglariyla
kontrol saglamak snemlidir. Danigman ve jiiri tyeleriyle diizenli goriismeler, alinti
stratejilerinizi gozden gecirmenize yardimci olur. Sonug olarak, akademik diirtistlik kiiltiirii
ancak bu kurallara titizlikle uyularak korunabilir; arastirmacinin kendi orijinal katkisim1 ve
baskalarinin emegine duydugu saygiyi gosteren en temel mekanizma intihalden kaginmaktir.

1.4. Beyan Nedir?

Beyan, tez veya makale girisinde yer alan ve calismanin akademik, etik ve yasal
sorumluluklarini iistlendigini belirten resmi bir metindir. Ozgiinliik beyaninda yazar, sundugu
tiim iceriklerin kendisine ait oldugunu ve baskalarina ait fikir, veri veya metin parcalarinin
uygun sekilde atif ile kullanildigini taahhiit eder. Etik kurul onay1 gerektiren ¢aligmalar igin,
onay tarih ve say1 bilgileri beyana eklenir. Veri gizliligi veya kisisel verilerin kullanimi s6z
konusu ise, katilimer onay formlar1 ve anonimlestirme ydntemleri agiklanir. Beyan, jiirinin
onay sayfasindan hemen sonra yer alir ve danigman ile jiiri iiyelerine ¢aligmanin tim etik ve
yasal sorumluluklarinin yerine getirildigini giivence altina alir. Ayrica, yayin etigine iliskin
liniversite yonergeleri veya ulusal mevzuatla uyumluluk beyan edilir.

1.5. Tiirkce / Ingilizce Oz ve Anahtar Kelimeler

Oz; calismanin amacini, ydntemini, baslica bulgularmi ve sonuglarmi tek bir akici
paragrafta sunar. Tiirkge Oz ve Ingilizce Abstract béliimleri, igerik ve yap1 bakimindan birebir
ortismeli; yalnizca dil farkliligma yer verilmelidir. Her iki 6z de 150-250 kelime araliginda,
tam clmlelerle yazilmali ve bagimsiz bir metin islevi gormelidir. Anahtar kelimeler
(Keywords), Oz’iin hemen altina 5-7 terimlik bir liste olarak eklenir. Terimler, genel
kavramlardan 6zel terimlere dogru siralanmali ve ¢alismanin indeksleme ile taranabilirligini
artiracak sekilde uluslararasi literatiirde yaygin olarak kullanilan terimleri igermelidir.
Anahtar kelimelerin her birinin bas harfi bliyiik, aralarina virgiil konularak listelenmesi, stil
kilavuzlarina uygun sunumu saglar. Oz ve Anahtar kelimeler, okuyucunun ¢alismaya iliskin
hizli ve dogru bilgi edinmesine imkan tanirken, uluslararasi indekslerde goriiniirliigii de
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giiclendirir. Ozellikle Ingilizce Abstract, yaygmn arastirma veri tabanlarinda erisilebilirligini
dogrudan etkilediginden, terminoloji se¢imine ve dilin akiciligina 6zen gosterilmelidir.

1.6. Ons6z Yazim

Onsoz, calismanin bilimsel icerik sunumundan farkli olarak kisisel motivasyon ve
tesekkiirlere yer verilen boliimdiir. Genellikle 1-2 sayfay1r gegmemeli, resmi metin tonunun
sinirlarini korurken yazarm ictenligini yansitmalidir. Onsdz’de, arastirma konusuyla tanisma
hikayesi veya bu alana ilgi duyulmasina yol agan kisisel deneyimler 6zetlenebilir. Ardindan,
calismanin ortaya ¢ikmasinda emegi gecen danigsman, jiiri tiyeleri, finansal destek saglayan
hibe veya burs kuruluslari, veri toplama siirecine katilan kurum ve kisilere tesekkiir boliimii
eklenir. Tesekkiirlerde, aile bireyleri ve yakin c¢evreye yonelik kisa notlar da yer alabilir.
Ifadeler, akademik ciddiyeti zedelemeyecek bigimde, 6zlii ve samimi tutulmalidir. Ons6z’de
asirt cosku, abartilt dvgiiler veya algak goniilliiliikten uzak dilden kaginilmali, minnettarlik
ifadesi net ve Ol¢iilii kalmalidir. Ayrica, calismanin kapsami ve yapisina dair kisa bir bakis
sunmak yerine, bu bilgileri Giris boliimiine birakarak Onsdz’{in odak noktasini tesekkiir ve
motivasyona 0zgii tutmak akademik agidan tercih edilir. Boylece, okuyucu metne duygusal
acidan hazirlanirken ana igerik akisina gegis saglanmis olur.

1.7. Giris Yazin

Giris bolimi, okuyucuyu calismanin temel motivasyonu, arastirma sorulari ve
hipotezleri konularinda bilgilendirir. ilk paragrafta genel cerceve ¢izilerek alanin Snemi
vurgulanir; neden bu konunun akademik veya toplumsal agidan kritik oldugu somut
orneklerle desteklenir. Devaminda literatlir taramasinin Ozeti sunulur. Bu asamada ilgili
caligmalarin bulgular1 ve varilan sonuclar elestirel bir bakis acisiyla tartisilir, mevcut
literatiirdeki bosluklar belirginlestirilir. Boylece, calismanin amaci net olarak ortaya konur.
Asirt iddia iceren climlelerden kaginilmali, hipotez veya arastirma sorulart numaralandirilarak
acikca yazilmalidir. Girig’in sonunda, tezin veya makalenin yapist kisaca belirtilir. Her
boliimiin igerdigi temel basliklar ve boliim siralamasi 2-3 climleyle 6zetlenir. Bu, okuyucuya
metnin organizasyonunu gostererek beklenti yonetimi saglar. Dikkat edilmesi gereken
hususlardan biri de literatiir taramasinin derinligidir. Yalnizca 06zet ge¢mek yerine,
literatiirdeki ana yaklasimlar ve yontemler elestirel bir tutumla sunulmahdir. Giris, 6zgiin
katkiy1 ve ¢alismanin alan literatiiriine kattig1 yeniligi vurgulayarak tamamlanmalidir.

1.8. Boliimlerin Yazim

Boliimler, tez veya makalenin omurgasini olusturur. Her boliim bagligi hiyerarsik bir
diizen igerisinde acik ve 6z olmalidir. Temel kavramlar ayrintili bigcimde tanimlanmali, ilgili
teorik yaklasimlar karsilastirmali olarak ele alinarak secilen yaklasimin neden tercih edildigi
gerekcelendirilmelidir. Arastirma yontemi, Orneklem veya veri kaynagi, veri toplama
yontemleri ve analiz teknikleri ayrintili ve adim adim agiklanmalidir. Elde edilen veriler tablo,
grafik veya sekillerle desteklenmeli; her gérsele numara ve baslik verilerek metin i¢inde atif
yapilmalidir. Bulgular onceki c¢aligmalarla karsilastirilarak yorumlanmali, beklenmeyen
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sonuclarin olast nedenleri analiz edilmeli ve smirlamalar agik¢a belirtilmelidir. Boliim
sonlarina kisa ozetler eklenerek ana bulgular hatirlatilabilir. Her boliimiin sonunda, bir
sonraki boliime ge¢is climlesiyle metin akisi korunmalidir.

1.9. Sonu¢ Yazimi

Sonug boliimii, ¢alismanin hedeflenen sorularina ve hipotezlerine verilen yanitlarr net
ve 0z bicimde ozetler. Giris boliimiinde formiile edilen arastirma sorular1 veya hipotezler tek
tek ele alinarak hangi bulgular 1s1831inda desteklendigi ya da reddedildigi agikca ifade edilir.
Ana bulgular tekrara diismeden paragraf akisi igerisinde vurgulanmalidir; gerekirse iki alt
bashik altinda sunulabilir. Ayrica, ¢alismanin teorik ve pratik katkilar1 nesnel bir dille
tartisilmalidir. Onerilen yeni ydntem ve yaklasimlar, farkli 6rneklem gruplart veya ek
degiskenler listelenebilir. Sonug boliimii, metne kapanis hissi kazandirmali, oneri ifadeleriyle
okuyucuyu ileriki ¢aligmalara yonlendirmelidir. Fazla uzun tutulmamali; tezin uzunluguyla
dogru orantili olacak sekilde, akademik ciddiyeti koruyarak akict ve 6z nitelikte paragraflar
olusturulmalidir.

1.10. Ekler

Ekler, metinde yer vermenin akiciligi bozacagi, ancak orijinal ¢alisma icin kritik
Ooneme sahip materyalleri igerir. Eklerde; veri toplama araclari, detayl istatistiksel ¢iktilar,
uzun tablolar, kod listeleri ve onay belgeleri gibi 6geler bulunur. Her ek uygun basliklarla
numaralandirilir; igindeki unsurlar ise alt numaralandirma kullanilarak ayri ayri tanimlanir.
Metinde ek gerektiren her boliimde “(Bkz. Ek A)” veya “Detayl bilgi icin Ek B’ye bakiniz”
gibi yonlendirmeler bulunmalidir. Ekler boliimiinde fazlaliktan kagmilmali; yalnizca
caligmanin tekrarlanabilirligini veya bulgularin dogrulanmasin1 saglayacak materyal
eklenmelidir. Gereksiz dokiimanlar veya telif hakki korumali igerikler izinsiz olarak
eklenmemelidir. PDF veya basili tez formatinda ekler genellikle tezin sonunda ayr1 bir klasor
seklinde sunulur. Dijital teslimlerde, ek dosyalarin isimlendirmesi ve klasor yapist net sekilde
diizenlenmelidir. Boylece okuyucu, ihtiya¢ duydugu ayrintili bilgiye metni kesmeden, ekler
aracilifiyla kolayca erisebilir.
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IKINCI BOLUM:
YAPISAL TEKNIK BILGILER
Tez c¢alismalarinda veya herhangi bir metin yaziminda Oncelikle yazi dosyasinin
teknik yapisin1 ayarlamamiz gerekmektedir. Bdylece herhangi bir degisiklik ihtiyaci

durumunda tanimlamalarda yapacagimiz degisikliklerle tiim ¢alismamizi yedi teknik prensibe
gore diizenlemis oluruz.

2.1. Sayfa Boyutlan

Sayfa kenar bosluklari yazi programimizin “Diizen” sekmesi icerisinden yapilir.
“Kenar Bosluklar1” gorseline tiklanarak acilan pencere icerisinde gereken olcililendirmeyi
yapariz.

Calisilan eser “Cilt Pay1 1 cm” olarak uygulanir. Caliymanin 500 sayfayr bulmasi
veya asmasi durumunda ise “Tek ve Cift Sayfalarda Farkl” secenegi isaretlenir. Bu
durumda yapilan g¢alisma Onlii-arkali olarak basilabilir. Yine bu durumda boliimler tek

sayfalarda olacak sekilde diizenlenmelidir.
Universitemiz olgiileri ve ilgili gorsel asagidaki gibidir:
Kenar Bosluklar1 Sekmesi Igerisinde:
Ust: 3.5cm  Alt: 3cm Sol: 2.5 cm

Sag: 2.5cm Cilt Payr: 1 cm

Diizen Sekmesi Icerisinde:

Ustbilgi: 1.5 cm

Altbilgi: 1.5 cm.

Sayfa Yapisi

Kenar Bosluklan
Kenar Bosluklan
Ust:
sal:
Cilt pay:

Yanlendirme

Dikey
Sayfalar

Kagit  Dizen

35am
2,5cm

1m

2

Yatay

Birden fazla sayfa:

Uygulama yeri:

Tum belgeye

Varsayilan Olarak Ayarla

At
Sag:

Cilt pay yeri:

?

3 m
2,5em
sal

3 |1 sayfa Yapist

Kenar Bosluklan

Bolam

BAIm baslangict:

Kagit ~ Duzen

Yeni sayfa ¥

Ust Bilgi: 1,5 cm 5

AltBilgi [1,5em |3

i

Uygulama yeri:

iptal

Bu bolume v

Varsayilan Olarak Ayarla

Satir Numaralar...

Tamam

Kenarlikiar...

iptal
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2.2. Yazim Stilleri

Bu béliimde ¢alismamiz igerisinde kullanacagimiz standart stillerin nasil hazirlanacagi

ve tasarlanacagi anlatilmaktadir.
2.2.1. Normal Stil
Oncelikle hazirlanmasi gereken stii NORMAL stilidir. Daha sonra diger stiller

diizenlenir.

Stiller gorsellerinin bulundugu menii igerisinden “Normal” stil gérseli lizerinde ters tus
yapilarak “Degistir” sekmesi secilir. Agilan pencerede bulunan secenekler tek tek
diizenlenerek kaydedilir.

2.2.1.1. Yazn1 Tipi

Yazi karakterimiz Latin harfli metinler i¢in “Times New Roman” Arap harfli metinler
icin “Traditional Arabic” kullanilir. Govde de kullanilan boyutlar Latin harfli metinler i¢in
“12 punto” Arap harfli metinler i¢in “16 punto” kullanilir.

Yazi Tipi ? X
Yazi Tipi  Gelismig
Latin alfabesinde metin
Yaz tipi: Yaz) tipi stili: Boyut:
Times New Roman Mormal 12
[ETEET ~ | |11 A
italik
Kalin v 4 &
Karmasik yazilar
Yazi Tipi: Yazi tipi stili: Boyut:
Traditional Arabic ~ | Mormal ~ | |18 ~
Tam metin
Yazi tipi rengi: Alt cizgi stili: .—II cizgi rengi
Otomatik ~| | lvok) ~ Otomatik ~
Efektler
[ wsti gizili [ kiigiik biyiik
[ Osta cift cizili [ Tama boyak
[ Ust simge. O Gizli
[ att simge
Onizleme
Times New Roman =3
Bu bir TrueType yazi tipidir, Ayni yazi tipi hem yaziada, hem de ekranda kullanilacak,
Varsayilan Olarak Ayarla iptal

2.2.1.2. Paragraf Stili

Bu béliimde ¢alismamiz igerisinde kullanacagimiz gesitli paragraf stilleri her stil i¢in
agiklanmistir. Oncelikle “Normal” stil icerisinde gerekli ilk ayar1 yaparak tiim calismanin
paragraf araliklari tek diizen igerisinde olmasi saglanacaktir.

2.2.1.2.1. Normal Paragraf Stili

Metin govdesi “Yaslanmis / iki Yana Yaslanmis” olarak sagdan ve soldan bloklanmis
(iki yana yaslanmis) olarak secilir. “Ozel” sekmesiyle “Ilk Satir” secilir. “Aralik” sekmesi
“Once: 0/ Sonra: 0” ve “Satir Aralig1” sekmesi igerisinden “1,5 Satir” segilir.
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Paragraf ? X
Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa Sonu
Genel
Hizalama: Iki Yana Yaslanmis |~
Ana hat dizeyi: | Gévde Metni ~ Varsayllan olarak darattilmig
¥an: () sagdan spla (®) Soldan saga
Girinti
Sok: 0em |5 Ozel: Deder:
Sad: Oem 5 1lk satir ~ | 1,25 cmes

D Karsilikli girintiler

Arahk
Onge: 6nk |5 Satir aralige: Deder:

Sonra: Enk |2 i

D Aynru stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla iptal

2.2.1.2.2. Bashklardan Sonraki ilk Paragraf Stili

Her yeni bashik ve alt basliktan sonra gelen ilk gdvde metni girintisiz olarak
kullanilmaktadir. Bunun i¢in “Stiller” meniisii igerisinden “Yeni Stil” secilerek bu stile “Ilk
Paragraf” olarak isimlendirilir. Boylece basliklardan sonra gelen her ilk paragraf i¢in bu stil
secilerek devam edilir. Bu paragraf bitirilince devam eden yeni paragrafa gecildiginde
“Normal Stil” se¢ilerek devam eden paragraflar dogru stille yazilmis olur.

2.2.2. Bashk 1 Stil

“Stiller” mentisii icerisinden “Baglik 1 secilerek bu hazirlanir. Bu ana stil igerisinde
“Yaz1 Tip1” Latin harfli metinler i¢in “Times New Roman” Arap harfli metinler i¢in
“Traditional Arabic” kullanilir. Baglik 1’de kullanilan boyutlar Latin harfli metinler /
paragraflar i¢indeyse “14 punto”, Arap harfli metinler / paragraflar igin “18 punto” kullanilir.
“Yaz tipi stili” sekmesinde “Koyu / Bold” olarak segilir.

Metin gdvdesi “Ortalanmis” olarak segilir. “Ozel” sekmesiyle “Yok” secilir. “Aralik”
sekmesi “Once: 12/ Sonra: 12" ve “Satir Aralig1” sekmesi icerisinden “1,5 Satir” secilir.

Bu yazi tipinin paragraf o6zellikleri ise “Hizalama” sekmesinde “Ortalanmis” ve
“Ozel” sekmesinde “Yok” olarak segilir. Baslik 1 metni “Koyu ve Tiimii Biiyiik Harf” ve
Latin harfli metinlerde 14 Punto ve Arap harfli metinlerde 18 Punto olarak kullanilir.

2.2.2.1. Bashk 2 ve Bashk 3 ile Devamm Alt Bashk Stilleri

“Stiller” meniisii igerisinden “Baglik 2” ve gerektikge “Baslik 3” segilerek bu
hazirlanir. Bu ana stil igerisinde normal stil igerisindeki yazi karakterimiz Latin harfli
metinler i¢in “Times New Roman” Arap harfli metinler i¢in “Traditional Arabic” kullanilir.
Baglik 2 ve Baslik 3 ile ihtiyaca gore tasarlanacak diger baslik stillerinde kullanilan boyutlar
Latin harfli metinler i¢in “12 punto” Arap harfli metinler i¢in “14 punto” kullanilir.
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“Yazi tipi stili” sekmesinde “Koyu / Bold” olarak segcilir. Baslik 2, Baslik 3 ve diger
basliklarda metni “Koyu ve Ilk Harfi Biiyiik Digerleri Kiiciik” olarak kullanilir.
Metin gdvdesi “Sola” olarak segilir. “Ozel” sekmesiyle “YOK” segilir. “Aralik”

=9

sekmesi “Once: 12 / Sonra: 12” ve “Satir Aralig1” sekmesi icerisinden “1,5 Satir” segilir.

ONEMLI NOT: Tezinizin yazimi tamamuiyla bittiginde (teslim igin kontrol ve baski
asamasinda) sayfa sonlarinda tek basina bir paragraf baslamasi ve/veya herhangi bir alt baslik
kalmamalidir. Igindekiler bilgisi tiim sayfa kontrol ve diizenlemelerin bitiminde
giincellenmelidir. Aksi halde igindekiler listesi ile tez basliklarinin sayfa numaralar
ortiisemez.

2.2.3. Dipnot Stil

Yazi karakterimiz Latin harfli metinler i¢in “Times New Roman™ Arap harfli metinler
icin “Traditional Arabic” kullanilir. Gévde de kullanilan boyutlar Latin harfli metinler i¢in
“10 punto” Arap harfli metinler i¢in “12 punto” kullanilir.

Metin gévdesi “Yaslanmis / iki Yana Yaslanmis” olarak sagdan ve soldan bloklanmis
(iki yana yaslanmis) olarak segilir. “Ozel” sekmesiyle “Yok” olarak uygulanir. “Aralik”
sekmesi “Once: 0/ Sonra: 0” ve “Satir Aralig1” sekmesi igerisinden “Tek” secilir.

Bu tarz dipnotlar Chicago stili dipnot kullanilacaksa kullanilir.
2.2.4. Sayfa Numarasi Stili

Sayfa numaralar sayfa altinda ve ortalanmus olarak verilir. “Dis kapak” ve “I¢ Kapak”
sayfalar1 harig; “GIRIS” bolimiine kadar sayfa numaralari kii¢iik Roman rakamlar (i, iii, iv,

v) ile gosterilir.

“GIRIS” boliimiinden itibaren tiim ¢alisma “1’den” baslayarak sonuna kadar
gosterilerek devam eder.

Sayfa numaralandirma TEZ ONAY SAYFASI’nda “ii” ile baglayarak devam eder.
Sayfa numaralari Times New Roman 12 punto olarak ayarlanmalidir.

Romen rakamli sayfalardan normal rakamli sayfa numaralarina gegiste Sayfa
numarasinin ayri tanimlanabilmesi i¢in her yeni yapi i¢in “Diizen” meniisii igerisinde
“Kesmeler” sekmesin iginde bulunan “Yeni Sayfa” boliim sonu segilir. Bu se¢im sonrasinda
sayfa numarasinin lizerinde ¢ift tiklamayla icine girilir. Agilan {ist meniiler igerisinde
“Oncekine Bagla” sekmesine tiklanarak sayfa numaralar: arasindaki iliski koparilir. Aym
menti listesinde “Sayfa Numaras1” gorseline tiklanarak “Sayfa Numaralarini Bi¢imlendir” ile
“Baslangic’
ayarlariz. Daha sonraki béliimlerde ise “Onceki Béliimden Devam Et” segenegi ile sayfa
numaralarmin yapist uygulanir. Boylece sayfa numaralari “GIRIS” 6ncesinde Romen

b

sayfa numarasi tipi normal rakamlara ve baslangi¢ numarasimi da “1” ile

rakamlar1 ve sonrasinda normal rakamlarla sirali olarak devam eder.

10
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2.2.5. Yazi1 Program Sisteminde Bulunmayan Stilin Tasarimi
2.2.5.1. Alint1 Stili

Bagka bir eserdeki ‘“ii¢ satirdan” uzun bir metni tam paragraf olarak alinmasi
durumunda kullanilacak stil tasarimidir. Bu alint1 paragraflar1 normal paragraf i¢erisinde veya
tek basma bir paragraf olmasi durumunda daima ¢ift tirnak icerisinde yazilir. Oncesinde ve
sonrasinda birer satir aralik birakilir.

Bunun i¢in “Stiller” meniisii igerisinden “Yeni Stil” secilerek bu stile “Alint1” olarak
isimlendirilir. Boylece bu tiir alint1 stillerini tek tip calismis oluruz. Alintilanan bir metnin
paragrafi bitirilince devam eden yeni paragrafa gegildiginde “Normal Stil” segilerek devam
eden paragraflar dogru stille yazilmis olur.

Yazi karakterimiz Latin harfli metinler i¢in “Times New Roman” Arap harfli metinler
icin “Traditional Arabic” kullanilir. Govde de kullanilan boyutlar Latin harfli metinler i¢in
“12 punto” Arap harfli metinler i¢in “14 punto” kullanilir. Yaz1 sekli italik olarak kullanilir.
Eger normal paragraf igerisinde ve 3 satirdan az bir alint1 olarak kullanildig1 durumlarda “gift
tirnak icerisinde ve italik” olarak alintilar yazilir.

Tek paragraf halinde olan alint1 metin gdvdesi “Yaslanmus / Iki Yana Yaslanmis”
olarak sagdan ve soldan bloklanmis (iki yana yaslanmis) olarak secilir. “Ozel” sekmesiyle
“Yok” secilir. “Aralik” sekmesi “Once: 6 / Sonra: 6” ve “Satir Arahig1” sekmesi icerisinden
“Tek” segilir. “Girinti” sekmesi olarak soldan “2,5 cm” girintili islenir.

2.2.6. Tablolar Stili

Tablolar i¢in sistemde hazir olan “Liste Tablo 1 A¢ik - Vurgu 1” tablo segilebilir.
Ancak ardindan tablo metin gdvdesi ihtiyaca gore “Sol”, “Yaslanmus / Iki Yana Yaslanmig”
veya “Ortalanmig” olarak secilir. “Ozel” sekmesiyle “Yok” olarak uygulamr. “Aralik”
sekmesi “Once: 3 / Sonra: 3” ve “Satir Aralig1” sekmesi igerisinden “Tek” secilir. Tablo,
sema, grafik vb. gibi tablo numaralandirmalar1 KOYU (BOLD) isimleri ise BEYAZ olur.

2.2.6.1 Tablo, Sema ve Grafikler Nasil Hazirlanmahdir?

Tablo, sema ve grafikler bahsedildikleri / agiklandiklar1 paragrafin iginde verilmelidir.
Bunlar eger baska bir kaynaktan alindiysa kaynag: tablo, sekil veya grafigin hemen altinda
belirtilmelidir. (Kaynak: TC Istatistik Birligi gibi). Tiim referanslar Kaynaklar kisminda
verilmelidir).

Tekrar iiretilen ya da adapte edilen materyallerin asil kaynagi belirtilmelidir.

Her bir tablo, sema, sekil vb. isim verilerek numaralandirilmis olmali (Sekil 1:,
Sema 1:, Tablo 3: vb. gibi) ve hepsi tablo listesinde verilmelidir.

NOT: Tablo bir sayfaya sigmadigi i¢in DEVAM kelimesiyle boliinmiis ise bu
durumda devam eden tablo isim bilgisi i¢indekilerde yer almaz.

11
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Tablo, sema ve grafiklerden Once ve sonra bir satir araligt bosluk birakilmalidir.
Basliklar1 10 punto biiyiikliigiinde ve koyu harfle yazilmalidir. Tabloda verilen bilgilerin
yogunluguna gore 9 veya 10 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir.

Tablo sayfaya sigmiyorsa, sonraki sayfada basligin yanina kiigiik ¢izgi (-) eklenerek
“devam” yazilmalidir (Ornek: Tablo 1 - devam:).

Tablolarin baslik satirlar1 altinda ve istiinde ince siyah ¢izgi olmalidir. Ara satir
altlarinda ¢izgi olmamalidir. Tablonun bittigi son satir altinda tekrar ince siyah c¢izgi
olmalidir.

Ornek:
Tablo 1: Gelisen Ulkelerin Dis Borcu (Milyar Dolar)
1997 1998 1999 2000
Afrika 292,8 2914 290,8 285,1
Asya 660,5 681,9 715,8 693,5
0. Dogu 342,6 376,5 392,9 409,7
Bat1 Yerkiire 670,7 751,7 766,9 752,7
Toplam 1.966 2.101,5 2.101,5 2.140,6
Kaynak: IMF World Economic Outlook, October 2001, s. 247
Tablo 1 - devam: Gelisen Ulkelerin D1s Borcu (Milyar Dolar)
2001 2002 2003 2004
Afrika 292,8 2914 290,8 285,1
Asya 660,5 681,9 715,8 693,5
0. Dogu 342,6 376,5 392,9 409,7
Bat1 Yerkiire 670,7 751,7 766,9 752,7
Toplam 1.966 2.101,5 2.101,5 2.140,6

Kaynak: IMF World Economic Outlook, October 2001, s. 247.

2.2.7. Kaynaklar / Bibliyografya Stili

Bunun i¢in “Stiller” meniisii igerisinden “Yeni Stil” segilerek bu stile “Kaynaklar /
Bibliyografya” olarak isimlendirilir. Boylece bu tiir alint1 stillerini tek tip calismis oluruz.

Her kaynakga metni igin “Paragraf” sekmesi icerisinde “Yaslanmis / iki Yana
Yaslanmis” olarak sagdan ve soldan bloklanmis (iki yana yaslanmis) olarak secilir. “Ozel”
sekmesiyle “Asili” ve miktart “1 cm” olarak uygulanir. “Aralik” sekmesi “Sonra: 127 ve
“Satir Aralig1” sekmesi icerisinden “Tek” secilir.

12
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2.3. icindekiler ve Konu Bashg Kural

Igindekiler olarak kabul edilen metinler ilk harfi biiyiik devamindakiler kiigiik yazilir.
Basliklar koyu (bold) olarak ve metin boyutlarinda yazilir. Ancak “Baslik 17 olarak kullanilan
metinler tiiml biiyiik harfle, ortali, koyu ve normal metinden en az iki punto biiyiik olarak
kullanilir. Diger basliklar ise ilk harfi biiylik diger harfleri kii¢iik ve normal olarak diizenlenir.

Tiim tezin yazimi ve ilmi ile yapisal kontroliinii bitirdikten sonra i¢indekiler tablosu

olusturulur. Bunun i¢in su adimlar takip edilir:

1-) Ons6z metni sonrasinda bulunan I¢indekiler sayfasina imle¢ konur.

2-) Ust ana meniiler i¢inde bulunan Bagvurular sekmesine tiklanir.

3-) En solda bulunan i¢indekiler armasina tiklanir.

4-) Ozel i¢indekiler Tablosu sekmesine tiklanir.

5-) Ag¢ilan pencerede Diizey Goster alani genellikle 9 ile segilir.

6-) Olusan veya yenilenden iiretilen i¢indekiler metinleri igerisinde bulunan Tablo,
Fotograf, Resim, Grafik, Sekil gibi satirlar oradan kesilerek almir ve kendi sayfasina

yapistirilir.

Icindekiler

ey

| =} Metin Ekle ~

¥ Tabloyu Glncellestir

Icindekiler Tablosu

Dosya Girig Ekle

Icindekiler

B Metin Ekle -

Yerlesik
El ile Tablo

Igindekiler Tablosu

Bélim baghim yazn (dizey 1)

Bokam baghgm yarm (dtary 2)...... ..
Bokim baghgmi yarm (damy 3)

Bélim baghim yazn (diizey 1)

[ Tabloyu Giincellestir

Tasanm
1

ipnot

Ekle

Sayfa Dizeni

rﬁm Sonnot Ekle

AB] Bir Sonraki Dipnot ~

Bagvurular

LETCHITTR P SR

Otomatik Tablo 1

Igindekiler

Baghk 1

Baghk 2....

Haghic 3

Otomatik Tablo 2

Igindekiler Tablosu

Baghk 1

Baghk 2

&l

&2

Office.com Uygulamasindaki Diger Icindekiler Tablolan

Ozel igindekiler Tablosu...

~

Igindekiler Tablosunu Kaldir
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j icindekiler Tablosu ? X

Dizin Sekiller Tablosu ~ Kaynakca
Baski Onizleme Web Onizleme
Baghk 1 1(A Bashk 1 ~
BASIKD . vnasaisasaasasapininananaiasd 3 Baslk2
Baghk 3o 5 Bashk3
v v
Sayfa numaralarini gdster [A sayfa numaralan yerine kapriiler kullan
. Saga hizall sayfa numaralar
Sekme 6nglst: | vuvvnns v J
Genel
Bigimler: | Sablondan ]
Duzeyleri goster: |3 |
Secenekler... Dedistir...
o

2.3.1. Olusan Icindekiler Metinlerini Basamakh Olmasi

| ' AaBbCcD¢ | AaBbCcD¢ AaBbC AaBbCcl 4aBbCcDe AsBbCcDc  AzBbCcDdE AaB| AaBbCcl AaBbCcDd: AaBbCcDAI AaBbCcDdl AaBbCcDAE AaBbCcDe %

T Normal T Aralik Yok Bashk 1 Bashk 2 Bashk 3 Bashk 4 Bashk 5 Konu Basl... AltKonu .. Hafif Vurg... Vurgu Gugla Vur... Guacla Tirnak = Dz‘j!'e’:
Ell stiller = )
Stiller =

Gogld Baswuru =
Kitap Bashgi a

Resim Yazisi Y
Kaynakca : o

‘ic_‘rl ¥ -

T Y

icTe Y

icTe ¥

icto ¥

i Y

icTv L

iCTA L

icTa L

iCT Baghdi |
Agklama Basvurusu a
Agiklama Konusu 52
Agklama Metni 3

Akilli KSpri a

Alt Bilgi b ]

Onizleme Gaster
Bagls Stilleri Devre Disi Birak

o= | Aﬁ ’,"' Segenekler...
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1-) Sitillerin bulundugu tabloda sol alt kdsedeki agilir boliim oku tiklanir.
2-) Burada IC 1 ve digerlerinin stil dzellikleri ayarlanur.

3-) Kilavuzda yazil1 olan stil belirleme kurallar1 dogru ¢alisilmis ise tiim icindekiler
metinleri basamakli olarak listelenir.

4-) IC 1 ve IC 2 stilleri “Girinti” hiicresi 0 cm olarak tanimlanir. Diger iC 3 ve sonrasi
basamakli olarak 0,5 cm ve devami halinde tanimlanir.

5-) Aralik “Once ve Sonra” 1 nk olarak tanimlanir.

T a1 T

Ul

Girintiler ve Araliklar ~ Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: Sol e
Ana hat dozeyi: | Govde Metni e Varsayilan olarak daraltilmis
Yon Sagdan sola Soldan saga
Girinti
Sal: D5ecm o Ozel: Deder:
Sad: Dem 5 Asih | 1,25 ¢m o

[ Karsiikh girintiler

Aralik
Ongce: ink 5 Satir arahde Deder:
Sonra: ink 5 Tek o -

|:| Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla Tamam iptal
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2.3.2. Ondalik Sistem

Icindekilerde kullamlacak basliklar ondalik sistemdir (sayisal). Bu yontemde her
boliim sayist alt basliklarda aralarinda nokta kullanilarak yapilir. Boylece ana baslik ve alt
basliklar birbiriyle sayisal olarak devam eden yontemle dizilmis olur.

2.3.3. Arapca Tezler i¢in Ondalik Sistem

Icindekilerde kullanilacak basliklar ondalik sistemdir (sayisal). Bu yontemde her
boliim sayist alt bagliklarda aralarinda nokta kullanilarak yapilir. Boylece ana baslik ve alt
bagliklar birbiriyle sayisal olarak devam eden yontemle dizilmis olur. Arapga olarak
hazirlanacak olan tezlerde de ayni1 sistem kullanilacaktir.

2.4. Tez Cilt Yapimi

Cilt SBE biriminden baski ve ciltleme onayr alindiktan sonra ciltleme islemi
yapilacaktir. Tezlii yiiksek lisans ve doktora tezleri bez cilt ile ciltlenecektir. Kapaklar
tiniversitemiz ambleminde bulunan koyu mavi cilt kaplamas: ile kaplanmali ve iizerinde
yazilacak tez bilgileri sar1 yaldiz varak ile sicak baski ile diizgiin bir sekilde yazilmalidir.

Tezsiz yiiksek lisans tezleri yazim kilavuzuna uygun olarak karton kapak ile ciltlenir
ve SBE’ne ilgili form ile birlikte teslim edilir.

2.4.1. Tek Taraflh Baski Kurah

Calistigimiz tezlerimiz dis kapaktan en son sayfaya kadar 500 sayfa altinda oldugu
stirece tezlerimizi tek sayfa olarak yazdirilacaktir.

2.4.2. Cift Taraflh Baski Kurah

Calistigimiz tezlerimiz 500 sayfa ve iistiinde oldugu halde tez yazdirmalar1 6nlii-
arkali olarak yazdirilmali.

Calismamizi Onlii-arkali basabilmek i¢in Oncelikle “Diizen” meniisii igerisinde
bulunan “Kenar Bosluklar1” sekmesine girilir. Acilan ekranda “Ozel Kenar Bosluklari”

sekmesi icerisinde bulunan “Diizen” ekranina gegilir. Burada bulunan “Tek ve Cift Sayfalarda
Baska” metninin kutucugu isaretlenir. Sayfa diizeni igerisinde ise Her Yeni Ana Konu
Bashiklan tek sayfalarda baslamali bu nedenle cift sayfalar “Bdliim sonu isaretiyle” bos
birakilmalidir. Yeni boliim sayfa numarast baglatilmas: “2.2.4. Sayfa Numarasi Stili” konu

basliginda anlatildig1 gibi diizenlenmelidir.

ONEMLI NOT: Anabilim dali nedeniyle veya ¢alisilan konu itibariyle orijinal yazim
ve transkripsiyon veya transkripsiyon ile sadelestirme karsilikli sayfalarda olmasi istendigi
durumlarda tez sayfa adedi 500 adedin altinda bile olsa ¢alismamizi 6nlii-arkali bastirabiliriz.
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UCUNCU BOLUM:
ATIF TiPLERIi ORNEKLERI
3.1. Dipnot/Atif Verme Kurallari

Universitemiz &dev ve tezlerinde ii¢ cesit dayanak (dipnot, atif) verme stili
kullanilmaktadir. Asagida bu stillere iliskin baslica 6rnekler ve ilgili kaynak adresleri
verilmistir. Ayrintili kullanim ve giincel versiyonlar i¢in resmi kilavuzlara bagvurulmasi
Onerilir:

a) Chicago Manual of Style (CMS) Dipnot Tasarimu:

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationquide.html

b) APA (American Psychological Association) Dipnot Tasarimi:

https://apastyle.apa.org/products/publication-manual-7th-edition

¢) ISNAD Dipnot Tasarimu:

https://www.isnadsistemi.org/

3.2. Bashca Kaynak Gosterme Yontemleri
3.2.1. Chicago Atif Yazim Kurallar

Bu atif verme yonteminde atiflar ilgili sayfa altinda ve sirali numara ile verilmektedir.
Asagida baz1 6rnekler bulunmaktadir.

Tek Yazarh Kitap:

Dipnot (D): Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi (Yayinci, Basim Yili), Sayfa Numarasi.
Bibliyografya (B): Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. Yayinci, Basim Yili.

Iki Yazarh Kitap:

D: Yazar Adi Soyadi1 ve Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Adi (Yayinci, Basim Yili), Sayfa
Numarasi.

B: 1k Yazar Soyadi, Ad1 ve ikinci Yazar Adi1 Soyadi. Kitap Adi. Yayinci, Basim Yili.
Uc ve Daha Fazla Yazarh Kitap:

D: Yazar Adi Soyadi vd., Kitap Adi (Yayinci, Basim Yil1), Sayfa Numarasi.

B: 1k Yazar Soyadi, Adi, vd. Kitap Adi. Yaymci, Basim Yil1.
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Yazarla Birlikte Editorii ve Diger Emegi Gegenler (Ceviren, Hazirlayan) Olan
Kitap:

D: Yazarin Ad1 Soyadi, Kitap Adi, ¢ev. Ceviren Adi Soyadi (Yayinci, Basim Yili).
B: Yazarin Soyadi, Ad1. Kitap Adi. ¢ev. Ceviren Ad1 Soyadi. Yayinci, Basim Yili.
Farkli Baskinin Belirtilmesi:

D: Yazar Adi Soyadi, Kitap Adt, x baski (Yayinci, Basim Yil1), Sayfa Numarasi.
B: Yazar Soyadi, Ad1. Kitap Ad:. x baski. Yayinci, Basim Yil.

Kitaptan (Konferans, Sempozyum gibi) Bir Boliim:

D: Bolim Yazarmin Adi Soyadi, “Bolim Adi1”, Kitap adi iginde, ed. Editor Adi
Soyadi (Yayinci, Basim Yil1), Sayfa Numarasi.

B: Bolim Yazarinin Soyadi, Adi. “Bolim Adi”. Kitap Ad: iginde, ed. Editor Adi
Soyadi. Yayinci, Basim Yili.

Basitli Makale:

D: Yazar Adi Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi Cilt Numarasi, Say1 (Yil): Sayfa
Numarasi.

B: Yazar Soyadi, Adi. “Makale Bashig1.” Dergi Adi Cilt Numarasi, Say1 (Y1l): Sayfa
Numarast. https://doi.org/XXXXXXXXXX

Elektronik Makale:

D: Yazar Adi Soyadi, “Makale Bashgi,” Dergi Adi Cilt Numarasi, Say1 (Yil): Sayfa
Numarasi, https://doi.org/ XXX X XXX XXX

B: Yazar Soyadi, Adi. “Makale Bashigl.” Dergi Adi Cilt Numarasi, Say1 (Yil): Sayfa
Aralig1. https://doi.org/ XXXXXXXXXX

Ansiklopedi Maddesi:

1. Bilinen ve maddelerin yazarlar1 belli olmayan ansiklopedilere dipnotlarda ve
kaynaklarda asagidaki sekilde atif yapilir.

D: Ansiklopedi Adi, x baski, “Madde Adi (Alt Baslik)” (Yaymci, Yil), Cilt/Sayfa
Numarasi.

B: Ansiklopedi Adi, x baski, “Madde Adi (Alt Baslik)” (Yayinci, Yil), Cilt/Sayfa
Numarasi.
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2. Yazarlar belli olan ansiklopedik caligmalar makale girdisi gibi degerlendirilmeli ve
referans buna gore verilmelidir.

D: Makale Sahibi Adi Soyadi, “Madde Adi (Alt Baslik)”, Ansiklopedi 4d: (Yayinci,
Y1l), Cilt/Sayfa Numarasi.

B: Makale Sahibi Soyadi Adi, “Madde Adi (Alt Baslik)”, Ansiklopedi Adr (Yayinci,
Y1l), Cilt/Sayfa Numarasi.

Web Sayfasi:
D: “Sayfa veya Belge Baslig1,” Site Adi, Yaym/son gilincelleme tarihi, URL.

B: Site Sahibi Kurum/Sahis. “Sayfa veya Belge Basligi.” Yaym/son giincelleme tarihi.
URL.

Elektronik Gazete veya Dergi:

D: Yazar Adi Soyadi, “Yazi1 Bashg1,” Gazete/Dergi Adi, Tarih, URL (varsa).
B: Yazar Soyadi, Adi. “Yaz1 Bashgl.” Gazete/Dergi Adi, Tarih. URL (varsa).
Tez:

D: Yazar Adi Soyadi, “Tez Baslig1” (Tez tiirii, Universite Ad1, Y1), Sayfa Numaras,
Veritabani/URL

B: Yazar Soyadi, Ad1. “Tez Bashig1.” Tez tiirii, Universite Ad1, Yil. Veritabani/URL.
Argiv Belgesi:

D: Arsiv Adi (Arsiv Adi Kisaltmasi), Defter Adi [Defter Kodu], No. Numarasi (varsa)
GoOmlek No. Numarasi, Varak Numarasi.

B: Arsiv Adi1 Kisaltmasi, Arsiv Adi. Defter Adi [Defter Kodu]. No. Numarasi (varsa)
Gomlek No. Numarasi. (varsa) Erisim Adresi.

Meclis Tutanagu:

D: Mevzuat Adi (Mevzuat Adi1 Kisaltmasi), Resmi Gazete Sayr No (Yaymn Tarihi),
Kanun No. Mevzuat Numarasi, md. Madde Numarasi veya Sayfa Numarasi.

B: Mevzuat Adi Kisaltmasi, Mevzuat Adi (Kanun No. Mevzuat Numarasi). Resm;i
Gazete Say1 No (Yayin Tarihi). Erisim Giin Ay Yil. Erigsim Adresi

Miilakat - Roportaj:

D: Goriisiilen Adi1 Soyadi, “Miilakat Bashigi,” Goriismeci Adi Soyadi, Yayin Adi,
Tarih, Format, Stire, URL.

B: Goriiglilen Soyadi, Adi. “Miilakat Basligi.” Gorligmeci Adi Soyadi. Yayin Adi,
Tarih. Format, Siire. URL.
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3.2.2. APA7 Atif Yazim Kurallar

Bu atif verme yonteminde atiflar ilgili metnin hemen yaninda ve parantez iginde
verilmektedir. Teorik olarak APA7 kurallarina gére metin i¢inde parantez arasinda verilen
yazim sekli temelde (Yazar Soyadi, Yaymn Yili) olarak gosterilmekte ve yararlanilan eserin
ilgi sayfa numaras1 verilmemektedir. Ancak dogrudan alinti yapildiginda sayfa numarasi
verilmelidir (Yazar Soyadi, Yil, s. Sayfa Numarasi). Ayn1 yazarin farkli eserleri kullanilmasi
durumunda kullanilacak eserin ayricaligini belirten bir kisaltma kullanilir. Bu uygulama “a, b,
¢” harfleriyle yapilir; yayin yilinin yanina harf eklenir (6r. 2021a, 2021b). Ancak birden fazla
boliimlii olan eserlerde yayin yilindan sonra ilgi sayfa numarasi verilebilmektedir.

Asagida APA formatinin giincel versiyonuna uygun bazi atif ve referans gosterme
ornekleri bulunmaktadir.

Tek Yazarh Kitap:
Atif (A): (Yazar Soyadi, Y1l) veya Yazar Soyadi (Y1l)

Bibliyografya (B): Yazar Soyadi, Adinin bas harfi. (Yil). Eser adi. Basim yeri:
Yayinci.

Iki Yazarl Kitap:

A: Yazar Soyadi ve Yazar Soyadi, Y1l

B: Yazar Soyadi, A. A., ve Yazar Soyadi, B. B. (Y1l). Eser adi. Basim yeri: Yayinci.
U¢ ve Daha Fazla Yazarl Kitap:

A: Yazar Soyadi vd., Y1l

B: Yazar Soyadi, A. A., Yazar Soyadi, B. B., Yazar Soyadi, C. C. (Y1l). Eser ad:.
Basim yeri: Yayinci.

Agiklama: Metin i¢inde “vd.” kullanilabilir, ancak kaynak¢ada yalnizca ilk 20 yazara

13 2

yer verilir, 21 ve sonrasina “...” eklenir.

Yazarla Birlikte Editovii ve Diger Emegi Gegenler (Ceviren, Hazirlayan) Olan
Kitap:

A: Yazar Soyadi, Yil

B: Yazar Soyadi, A. A. (Y1l). Kitap adi. (Ed. E. Editor). Basim yeri: Yayinci.
Farkl Baskinin Belirtilmesi:

A: Yazar Soyadi, Yil

B: Yazar Soyadi, A. A. (Y1l). Kitap adi (x. baski). Basim yeri: Yayinci.
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Kitaptan (Konferans, Sempozyum gibi) Bir Boliim:
A: Boliim Yazarinin Soyadi, Yil

B: Boliim Yazarinin Soyadi, A. A. (Y1l). Boliim bashg. Icinde E. Editor (Ed.), Kitap
adi (5. XX—xx). Basim yeri: Yayinct.

Basitli Makale:
A Yazar Soyadi, Y1l

B: Yazar Soyadi, A. A. (Yil). Makale bashgi. Dergi Adi, cilt(say1), sayfa araligi.
https://d0i.org/XXXXXXXXXX

Elektronik Makale:
A Yazar Soyadi, Y1l

B: Yazar Soyadi, A. A. (Yil). Makale bashigi. Dergi Adi, cilt(say1), sayfa araligi.
https://doi.org/XXXXXXXXXX

Aciklama: DOI numaras1 olmayan kaynaklarda “Erisim tarihi” verilir.
Ansiklopedi Maddesi:

1) Bilinen ve maddelerin yazarlar1 belli olmayan ansiklopedilere dipnotlarda ve
kaynaklarda asagidaki sekilde atif yapilir.

A: Madde Ad1 (Alt Baslik), Yil
B: Ansiklopedi Adi, Y11, “Madde Adi (Alt Baslik)”, Basim Yeri: Yayinci.

2) Yazarlari belli olan ansiklopedik ¢alismalar makale girdisi gibi degerlendirilmeli ve
referans buna gore verilmelidir.

A: Makale Sahibi Soyadi, Yil

B: Makale Sahibi Soyadi, A. A. (Y1l). Madde Adi (Alt Baslik). Ansiklopedi Adi (Cilt,
S. XX - XX). Basim Yeri: Yayncl.

Web Sayfasi:
A Yazar Soyadi, Y1l
B: Yazar Soyadi, A. A. (Tarih). Yayin Adi. Web Sayfas1 Adi. Baglanti Linki

Aciklama: Haber sitelerindeki makaleler i¢in bu format kullanilir. Bireysel yazarlari
olmayan bir referans i¢in web sayfasindan sorumlu kurum/kurulus yazar olarak kullanilir.
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Tez:
A Yazar Soyadi, Yil

B: Yazar Soyadi, A. A. (Yil). Tez Adi (Yayin No) [Yiiksek Lisans/Doktora Tezi,
Universite Adi]. Erisim Yeri / Adresi

Meclis Tutanag:
A: Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi [TBMM], Y1l

B: Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi. (Y1l). Kanun adi (Kanun No. ...). Resmi Gazete
(Say1 ...). Erisim adresi.

Miilakat - Roportaj:

A: Gorlisme Yapilan Kiginin Adinin Basg Harfi ve Soyadi (Kisisel Goriisme, Tarih)
B: Aciklama: Kisisel goriismeler referans listesine dahil edilmemektedir.

3.2.3. ISNAD Atif Yazim Kurallan

Bu atif verme yonteminde atiflar ilgili sayfa altinda ve sirali numara ile verilmektedir.
Burada iki tiggen icinde ve alt ¢izgili olarak verilen kalip isnad sisteminin temel yazim
kalibidir. Asagida bazi 6rnekler bulunmaktadir.

Tek Yazarh Kitap:

Dipnot (D): Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yili), Sayfa
Numarasi.

Bibliyografya (B): Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x.
Basim, Basim Yili.

Iki Yazarl Kitap:

D: Yazar Adi Soyadi - Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: Yayimci, Basim
Y1l), Cilt/Sayfa Numarasi.

B: Yazar Soyadi, Ad1 - Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x.
Basim, Basim Yili.

Cok Yazarl Kitap:

D: Yazar Ad1 Soyadi vd., Kitap Adi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yili), Cilt/Sayfa
Numarasi.

B: Ilk Yazar Soyadi, Ad1 vd. Kitap Ad. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim
Yili.
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Editorii/Hazirlayant ve diger Emegi Gegeni Olan Kitap:

D: Editor Adi1 ve Soyadi (ed.), Kitap Adi (Basim Yeri: Yaymci, Basim Yil),
Cilt/Sayfa Numarasi.

B: Editor Soyadi, Ad1 (ed.). Kitap Ad. x Cilt. Sehir: Yayinci, x. Basim, Yayin Tarihi.
Kitaptan Bir Boliim:

D: Bolim Yazarinin Adi Soyadi, “Bolim Adi”, ¢cev. Ceviren, Kitap Adi, ed. Editor
Ad1 Soyadi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yil), Cilt/Sayfa Numarasi.

B: Boliim Yazarinin Soyadi, Adi. “Boliim Adi”. ¢ev. Cevirenin Adi Soyadi. Kitap Ad:.
ed. Editor Adi1 Soyadi. Cilt/Sayfa Araligi. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim Y1l

Basitli Makale:

D: Yazar Adi1 Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Ad: Cilt Numarasi/Say1 Numarasi (Yayin
Ayi1 Y1), Sayfa Numarasi.

B: Yazar Soyadi, Adi. “Makale Ad1”. Dergi Ad: Cilt Numarasi/Sayr Numaras1 (Yayin
Ay1 Yil1), Sayfa Araligi. https://doi.org/ XXX XXXXXXX

Ansiklopedi Maddesi:

1) Bilinen ve maddelerin yazarlar1 belli olmayan ansiklopedilere dipnotlarda ve
kaynaklarda asagidaki sekilde atif yapilir.

D: “Madde Adi(Alt Baslik)”, Ansiklopedi Adi, ed. Editor Adi1 Soyadi(BasimYeri:
Yayinci, Yil), Cilt/Sayfa Numarasi.

B: “Madde Adi”. Ansiklopedi Ad: (Edisyon). Ed. Editor Adi Soyadi. Cilt/Sayfa
Aralig1. Basim Yeri: Yayinct, x. Basim, Y1l

2) Yazarlari belli olan ansiklopedik ¢alismalar makale girdisi gibi degerlendirilmeli ve
referans buna gore verilmelidir.

D: Yazar Adi Soyadi, “Madde Adi (Alt Baslik)”, Ansiklopedi Adi, ed. Editor Adi
Soyadi(Basim Yeri: Yayinci, Yil), Cilt/Sayfa Numarasi.

B: Yazar Soyadi, Adi. “Madde Adi”. Ansiklopedi Adi(Edisyon). ed. Editor Adi
Soyadi. Cilt/Sayfa Araligi. BasimYeri: Yayinci, x. Basim, Y1l

Aciklama: Ansiklopedi maddesi dogrudan alint1 yapildig: takdirde dipnotta cilt/sayfa
numarasi da belirtilmelidir.
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Web Sayfasi:

D: Kurum/Site Ad1 (Kurum/Site Adi Kisaltmasi), “Web Sayfa Basligi” (Erisim Giin
Ay Yil).

B: Kurum/Site Adi Kisaltmasi, Kurum/Site Adi. “Web Sayfa Baslig1”. Erisim Giin Ay
Yil. Erisim Adresi

Tez:

D: Yazar Adi Soyadi, Tez Ad: (Sehir: Universite Adi, Enstiti Adi, Yiiksek
Lisans/Doktora Tezi, Y1l), Sayfa Numarasi.

B: Yazar Soyadi, Ad1. Tez Adi. Sehir: Universite Adi, Enstitii Adi, Yiiksek Lisans/
Doktora Tezi, Yil. Varsa Erisim Adresi

Arsiv Belgesi:

D: Arsiv Ad1 (Arsiv Adi Kisaltmasi), Defter Ad: [Defter Kodu], No. Numarasi (varsa)
Gomlek No. Numarasi, Varak Numarasi.

B: Arsiv Adi1 Kisaltmasi, Arsiv Adi. Defter Adi [Defter Kodu]. No. Numarasi (varsa)
Gomlek No. Numarasi. (varsa) Erigsim Adresi

Meclis Tutanagu:

D: Mevzuat Ad1 (Mevzuat Adi1 Kisaltmasi), Resmi Gazete Say1 No (Yayin Tarihi),
Kanun No. Mevzuat Numarasi, md. Madde Numarasi1 veya Sayfa Numarasi.

B: <Mevzuat Ad1 Kisaltmasi, Mevzuat Adi (Kanun No. Mevzuat Numarasi). Resmi
Gazete Say1 No (Yayin Tarihi). Erisim Giin Ay Yil. Erisim Adresi

Miilakat - Roportaj - Kisisel Goriigmeler:

D: Goriisme Yapilanin Adi Soyadi, “Goriisme Bagligi” (Goriismeci: Adi Soyadi, Kayit
Bi¢imi, Goriisme Giin Ay Y1il).

B: Goriisme Yapilanin Soyadi, Adi. “Goriisme Bashigr” (Goriismeci: Adi Soyadi,
Kayit Bigimi, Goriisme Giin Ay Yil). Erisim Adresi
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DORDUNCU BOLUM:
EKLER

4.1. Dis kapak (EK-1)

Kurallara uyulmasi durumunda kapak iizerinde 39 satir bulunmaktadir. Tiim metinler

koyu ve biiyiik harflerle yazilir. Paragraf yapisi ortalanmis ve 14 punto ile olmalidir. Tez ad1
16 punto olarak yazilir. Dis kapaktan sonra “Sayfa Sonu” konarak bos bir sayfa eklenir. Tiimi
sayfaya ortalanir. Ozellikle Arapga olan tezlerde arka kapak Tiirkce olarak hazirlanmalidir.

Buna gore:
1. Satir=>T.C.
2. Satir => ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
3. Satir => SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
4. Satir => (PROGRAM) ANABILIM DALI
5. Satir => 5 Satir bos birakilir
10. Satir => Tez Adi (Tez Ad1 16 Punto)
11. Satir => 5 Satir bos birakilir
14. Satir => (DONEM PROJESI) / (YUKSEK LISANS TEZI) / (DOKTORA TEZI)
15. Satir => 5 Satir boyunca bos satir
18. Satir => Tezi / Projeyi hazirlayanin ad1 soyadi
19. Satir => 5 Satir bos birakilir
21. Satir == DANISMAN
22. Satir => Tezin / Projenin danigmaninin ad1 soyad: ve akademik Unvanm
23. Satir => 38 satira kadar bos satir birakilir
38. Satir => [ISTANBUL
39. Satir => Tezin yapildig1 y1l

ONEMLI NOT: Bir satirdan fazla olan tez adlar1 nedeniyle yukaridan asagiya satir
sayilar1 degisebilir. Ancak toplam satir sayist 39°u gegmemelidir. Bu nedenle 10’uncu satirda
bulunan tez ad1 6niinde ve ardinda bulunan bos satirlar ile ortalanir.
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T.CY
ISTANBUL29-MAYIS-UNIVERSITESIY
SOSYAL BILIMLERENSTITUSUY
............ ‘ANABILIM DALIY

=8 =) = =

TEZ-ADIY

=8 =) = =

(DONEMPROJESD)Y
(YUKSEK LISANS TEZI)Y
(DOKTORATEZI)Y

Ogrenci'Adi'SOYADIS|

B N e g )

_ DANISMANY
Unvani-Adi'SOYADIY

=8 A =B = =

ISTANBULS
20259
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4.2. i¢c kapak (EK-2)

I¢ kapak da aym dis kapak kuraliyla hazirlanir. Ancak etrafinda ¢erceve bulunur.

T.C.Y
ISTANBUL-29-MAYIS-UNIVERSITESIq
SOSYAL BILIMLER-ENSTITUSUS
............ ANABILIM'DALIY
T
T
|
T

T
TEZ-ADIY

=A=A-N-0-0H

(DONEMPROJESDY
(YUKSEK LISANS TEZI)Y
(DOKTORA-TEZID)

Ogrenci'Ad'SOYADIY

- s s o e s s s . _a

DANISMANY
UnvanrAdrSOYADIY
ol
T
il
|

. |
ISTANBULY
20259
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4.3. Tez Onay Sayfas1 (EK-3)
4.3.1. Donem Projesi Onay Sayfasi

Noktali olan yerlere gerekli bilgiler yazildig1 zaman noktalar silinir.

DONEM PROJESI ONAY SAYFASI

T.C.
ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

............ Anabilim Dali’nda, ............ numarali ............"m hazirladig1 “......Proje Ad:
Italik Ilk Harfi Biiyiik Devamui Kiiciik Yazilacak. ... .. ” konulu galismasi1 donem projesi olarak

degerlendirilmis ve kabul edilmistir.

Unvan1 Adi SOYADI
Istanbul 29 May1s Universitesi
(Proje Danigmani)

29



Enstitii Yonetim Kurulu'nun ... /... /2025 Tarih ve 2025-... Sayili Karar Eki (EK-...)

4.3.2. Yiiksek Lisans Tez Onay Sayfasi

Noktal1 olan yerlere gerekli bilgiler yazildig1 zaman noktalar silinir.

TEZ ONAY SAYFASI

T.C.
ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

............ Anabilim Dal, ............ numarali ............ m hazirladig1 “......Tez Ad Italik Ilk

Harfi Biiyiik Devamu Kiigiik Yazilacak...... ” konulu yiiksek lisans tezi ile ilgili tez savunma

smavi, ...... l...... l...... ginii (...:... - .......) saatleri arasinda yapilmis, sorulan sorulara

alinan cevaplar sonunda adaym tezinin basarili / basarisiz (Uygun Olmayan Silinecek)

olduguna oy birligi / oy ¢coklugu (Uygun Olmayan Silinecek) ile karar verilmistir.

Unvant Adi SOYADI Unvani Adi SOYADI
[stanbul 29 Mayis Universitesi ... Universitesi

(Tez Danismani ve Sinav Komisyonu Bagkani)

Unvani Adi SOYADI

......... Universitesi
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4.3.3. Doktora Tez Onay Sayfasi

Noktali olan yerlere gerekli bilgiler yazildig1 zaman noktalar silinir.

TEZ ONAY SAYFASI
T.C.

ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

cevaplar sonunda adayin tezinin basarili / basarisiz (Uygun Olmayan Silinecek) olduguna oy

birligi / oy ¢oklugu (Uygun Olmayan Silinecek) ile karar verilmistir.

Unvant Adi SOYADI Unvan1 Adi SOYADI
[stanbul 29 Mayis Universitesi ... Universitesi

(Tez Danismani ve Sinav Komisyonu Bagkani)

Unvan1 Adi SOYADI Unvani Adi SOYADI

Istanbul 29 Mayis Universitesi ... Universitesi

Unvani Adi SOYADI

......... Universitesi
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4.4. Beyan (EK-4)

Bu tezin yazilmasinda bilimsel ahlak kurallarina uyuldugunu, baskalarinin
eserlerinden yararlanilmas1 durumunda bilimsel normlara uygun olarak atifta
bulunuldugunu, kullanilan verilerde herhangi bir tahrifat yapilmadigini, tezin
herhangi bir kisminin bu iiniversite veya baska bir iiniversitedeki baska bir tez

calismasi olarak sunulmadigini beyan ederim.

BEYAN (stil 1)

Ogrenci Adi SOYADI

Savunma Tarihi

4.5. Oz ve Anahtar Kelimeler (EK-5)
Tiirkce OZET 250 kelimeyi gegmeden hazirlanur.
Anahtar Kelimeler: 5 Adet Anahtar Kelime Yazilir.
4.6. Yabanci Dilde Oz ve Anahtar Kelimeler (EK-6)
Hazirlanan Tiirkge dzetin Ingilizce gevirisi.
Keywords: 5 Adet Tiirkge Anahtar Kelimenin Ingilizcesi Yazilir.
ONEMLI NOT: Tez govdesi hangi dildeyse OZ bilgisi 6ncelikle o dilde verilmelidir.

Daha sonra Tiirkge 6z bilgisi yazilmalidir. Anahtar Kelimeler ve Keywords kelimeleri koyu
yapilir. Verilen kelimeler ise normal (beyaz) yazilir. Her iki metin satira ortalanir.
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4.7. icindekiler (EK-5)

ICINDEKILER
TRZONAY SAVFART vcnres v s assinuer sy s s e ii
BEVAN (SEEY:onsass s venan s sy s v s sk iii
QZERD) i s nmunammrersres w e e e e s Lt s e v
ABSTRACTASHLY) ass s ves sy s v e e v
ON BOZ (SBL ) commsnars vas v v o s e s v i s s i
BIRALTMALAR (SHL1) o sves o nmus e s v i s e i P
TABEOLARASHL Decssniers v s ssninuer s v s s xi
FOTOGRAR - BESIMISEE ) cocvocsmsmmman oo a o oo o xii
SFEKIE - GRAFICIBEEYS i cisssmmmsrms s osu s s sonszo s xiii
1 L ) [ B R O Ly et LT PYPLOy 1
A A Baghk (BBl 3o s iy s swinsor s v s 1
A G e —— 1
C AL Bz (S 3]s e ee e eeene e 2
BIRINCI BOLUM: BASLIK (St 2).cuuissueersssssrassssssssnssssssssnsessessssssssssmssssrassssssssssssanes 3
11 AK BASIK (SH]3) oo eea e eee oo eeemeenee 3
EL AN Bashb (St ) e e S e e 3
L1 AR Bl (REE 5) ooy wno e s i o 4
oG S N — 4
LLELLL AR Bashk (SHE 7Y oo 4
TKINCI BOLUM: BASLIK (Stil 2) cuuuceessssersssmssrsesssssnssssssssnsessesssssssssssmssssrassssssssssssanes 7
2.1 AR BEFHK (S 3) oo eeeeeeeeeee e eeeeeeemeeemeeesemeesseees e eeereeeeneeee 7
ST T AN Bashl Bul ) S e S e R s S e 7
DO UNC D BOL A B A I (S ) i i e b s s s 9
81 AN B (S e G e N O OB T R e ]
ST AR Bashk (REEA): vy s i i e ]
SONUCTERL 8. oo sananorsan s s e s v s 11
KAVHAREAR (BHED) <o mrosveswnu e s v s sons 12
FEEER (BRI s sy ssninuer sy s 13
EK-1: ISTENEN ERLER. T (B 4) ..ottt e st 13
BRI ISTRNER EEEFR T (RN - oo v 14
T L 1 3 ) — 15
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4.8. Kisaltmalar veya Simgeler (EK-6)

Ornek kisaltmalar tablosu asagidaki gibi olabilir.

Bkz. / bkz. : Bakiniz

Cev./ gev. : Ceviren

Der. / der. : Derleyen

Ed. /ed. : Editor

H. : Hicri

Haz. / haz. : Hazirlayan

Krs. : Karsilagtiriniz
M. : Miladi

md. : Madde

nu. : Numara

par. : Paragraf

sy. : Say1

S. : Sayfa

ty. : Basim tarihi yok
vb. /vs. : Ve benzeri / vesaire
vd. : Ve devami

vr. : Varak

yy. : Yayin yeri yok
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4.9. Ozgecmis (EK-7)

OZGECMIS (Stil 1)

Adi, Soyadi

Bildigi Yabanci Diller

ve Diizeyi

Egitim Durumu

Baslama — Bitirme Yih

Kurum Adi

Lisans

Yiiksek Lisans

Doktora

Tarih :
imza :
Ad1 Soyad :

Savunma Tarihi

Ad1 SOYADI

4.10. Cilt Sirta

Sirt Gist: Hazirlayan Adi-SOYADI (Ad kiigiik, soyadi biiyiik harf)

Sirt orta: TEZ ADI (Tamamu biiyiik harf)

Sirt alt: Tarih (Sadece yil)

ONEMLI NOT: Tez adiniz uzun ise sirtta tezi tanimlayan en uygun sdzciik gruplari

kullanilmalidir.

Proje Cilt Sirti:

Sirt iist: Hazirlayan Adi-SOY ADI (Ad kiigtik, soyadi biiytik harf)
Sirt orta: DONEM PROJESININ ADI (Tamamu biiyiik harf)

Sirt alt: Tarih (Sadece yil)
lcm . lcm
Bosluk Ad1 SOYADI TEZ ADI Tarih Bosluk
Cilt 6zellikleri (Tez):

Bez cilt kullanilmalidir. Renk olarak koyu lacivert, yazi rengi olarak sar1 yaldiz

kullanilmalidir.

Cilt Ozellikleri (Donem Projesi):

Karton kapak cilt kullanilmalidir. Renk olarak beyaz, yazi rengi olarak siyah
kullanilmalidir. Sirt yazisi, sayfa adedi 100’iin iizerinde oldugunda uygulanmalidir.

1cm

Bosluk Ad1 SOYADI

DONEM PROJESI ADI Tarih

lcm
Bosluk
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4.11. Sayfa Numarasi1 Kontrol Tablosu

Kisimlar Sayfa Numaralanmasi Numara Rakam Tiirii
Dis kapak - Numaralandirilmaz - -
Bos sayfa - Numaralandirilmaz - -
I¢ kapak i Numaralandirilir Numara gosterilmez Roma rakami
TEZ ONAY SAYFASI i Numaralandirilir Numara gosterilir Roma rakami
BEYAN iii Numaralandirilir “ Roma rakami
£ 0z iv “ “ Roma rakami
% ABSTRACT «“ «“ Roma rakami
© ON SOz “ “ Roma rakami
ICINDEKILER « « Roma rakami
KISALTMALAR «“ «“ Roma rakami
TABLOLAR “ “ Roma rakami
SEKILLER « « Roma rakami
SEMBOLLER “ “ Roma rakami
GIRIS 1 “ “ Normal rakam
"é%: E BOLUMLER « Normal rakam
SONUC « « Normal rakam
KAYNAKLAR «“ «“ Normal rakam
E EKLER «“ “ Normal rakam
% OZGECMIS « « Normal rakam
b Bos sayfa - Numaralandirilmaz - -
Dis kapak - Numaralandirilmaz - -

4.12. Proje Basim Siireci

Proje danigsmani tarafindan onaylanan ¢alisma, beyaz karton kapak ile ciltlenip bir (1)
niisha halinde ilgili formun eki olarak Sosyal Bilimler Enstitiisti’ne teslim edilir.
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4.13. Tez Basim Siireci

Tezler, teslim edilmeden 6nce hem bilimsel igerik hem de yazim kurallar1 agisindan
kontrol edilmeli ve gerekli diizeltmeler yapilmalidir.

Tez savunma smavindan basarili olunduktan sonra, “Tez Basim Siireci Kontrol
Formu” aracilifiyla oncelikle tez danismanindan, tezin bilimsel igerik bakimindan uygun
olduguna ve bi¢im kontrolii siirecinin baslatilabilecegine dair onay alinir.

Bu onay alindiktan sonra, 6grenci tezinin son halini e-posta ekine ekleyerek, bigim
kontrolii randevusu talebiyle birlikte Enstitii e-posta adresine (sbeenstitu@29mayis.edu.tr)
gonderir.

Randevu verilen giin ve saate riayet edilerek bigim kontrolii gergeklestirilir. Bigim
kontrolii sirasinda verilen geri bildirimlere gore gerekli diizeltmeler 6grenci tarafindan yapilir.

Tez yazim kilavuzuna tam uygunluk saglandiginda, “Tez Basim Siireci Kontrol
Formu™ ile Enstitii yetkilisinden baski siirecine gecilebilecegine dair onay alinir ve siire¢
Ogrenci tarafindan tamamlanir.

Baski islemleri ve asagida belirtilen hazirliklar tamamlandiginda, Enstitii’ye e-posta
yoluyla tez teslimi i¢in randevu talebinde bulunulur. Randevu verilen giin ve saatte tiim
belgeler eksiksiz sekilde hazirlanarak Enstitii yetkilisine teslim edilir.

4.14. Tez Savunma Smmavinda Basarili Olunduktan Sonra En Gec¢ 1 Ay icinde
Teslim Edilmesi Gerekenler

1. U¢ (3) adet bez ciltli tez:

e Tez Yazim Kilavuzu’na uygun hazirlanmali,

e Tez Onay Sayfalar jiiri tarafindan 1slak imza ile imzalanmis olmali ve cilt
icinde yer almalidir.

e Ug cilt; biri Enstitilye, biri Universite Kiitiiphanesine, biri ise ISAM
Kiitiiphanesine 6grenci tarafindan teslim edilir.

e Bez ciltlerde “Beyan ve Ozgegmis” boliimlerinde tez yazarmin islak imzasi
bulunmalidir.

2. 1ki (2) adet Tez Veri Giris Formu:

e Ulusal Tez Merkezi web sitesinden doldurulmali ve ¢iktis1 alinmalidir.
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3. ki (2) adet CD:

e CD’ye kaydedilen tez dosyasimin adi, “Tez Veri Giris Formu’nda belirtilen
Referans Numarasi olmalidir.

e CD icindeki dosyada Tez Onay Sayfasi imzasiz olmalidir.

e (D iizerine, tez yazarmin adi soyadi, tezin adi, kurum adi, savunma tarihi ve
referans numarasi uygun bir CD kalemiyle yazilmalidir.

e (D hazirliginda Tez Yazim Kilavuzu’nda belirtilen esaslara uyulmalidir.

4, “Tez Basim Siireci Kontrol Formu” ve Ekleri Yaninizda Bulundurulmahdar.

Tezin elektronik ortamda Ulusal Tez Merkezi’ndeki ilgili alana yiiklenmesi ve bazi
formlarin elektronik ortamda doldurulmasi gerekmektedir. Asagidaki baglantida yer alan
“Yiiksekogretim Kurumlarinda Hazirlanan Lisansiistii Tezlerin internet Uzerinden
Derlenmesi Hakkinda Kilavuz” dikkatlice okunmali ve belirtilen tiim yiikiimliiliikler
eksiksiz yerine getirilmelidir: (https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp).
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