	[image: ]











	İstanbul 29 Mayıs Üniversitesi
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ

	Doküman No
	SBE-FR.010

	
	
	Yayın Tarihi
	30/03/2018

	
	
	Revizyon No
	02

	
	
	Revizyon Tarihi
	06/01/2026

	
	
	Sayfa No
	1/1

	 
TEZ BASIM SÜRECİ KONTROL FORMU


ÖĞRENCİ BİLGİLERİ
                                                                                                                           
Numarası			: 
Adı, Soyadı			:
Anabilim Dalı/Programı	:
Tez Danışmanı		:
Tez Başlığı		             :

	1) Yukarıda bilgileri yer alan tez çalışması içerik bakımından incelenmiştir. Tezin biçimsel açıdan kontrol sürecinin başlatılması uygundur.
	Tez Danışmanı

	
	

	
	Tarih
	İmza

	
	
	

	2) Yukarıda bilgileri yer alan tez çalışması, elektronik ortamda öğrenci tarafından gönderilen kopya esas alınarak ekte bulunan kontrol listesine (1) göre biçim yönünden incelenmiştir. Tezin ciltlenmek ve üç kopya halinde enstitüye teslim edilmek üzere basılması uygundur.
	Enstitü Yetkilisi

	
	

	
	Tarih
	İmza

	
	
	

	3) Yukarıda bilgileri yer alan ve üç kopya halinde ciltli olarak enstitüye teslim edilen tez çalışması ekte bulunan kontrol listesine (2) göre biçim yönünden incelemiştir. Tezin teslim alınması uygundur.
	Enstitü Yetkilisi

	
	

	
	Tarih
	İmza

	
	
	




Tez Yazım Kılavuzu
4.12. Tez Basım Süreci: Tezler, teslim edilmeden önce hem bilimsel içerik hem de yazım kuralları açısından kontrol edilmeli ve gerekli düzeltmeler yapılmalıdır. Tez savunma sınavından başarılı olunduktan sonra, “Tez Basım Süreci Kontrol Formu” aracılığıyla öncelikle tez danışmanından, tezin bilimsel içerik bakımından uygun olduğuna ve biçim kontrolü sürecinin başlatılabileceğine dair onay alınır. Bu onay alındıktan sonra, öğrenci tezinin son hâlini e-posta ekine ekleyerek, biçim kontrolü randevusu talebiyle birlikte Enstitü e-posta adresine (sbeenstitu@29mayis.edu.tr ) gönderir. Randevu verilen gün ve saate riayet edilerek biçim kontrolü gerçekleştirilir. Biçim kontrolü sırasında verilen geri bildirimlere göre gerekli düzeltmeler öğrenci tarafından yapılır. Tez yazım kılavuzuna tam uygunluk sağlandığında, “Tez Basım Süreci Kontrol Formu” ile Enstitü yetkilisinden baskı sürecine geçilebileceğine dair onay alınır ve süreç öğrenci tarafından tamamlanır. Baskı işlemleri ve aşağıda belirtilen hazırlıklar tamamlandığında, Enstitü’ye e-posta yoluyla tez teslimi için randevu talebinde bulunulur. Randevu verilen gün ve saatte tüm belgeler eksiksiz şekilde hazırlanarak Enstitü yetkilisine teslim edilir.
4.13. Tez Savunma Sınavında Başarılı Olunduktan Sonra En Geç 1 Ay İçinde Teslim Edilmesi Gerekenler: 
* Üç (3) adet bez ciltli tez: Tez Yazım Kılavuzu’na uygun hazırlanmalı. Tez Onay Sayfaları jüri tarafından ıslak imza ile imzalanmış olmalı ve cilt içinde yer almalıdır. Üç cilt; biri Enstitüye, biri Üniversite Kütüphanesine, biri ise İSAM Kütüphanesine öğrenci tarafından teslim edilir. Bez ciltlerde “Beyan ve Özgeçmiş” bölümlerinde tez yazarının ıslak imzası bulunmalıdır.
* İki (2) adet Tez Veri Giriş Formu: Ulusal Tez Merkezi web sitesinden doldurulmalı ve çıktısı alınmalıdır.
* İki (2) adet CD: CD’ye kaydedilen tez dosyasının adı, “Tez Veri Giriş Formu”nda belirtilen Referans Numarası olmalıdır. CD içindeki dosyada Tez Onay Sayfası imzasız olmalıdır. CD üzerine, tez yazarının adı soyadı, tezin adı, kurum adı, savunma tarihi ve referans numarası uygun bir CD kalemiyle yazılmalıdır. CD hazırlığında Tez Yazım Kılavuzu’nda belirtilen esaslara uyulmalıdır. 
* Tez Basım Süreci Kontrol Formu ve ekleri yanınızda bulundurulmalıdır.
Tezin elektronik ortamda Ulusal Tez Merkezi’ndeki ilgili alana yüklenmesi ve bazı formların elektronik ortamda doldurulması gerekmektedir. Aşağıdaki bağlantıda yer alan “Yükseköğretim Kurumlarında Hazırlanan Lisansüstü Tezlerin İnternet Üzerinden Derlenmesi Hakkında Kılavuz” dikkatlice okunmalı ve belirtilen tüm yükümlülükler eksiksiz yerine getirilmelidir: (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp)
EK: 1- Kontrol Listesi (1)  
2- Kontrol Listesi (2)




image1.png




