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İstanbul 29 Mayıs Üniversitesi, Edebiyat Fakültesi Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü 
Güz 2025-2026 

Ders Saatleri: Salı, 10:00-12:50 
Öğr. Gör. Engül Demirdağ 

Eposta: eaybaz@ticaret.edu.tr 
 

Dersin Amacı ve Tanımı 
 
Bu dersin amacı; kataloglama konusunda formasyon geliştirmek, öğrencilere kural yorumlama, 
sınıflama bilgi ve becerileri kazandırmak ve konu ile ilgili terimleri yerleştirmek; kütüphaneler, 
arşivler, dijital kütüphaneler, web ve sosyal ağ ortamlarında yer alan bilgi ve materyallerin 
düzenlenmesi için gerekli olan becerilerin kazandırılmasıdır. Genel olarak bilginin düzenlenmesi; 
kataloglama ve sınıflama konusunda formasyon geliştirilmesi, kural yorumlama, sınıflama bilgi ve 
becerileri kazandırılması, evrensel kataloglama ve sınıflama sistemlerine ait kuralların verilmesi. 
  
 

 
Dersin Öğrenme Çıktıları 

 
 

Çıktılar 
• Çıktı 1: Kütüphaneler, arşivler, dijital kütüphaneler, web ve sosyal ağ ortamlarında yer alan 

bilgi ve materyallerin düzenlenmesi için gerekli becerileri kazanır. 
• Çıktı 2: Kayıtlı bilginin düzenlenmesi, kataloglama, AAKK2, RDA, kitap dışı materyallerin 

kataloglanması, sınıflama ve sınıflama sistemleri, taksonomiler, FRBR, thesaurus, 
dijitalleştirme, web, web arşivleme konuları hakkında bilgi ve becerileri kazanır. 

• Çıktı 3: Kataloglama konusunda kuralları yorumlayabilir. 
• Çıktı 4: Alan ile ilgili literatür bilgisine sahip olur. 

 
 

Dersin Ölçme-Değerlendirmesi ve Gereklilikleri  
• A. Vize: (40 puan): (%40) 
• B. Final Sınavı (60 puan): (%60) 

 
Harf Notu Değerlendirmesi 100 Puan Üzerindendir.  
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Ders Politikaları 
İntihal:  
Bir kişinin ödevlerinde ve ders için hazırlanan herhangi bir çalışmasında başka kişilerin ifade, buluş 
veya düşüncelerini kaynak göstermeksizin kendisine aitmiş gibi kullanması intihaldir. İntihal bir tür 
sahtekârlık ve hırsızlıktır. 
Alıntı ifadeler ve fikirler için kaynak göstermemek ya da ödünç alınan ifadeleri tırnak içinde 
yazmamak ve kaynak göstermemek intihal sayılır. İntihal bilinçli olarak veya kaza eseri oluşabilir. 
Öğrenciler teslim ettikleri yazı ve sunumlarında intihal yapmadıklarını beyan eder. Aksi durumlar 
ortaya çıktığı takdir, öğrenci dersten kalacak ve Üniversite tarafından bu konuda disiplin soruşturması 
yapılacaktır.  
Bu kapsamda, dersin herhangi bir gerekliliğinde yapay zekâ uygulamaları da intihal kapsamında 
değerlendirilecektir. Makalelerin ya da kitapların çevrimiçi ortamda bulunabilecek özet, yorum; ya 
da çeşitli uygulamalar vasıtasıyla oluşturulacak özetlerini kullanmak intihal kapsamında 
değerlendirilir.  
Derse Katılım ve Yoklama:  
Ders katılım zorunludur. Teorik derslerin en az %70’ine uygulamaların en az %80’ine devam etmeyen 
öğrenci o dersin yarıyıl sonu sınavına giremez.  Ders katılımı, derse gelip gitmeyi değil, ders boyunca 
sınıfta kalmayı gerektirir. Sınıf yoklaması dersin sonunda alınır. 
Aşağıda belirtilen okuma listesindeki kitap-makale ve kitap bölümlerini üniversite kütüphanesinden 
erişmek mümkündür. Dönem başında okumalar öğrencilerle dijital ortamda paylaşılır. Bu dosyalarda 
eksik olması, okumanın iptal olduğu manasına gelmez. Bu izlencede bulunan tüm materyale, 
öğrencinin ulaşması, ulaşamadığı takdirde dersin haftası geçmeden öğretim üyesine bildirmesi 
gerekmektedir.  

 
HAFTALIK DERS İZLENCESİ 

 
 

Ders için gerekli iletişim ve haftalık kaynaklar dersin Teams grubu üzerinden paylaşılacaktır. 
 
 

Hafta 1 (23/09/2025): Dersle İlgili Kavram ve Kaynakların Tanıtılması, Giriş ve Bibliyografya 
Verilmesi 
Hafta 2 (30/09/2025): Kataloglama ve Kataloglama Kuralları; Kavramsal ve Terminolojik 
Açıklamalar/ Temel Tanımlar 
Hafta 3 (07/10/2025): Anglo Amerikan Kataloglama Kuralları AAKK; AACR2 Standart Niteleme 
Alanları 
Hafta 4 (14/10/2025): FRBR (Bibliyografik Kayıtlar için İşlevsel Gereklilikler); FRBR Kavramsal 
Modeli ve Terminoloji 
Hafta 5 (21/10/2025): RDA (Resource Description and Access); FRBR, RDA, MARC; Kart 
Kataloglar – Kataloglama Alanındaki Değişimler 
Hafta 6 (28/10/2025): Thesaurus (Kavramlar Dizini) 
Hafta 7 (04/11/2025): "Sınıflama; Konu Başlıkları (Sınav Öncesi Konu Tekrarı/Pekiştirme 
Çalışması)" 

Hafta 8 (11/11/2024): Arasınav Haftası 
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Hafta 9 (18/11/2025): Dewey Onlu Sınıfflama Sistemi; Yardımcı Tablolar; Yardımcı Tablolardan 
Numara Ekleme 
Hafta 10 (25/11/2025): "Kongre Kütüphanesi Sınıflama Sistemi; NLM Sınıflama Sistemi (Ara 
Sınav Sonuçlarının Değerlendirilmesi)".  
Hafta 11 (02/12/2025): Otorite Listeleri 
Hafta 12 (09/12/2025): WEB (Web 1.0; Web 2.0); Sosyal Medya Nedir? Bugünkü WEB; WEB 3.0 
(Semantik Web/Anlamsal ağ) nedir? WEB 3.0; Ontoloji Nedir? 
Hafta 13 (16/12/2025): Bağlı veri; Dijital Kaynak Tanımlayıcıları; Resource Description 
Framework (RDF); RDF/XML; RDFS 
Hafta 14 (23/12/2025): Metadata / Dublincore 
Hafta 15 (30/12/2025): Genel Tekrar-Pekiştirme Çalışması 
Hafta 16 (Dönem Sonu Sınavı) 

 
 

Dersin Kaynakları  
1. Bayter, M. (2021). Bilgi kaynaklarının tanımlanması ve erişimi: RDA. İstanbul: Hiper 
Yayın. 
2. Yılmaz, E., Kanık, L. (2021). Bilgi merkezlerinde yönetim. İstanbul: Hiper Yayın 
3. Joudrey, D.N., Taylor, Arlene G. & David P. Miller. (2015). Introduction to cataloging & 
classification. 11th.ed-Westport, Conn.: Libraries Unlimited 
4. Rowley, J. (1996). Bilginin düzenlenmesi: Bilgi erişime giriş (S. Karakaş, çev.). Ankara: 
TKD Ankara Şubesi. 
5. Taylor, A. G. (2006). Introduction to cataloging and classification (10. ed.). Westport, 
Conn.: Libraries Unlimited 
6. Joudrey, Daniel N,  (2025). The organization of information (5th ed.). Bloomsbury 
Libraries Unlimited, New York 
 

 


