BBY101(Tiirkge)
Bilgi ve Belge Yonetimine Giris (Zorunlu - 5 AKTS)

iZLENCE / GUZ 2025-2026 29"“”'5

Istanbul 29 Mayis Universitesi, Edebiyat Fakiiltesi Bilgi ve Belge Boliimii
Giiz 2025-2026
Ders Saatleri: Carsamba, 10:00-12.50
Dr. Ogr. Uyesi Berrin BALKAS YILMAZ
Eposta: bbyilmaz@29mayis.edu.tr
Ogrenci Goriisme Saati: Sali 11-13

Dersin Amaci ve Tanimi

Dersin amaci, Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii'ne yeni baslayan ogrencilerin bu bilim daliyla
tamgmalarimi, bilgi ve belge merkezlerini ve meslekleri ile ilgili ayrintili bilgi edinmelerini, temel
kavramlart ogrenmelerini ve daha sonra alacaklar: dersler igin bir altyapir olusturmalarim
saglamaktir.

Bilgi ve belge nedir, tamimi ve kapsami, yazi oncesi donemden bugiine kadarki siireg, bilgi ve belge
yonetimi kavramlari, tiirleri, bilgi kaynaklari ve tiirleri, bilgi merkezlerinin tiirleri, tarihcesi ve
yonetimi, yazi sistemleri, yayin ve basim tarihi, bilgi hizmetleri, bilgi erisim ilkeleri, bilgi merkezi-
toplum iliskisi, kiitiiphane dernekleri, diinyada ve Tiirkiye 'de bilgibilim egitimi, “meslek” olarak bilgi
uzmanlig.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Ciktilar

e Cikt1 1: Bilginin tanimu ve tiirlerini égrenir bilgi ve belge bilim kavramlarini aywrt eder.

e Cikt12: Ge¢cmisten bugiine kullanilan yazi sistemlerini ogrenir.

e Cikt1 3: Bilgi merkezleri ve tiirleri (kiitiiphane, argiv, dokiimantasyon ve enformasyon
merkezleri) hakkinda bilgi sahibi olur, amag ve islevleri ile derme, kullanici, personel
ozellikleri ve hizmetlerini aciklar ve degerlendirir.

e Cikt1 4: Bilgi uzmanhgini, meslegin egitim ve istihdam alanlart ile ilgili konularim
degerlendirir, tartisir ve yorumlar.

o Cikti S: Bilgi ve belge merkezlerinin arastirmalardaki ve okuma aliskanhg
kazandirmadaki roliinii égrenir.



mailto:bbyilmaz@29mayis.edu.tr

BBY101(Tiirkge)
Bilgi ve Belge Yonetimine Giris (Zorunlu - 5 AKTS)

iZLENCE / GUZ 2025-2026 29"“”'5

Dersin Olcme-Degerlendirmesi ve Gereklilikleri

e A Arasmav (40 puan): (%40)
e B. Final Sinav1 (60 puan): (%60)

Harf Notu Degerlendirmesi 100 Puan Uzerindendir.

Ders Politikalar
Intihal:
Bir kisinin 6devlerinde ve ders i¢in hazirlanan herhangi bir ¢aligmasinda baska kisilerin ifade, bulus
veya diisiincelerini kaynak gdstermeksizin kendisine aitmis gibi kullanmasi intihaldir. Intihal bir tiir
sahtekarlik ve hirsizliktir.
Almt1 ifadeler ve fikirler i¢cin kaynak gdstermemek ya da Odiing alinan ifadeleri tirnak iginde
yazmamak ve kaynak gostermemek intihal sayilir. Intihal bilingli olarak veya kaza eseri olusabilir.
Ogrenciler teslim ettikleri yaz1 ve sunumlarinda intihal yapmadiklarini beyan eder. Aksi durumlar
ortaya ¢iktig1 takdir, dgrenci dersten kalacak ve Universite tarafindan bu konuda disiplin sorusturmasi
yapilacaktir.
Bu kapsamda, dersin herhangi bir gerekliliginde yapay zeka uygulamalar1 da intihal kapsaminda
degerlendirilecektir. Makalelerin ya da kitaplarin ¢evrimigi ortamda bulunabilecek 6zet, yorum; ya
da cesitli uygulamalar vasitasiyla olusturulacak Ozetlerini kullanmak intihal kapsaminda
degerlendirilir.
Derse Katihm ve Yoklama:
Ders katilim zorunludur. Teorik derslerin en az %70’ine uygulamalarin en az %80’ine devam etmeyen
ogrenci o dersin yartyil sonu sinavina giremez. Ders katilimi, derse gelip gitmeyi degil, ders boyunca
smifta kalmay1 gerektirir. Sinif yoklamasi dersin sonunda alinir.
Asagida belirtilen okuma listesindeki kitap-makale ve kitap bdliimlerini iiniversite kiitiiphanesinden
erisgmek miimkiindiir. Dénem baginda okumalar 6grencilerle dijital ortamda paylasilir. Bu dosyalarda
eksik olmasi, okumanin iptal oldugu manasina gelmez. Bu izlencede bulunan tiim materyale,
Ogrencinin ulagmasi, ulasamadig1 takdirde dersin haftasi gegmeden Ogretim iiyesine bildirmesi
gerekmektedir.
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Ders icin gerekli iletisim ve haftalik kaynaklar dersin Teams grubu iizerinden paylasilacaktir.

Gruba kaydolmak icin Ogretim Uyesine bilgi veriniz.

Hafta 1 (24/09/2025): Bilgi ve Belge Yénetiminin Kapsami, Tanimi ve ilgili
Kavramlar

Hafta 2 (1/10/2025): Bilgi Nedir? Onemi, Tiirleri ve Ozellikler

Hafta 3 (8/10/2025): isletmecilik A¢isindan Bilgi ve Belge Merkezlerinin
Degerlendirilmesi

Hafta 4 (15/10/2025): Bilgi ve Belge Yénetimi (iletisim)

Hafta 5 (22/10/2025) Yazi, Yazi Araglari ve Basim Tekniklerinin Gelisimi

Hafta 6 (29/10/2025): Eski Cagin Onemli Yazi Sistemleri

Hafta 7 (5/11/2025): Eski Cagin Onemli Yazi Sistemleri

Hafta 8 (12/11/2025): Arasinav Haftasi

Hafta 9 (19/11/2025): Meslek Kavrami ve ilk Meslekler

Hafta 10 (26/11/2025): Bilgi Merkezlerinin Ortaya Cikisi ve Amaci

Hafta 11 (3/12/2025): Diinyada ve Tiirkiye’deki Kiitiiphane Dernekleri

Hafta 12 (10/12/2025): Bilgi Merkezlerinin ve Bilgi Hizmetlerinin Temel/Geleneksel ilkeleri

Hafta 13 (17/12/2025): Bilgi Profesyonelligi Baglaminda Bilgi ve Belge Uzmanligi Egitimi

Hafta 14 (24/12/2025): “Meslek” Olarak Bilgi ve Belge Yénetimi ve Savunuculuk

Hafta 15: (31/12/2025): Genel Tekrar

Dersin Kaynaklari

Keseroglu, Hasan Sacit ve Demir, Giiler (2016). “Antikcagda bilim ve Kkiitiiphane
Kiitiiphaneciligi, 30 3), 365-397. Erisim adresi:
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217.

Atilgan, Dogan (1995). Tiirkiye’de Kiitiiphaneciligin Gelisimi. Tiirk Kiitiiphaneciligi. Cilt 9, say1 1.
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Baysal, Jale (1987). Kiitiiphanecilik alaninda yeni kavramlar, araglar, yéntemler. 2.bs. Istanbul:
Istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi

Keseroglu, Hasan (2023). Tarihsel Siirecte Kiitiiphanecilik Egitimi ve Tiirkiye’de Bu
Baglamdaki Sorunlar. DOI: 10.26650/B/SS53.2024.015.05 Erisim adresi: chrome-
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3C73541D6B3702829CF8D1357
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