| i ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
STANBUL
% gmﬁlxsi IKTiSADI ve IDARI BILIMLER FAKULTESI
YONETIM BILiSIiM SISTEMLERI BOLUMU STAJ YONERGESI

(Universite Senatosunun 19.07.2024 Tarih ve 2024/11-5 sayili karariyla kabul edilmistir.)

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Istanbul 29 Mayis Universitesi iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimiinde 6grenim goren 6grencilerin lisans
programi kapsaminda yapmakla yiikiimli olduklar1 staj uygulamasma iligkin siiregleri
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Ydnerge, Istanbul 29 Mayis Universitesi Yonetim Bilisim

Sistemleri Boliimiinde lisans programinda yer alan zorunlu staj uygulamasinin baslatilmasi,
yiirlitiilmesi, sonlandirilmasi ve degerlendirilmesine iliskin esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yénerge, Istanbul 29 Mayis Universitesi Lisans Egitim-Ogretim

ve Sinav Yonetmeliginin 11. Maddesi ve istanbul 29 Mayis Universitesi Uygulamali Egitimler
Y Onergesine dayanarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Istanbul 29 Mayis Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Y6netim
Bilisim Sistemleri Boliimiinii,

b) Staj: Ogrencilerin boliim lisans 6gretim programiyla kazandirilmasi 6ngdriilen
mesleki bilgi, beceri, tutum ve davranislarini gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is
hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gercek liretim ve hizmet
ortaminda yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklari zorunlu mesleki ¢alismayn,

¢) Universite: Istanbul 29 Mayis Universitesini
ifade eder.

Staj Komisyonu

MADDE 5 — (1) En az 2 6gretim elemanindan olusacak sekilde Boliim Bagskaninin

oOnerisi ve Boliim Kurulu karariyla bir staj komisyonu kurulur.

(2) Staj Komisyonu her yilin giiz doneminde staj semineri diizenler ve 6grencileri staj

islemleri konusunda bilgilendirir.

(3) Staj Komisyonu 6grencinin staj basvuru formunda beyan ettigi staj yerinin uygun

olup olmadigina karar verir.
Sorumlu 6gretim elemam

MADDE 6 — (1) Staj faaliyetlerini izlemesi, staj siireclerinde 6grencilere rehber olmasi
ve Olgme ve degerlendirme islemlerinde yer almasi1 amaciyla her egitim-6gretim donemi igin
Boliim Bagkani tarafindan bir sorumlu 6gretim elemani gorevlendirilir.
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(2) Boliim lisans 6gretim programinda yer alan Staj dersine ilgili donemdeki sorumlu
Ogretim elemani atanir.

(3) Staj dersinin ders yiikii haftalik 2 saat olarak hesaplanr.
Staj yeri ve bagvurusu

MADDE 7 — (1) Boliimiin lisans programinin bilim alaniyla iligkili bir alanda faaliyet
gosteren Ozel veya kamu kurum, kurulus ve isletmeleri staj yeri olarak kabul edilir. Otel,
fuarcilik ve benzeri isletmeler staj yeri olarak kabul edilmez.

(2) Staj yeri bulmak 6grencinin yiikiimliligiindedir.

(3) Ogrenci staj yeri tarafindan onayli ve kaseli staj basvuru formunu staja baslamadan
en az 3 is giinii 6ncesinde staj komisyonuna onaylatmalidir.

(4) Ogrencilerin stajlarmin tiimiinii tek isletmede yapmalar1 halinde bir bagvuru formu
doldurmalart yeterlidir.

(5) Egitim-6gretim doneminde staj yapilacak olmasi halinde staj bagvuru formu en geg
ilgili donem icin Universite Akademik Takviminde ilan edilen kayit yenileme tarihlerinin ilk
giiniinde teslim edilmelidir.

Staj siiresi ve zamam

MADDE 8 — (1) Ogrenciler béliim lisans progranmi miifredat: kapsaminda 40 is giinii
staj yaparlar.

(2) Stajin tiimii tek bir staj yerinde yapilabilecegi gibi, 20ser is giinii olarak iki farkli
yerde de yapilabilir.

(3) Bir staj yerinde 20 is giiniinden daha az siirecek sekilde staj yapilamaz.

(4) Bir ayda 20 is giiniinden daha fazla staj yapilamaz.

(5) Stajin yariy1l tatilinde veya yaz aylarinda yapilmasi esastir.

(6) Haftalik 3 giinden az olmamak sartiyla egitim-6gretim donemi, yaz okulu ve sinav
donemlerinde de staj yapilabilir.

(7) Ogrencinin dersinin veya smavinin oldugu giinlerde yarim giin seklinde de olsa staj
yapilamaz.

(8) Resmi tatil giinlerinde ve Cumartesi giinleri staj yapilamaz. Ancak, staj yerinin bu
giinlerde faaliyetine devam ediyor olmasi durumunda bu giinlerde de staj yapilabilir. Staj
yerinin bu glinlerde calisiyor oldugunun 6grenci tarafindan belgelenmesi gerekir.

(9) Ogrenci stajin1 en erken 4. yariyili takip eden yaz déneminde yapabilir.
Stajin yiiriitiilmesi ve sonlandirilmasi

MADDE 9 — (1) Ogrenci zorunlu haller disinda staja basladiktan sonra staj yerini
degistiremez. Staj yerinin degistirilmesi Staj Komisyonunun onayina baglidir.

(2) Ogrenci staja devam ettigi siirece her aym ilk 3 is giiniinde bir énceki ayda yaptig
staj giinlerini belgeleyen Aylik Staj Devam Cizelgesini staj yerine doldurur, miihiirli ve imzal
olarak Boliim Bagkanligina teslim eder.

(3) Aylik Staj Devam Cizelgesini Boliim Baskanligina teslim etmeyen 6grencinin ilgili
aydaki staji1 Staj Komisyonu tarafindan hesaba katilmaz.

(4) Ogrenci staj1 siiresince yerine getirdigi gorevleri iceren bir rapor hazirlar ve bunu
staj bitiminde Staj Dosyasi olarak staj komisyonuna teslim eder.
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(5) Stajin1 tamamlayan dgrenci icin staj yeri tarafindan Isletme Degerlendirme Formu
ve Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi doldurulur ve imzalanir. Bu form ve ¢izelge kapali ve
miihiirlii tek zarf icinde olmalidir. Ogrenci bu zarfi staj dosyasi ile birlikte staj komisyonuna
teslim eder.

(6) Staj raporunun her sayfasi staj yeri tarafindan onaylanmalidir.

(7) Iki farkl1 staj yerinde staj yapan 6grenci her staj yeri icin ayr1 bir staj dosyasi hazirlar.

(8) Ogrenci staj dosyasini en ge¢ yartyil sonu smav tarihlerinden iki hafta 6nce staj
komisyonuna teslim eder. Bu tarih boliim web sayfasinda ilan edilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 10 — (1) Staj dosyalarinin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan
yapilir.

(2) Staj Komisyonu 6grencilerin staj dosyalarini inceler ve 6grencinin staja devamu, staj
raporunun sekil ve igerik yoniinden uygunlugu ve isletme Degerlendirme Formunu goz dniinde
bulundurarak staj dosyasini 100 tizerinden notlandirir.

(3) Staj Komisyonu gerekli goriirse staj dosyasmnin degerlendirilmesi kapsaminda
Ogrenciyi sOzlii sinava tabi tutabilir.

(4) Staj Komisyonu staj dosyalarini tesliminden itibaren en ge¢ bir ay iginde
degerlendirir.

(5) Degerlendirme sonucunda 100 tizerinden en az 70 alan dgrenci Basaril sayilir.

(6) Staj Komisyonu &grencinin staj dosyasinda diizeltme yapmasini isteyebilir. Ogrenci
en ge¢ bir ay icinde istenen diizeltmeyi ger¢eklestirmek zorundadir. Aksi halde 6grenci Staj
dersinden Basarisiz sayilir.

(7) Ogrenci stajini basari ile tamamladiktan sonra ilk agilan Staj dersine kayit yapar.

(8) Stajdan basarisiz olan 6grenci tekrar staj yapmak zorundadir.
Mezuniyet

MADDE 11 — (1) Ogrencinin Béliim lisans programimdan mezun olabilmesi igin staj
uygulamasini basari ile tamamlamasi gerekir.

GECICI MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin kabulii tarihinde 30 is giinii stajin
tamamlamis olanlara 8. Maddenin 3. Fikras1 hiikkmii uygulanmaz.

(2) Bu Yonergenin kabulii tarihinde 30 is giinii stajin1 tamamlamis olanlar Bolim
Baskanligina bagvurarak talep etmeleri halinde 6nceki Yonerge hiikiimlerine uygun olarak 60
1s glinii staj yaparlar.

Yiiriirliik

MADDE 12 — (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri Universite Rektorii adina Béliim Baskanlig
tarafindan yiiriitiliir.
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ONIVERSITESI

[KTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
YONETIM BILiSIM SISTEMLERI BOLUMU
STAJ RAPORU

OGRENCI BILGILERI

Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi

T.C. Kimlik Numarasi

Dogum Yeri ve Yili

Bolumu

Staj Tard

STAJ BILGILERI

isyeri Adi/Unvani

isyeri Adresi

isyeri Telefon
Numarasi

isyeri E-posta Adresi

Staj Baslangi¢ Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Staj Siiresi (is guini)

ISVEREN VEYA iSYERI YETKILISI

Adi ve Soyadi

Gorevi/Unvani

imzasi ve Kase

e igyeri Resmi tatil ve Cumartesi glinleri caligiyorsa bu durum resmi yazi ile belirtimelidir.

ONEMLI ACIKLAMA
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STAJ KOMISYONU KARARI

Ogrencinin asagida belirtilen kurumda staj yapmasi uygun gérilmastir.

Staj Yeri

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi Soyadi
imzasi

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi Soyadi
imzasi

ONEMLI NOT

Ogrenci ile ilgili bir sorun olmasi durumunda isyeri agagida verilen e-posta adresine bildirim
yapabilir.

e-posta : zadak@?29mayis.edu.tr
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PRATIK GALISMANIN GUNLERE GORE DAGITIM CETVELI

Ogrencinin
Caligtig1 Tarih

Calisma
Saati

Ogrencinin Calistigi Konular

Toplam is giinii

Toplam saat

Isyeri amirinin imzas1

Ogrencinin imzas1




Universite Senatosunun 19.07.2024 Tarih ve 2024/11-5 Sayili Karar Eki

EK-9

PRATIK GALISMANIN GUNLERE GORE DAGITIM CETVELI

Ogrencinin Calistig1 Calisma o .. .
Tarih Saati Ogrencinin Calistig1 Konular
Toplam Is giinii Toplam saat Isyeri amirinin imzas1 Ogrencinin imzas1
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| Yapilan is:

| Tarihy 7

Ogrencinin Imzasi

Staj Amirinin

Adi Soyadi

imzasi




Universite Senatosunun 19.07.2024 Tarih ve 2024/11-5 Sayili Karar Eki EK-9
ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
AYLIK STAJ DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ
Ad1 Soyadi
Ogrenci Numarasi
Bolimi
Sinifi
AY 112 (314 1|5 (6 |7 (8 |9 (10]|11(12]13(14]15(16(17|18]19|20(21 |22 (23|24 (25|26 (2728|2930 |31

Ogrencinin ..................... ayinda calistiga giinler toplamu: .......... is giiniidiir.

Birim Sorumlusu

Isyeri Personel Sorumlusu

Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani

Imzasi Imza ve
muhar

ACIKLAMALAR

isaretlenecektir.

(1)Ogrencinin calistign giinler, isletme yetkilisi tarafindan “+”, calismadig giinler “-“ ile
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ISLETME DEGERLENDIRME FORMU

Degerlendirmeyi Yapan

Kurum:
Danigsman/Y etkili: Gorevi:
Telefon No:

Degerlendirilen Ogrencinin
Adi, Soyadt:

Kurumunuzda stajm tamamlamis olan Ogrencimizin genel performanst ve becerisine yonelik
degerlendirmeleriniz bizim i¢in ¢ok 6nemlidir. Bu nedenle sizden staj siiresince yaptigimiz gozlemlere
dayanarak o6grencimizin bilgi ve becerileri ile tutum ve davramislarini asagida sunulan maddeler
cergevesinde degerlendirmeniz istenmektedir. Katkilariniz i¢in tesekkiir ederiz.

I. Ogrencinin performansini dikkate alarak asagidaki formu doldurunuz.

3 ‘ COK | . . : COK
DEGERLENDIRME BOYUTLARI ivi IYI | ORTA | YETERSIZ YETERSIZ
Alan bilgisi

Motivasyonu

Bilgilerini uygulama becerisi

Inisiyatif kullanabilmesi

Yaptigi islerin kalitesi

Kurum ortamina uygun davranisi

Sorumlulugu

Kisilerarasi iliskilerindeki uyumlulugu

I1. Ogrencinin kurumunuzda kazandigini/gelistirdigini diisiindiigiiniiz beceriler nelerdir? (bilimsel,

pratik ve sosyal alanlarda)

III. Sizce bu 6grenci kendini daha iyi gelistirebilmek i¢in baska neler yapilabilir?

IV. Genel olarak 6grencinin kurumunuzdaki performansini degerlendiriniz:

Basarili Basarisiz
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T.C.
29 MAYIS UNIiVERSITESI
IKTiSADIi VE iDARIi BILIMLER FAKULTESI
ZORUNLU STAJ BASVURU FORMU Fotograf

Tlgili makama,
Fakiiltemiz Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresi sonuna kadar 6zel veya
kamu kurum, kurulus ve isletmelerde staj yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan
ogrencimizin stajini belirtilen siireyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder,
caligmalarinizda basarilar dileriz.

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanhig1

Adi soyadi

Ogrenci No Ogretim Y1l

e-posta adresi Telefon No.

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No Faks No.

e-posta adresi Web Adresi

Staja Baglama Tarihi Bitis Tarihi Siiresi(is giinii)

ISVEREN VEYA YETKILININ

Ad1 Soyadi
Gorev ve Unvani Kurumumuzda/isletmemizde staj
yapmasi uygundur.
Onaylayanin e-posta adresi Imza / Kase
Tarih
OGRENCI IMZASI STAJ KOMISYONU ONAYI FAKULTE ONAYI
Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu
bildirir, staj yapacagimi taahhiit ettigim ad1 gecen Sosyal Giivenlik Kurumuna Staja baglama giris
firma ile ilgili staj evraklarinin hazirlanmasini islemi yapilmistir.

saygilarimla arz ederim
Tarih: Tarih: Tarih:

ONEMLI NOT: Bu form 3 asil niisha olarak hazirlanir ve Zorunlu Staja baslama tarihinden en az 3 is giinii 6nce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik
fotograf ile birlikte Fakiilte Sekreterligine elden ya da kargo ile teslim edilmelidir. Teslim edilecek form 3 asil olarak (fotokopi degil) hazirlanir.
Bir niisha staj dosyasina eklenmek iizere 6grenciye, 1 niisha boliim sekreterligine ve 1 niisha igyerine teslim edilir.
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EK-4

T.C.

ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
iKTiSAD.i. VE IDARI BiLIMLER FAKI"JLTE§1 DEKANLIGI
YONETIM BILIiSIM SISTEMLERI BOLUMU

STAJ DOSYASI

OGRENCININ

Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi

Staj Tarihi | i [eeeriiiiiineinnninnnn
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ISTANBUL 29 MAYIS UNiVERSITESI

IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJYER OGRENCIi DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ

Ad1 Soyadi

Ogrenci Numarasi

Boluma

Smifi

GUNLER\ 112 |3 141516 |7 |8 [9 [10(11(12(13{14|15]16|17]18|19)|20(21|22|23 (24 |25 |26 (27 |28|29|30
AYLAR

OCAK

SUBAT

MART

NISAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

AGUSTOS

EYLUL

EKIM

KASIM

ARALIK

Calistig1 Giinler Toplamu: .......... is giiniidiir.

Birim Sorumlusu Isyeri Personel Sorumlusu

Adi Soyadi Ady Soyadt

Unvani Unvani

imzas: imzaSt

ACIKLAMALAR (1) Ogrencinin calistig giinler, isletme yetkilisi tarafindan “+”, calismadig giinler “-“ ile
isaretlenecektir.

(2)Bu form Isletme Degerlendirme Formu ile birlikte kapali ve miihiirlii zarf icinde staj dosyasina
konulacaktir.






