ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
SOSYAL HiZMET UYGULAMA YONERGESI
(Universite Senatosunun 11.09.2017 tarih ve 2017/14-1 sayili karari ile kabul edilmistir.)

BIRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci ve kapsamu; Istanbul 29 Mayis Universitesi Iktisadi ve
Idari Bilimler Fakiiltesi Sosyal Hizmet Boliimii lisans programinda -¢ift anadal programina kayith
olanlar dahil- 6grenim goren 6grencilerin yiikiimli olduklar1 “SHB 401 Sosyal Hizmet Kurumunda
Uygulama” ve “SHB 402 Uygulama ve Seminer Dersi” dersleri kapsaminda sosyal hizmet
ortamlarinda yapacaklar1 uygulamalara iliskin usul ve esaslar diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, 2547 sayili Kanun’un 14 {incii maddesine, 22.12.2010 tarih ve
27793 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Istanbul 29 Mayis Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligine ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir. Uygulama siiresinin
belirlenmesinde sosyal hizmet lisans egitiminde kabul edilen uluslararasi standartlar esas alinmistir.

Tanmmlar

MADDE 3 — (1) Bu yonergede gegen;

a) Boliim: Istanbul 29 Mayis Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Sosyal Hizmet
Boliimiin,

b) Dekan: Istanbul 29 Mayis Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi dekaninz,

¢) Dersin 6gretim elemani: Sosyal Hizmet Uygulamasi derslerinden sorumlu 6gretim elemanini,

¢) Fakiilte: Istanbul 29 May1s Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,

d) Komisyon: Boliimde sosyal hizmet ortamlarinda uygulama faaliyetlerinin planlanmasi,
uygulanmasi, koordinasyonu, denetlenmesi sonuglandirilmasi i¢in olusturulan komisyonu,

e) Senato: Istanbul 29 May1s Universitesi Senatosunu,

f) Ogrenci: Istanbul 29 Mayis Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Sosyal Hizmet
Boliimii lisans programinda 6grenim goren o6grenciler ile bu bolimdeki ¢ift anadal programina kayitl
ogrencilerden “SHB 401 Sosyal Hizmet Kurumunda Uygulama” ve “SHB 402 Uygulama ve Seminer

Dersi” derslerine kayit yaptiran 6grencileri,

g) Sosyal Hizmet Uygulama Takvimi: Her akademik y1l i¢cin Komisyon tarafindan hazirlanan ve
Ogrencinin sosyal hizmet ortamlarinda gerceklestirecegi uygulamalara iligkin bagvuru agamasindan
sonuclandirma asamasina kadarki siireci kapsayan ayrintili takvimi,
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g) Uygulama Yeri: Ogrencinin uygulama yaptig1, is¢i saghigi ve is giivenligi konularinda gerekli
tedbirlerin alindig1 yurt i¢i ve yurt dis1 kurum ve kuruluslari,

h) Uygulama Yeri Damigmani: Ogrencinin uygulama yerindeki uygulamasmi izlemek,
denetlemek ve degerlendirmekle gorevli uygulama yeri ¢aliganini,

1) Universite: Istanbul 29 Mayis Universitesini,

i) Yonetim Kurulu: Istanbul 29 May1s Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Y&netim

kurulunu
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Genel ilkeler
Komisyon

MADDE 4 — (1) Komisyon, Yénetim Kurulu’nun goriisiinii alarak Dekan tarafindan segilen ¢
Ogretim elemanindan olusur. Komisyon bagkanimi Dekan belirler.

(2) Komisyon iiyeleri iki yilligina segilir.
(3) Komisyonda ayni usulle ihtiya¢ duyulan degisiklikler yapilabilir.
(4) Komisyon, bu Yonerge gercevesinde boliimdeki sosyal hizmet uygulama faaliyetlerinin

planlanmasi, uygulanmasi, koordinasyonu, denetlenmesi ve sonuc¢landirilmasi is ve islemlerini
ylriitiir, uygulamalarla ilgili kilavuz, form ve belgeleri hazirlar.

Sosyal hizmet uygulamasinin zamani ve siiresi
MADDE 5 — (1) Ogrenci, sosyal hizmet uygulamalarmni yedi ve sekizinci yariyillarda yapar.

(2) Uygulamalar, her yariyll bazinda sosyal hizmet uygulama takviminde belirtilen siire
igerisinde gerceklestirilir.

(3) Ogrenci sosyal hizmet uygulamalarmi, SHB 401 Sosyal Hizmet Kurumunda Uygulama (2
saat teorik, 12 saat uygulama) dersi kapsaminda yedinci yariyilda haftada iki giin ve giinde alt1 saat
olmak tizere 14 hafta (toplam 168 saat); SHB 402 Uygulama ve Seminer Dersi (1 saat teorik, 30 saat
uygulama) kapsaminda sekizinci yarryilda haftada dort giin ve otuz saat olmak {izere 14 hafta (toplam
420 saat) uygulama yerinde uygulama yerinin ¢aligma giin ve saatleri igerisinde ger¢eklestirir. Ulagim
ve Sosyal Hizmet Uygulama Raporu (Ek 4) yazma i¢in harcanan zamanlar bu siireye dahil degildir.
Bir haftada, telafi uygulamalar harig, her hafta i¢in belirlenen slireden fazla uygulama yapilamaz.

(4) Yedinci yariyila ait dersin iki saatlik teorik kismu ile sekizinci yariyila ait dersin bir saatlik
teorik kismi Universitede dersin 6gretim elemam gozetiminde sinif i¢i degerlendirme veya yiiz yiize
egitim ya da bireysel gézden gecirme seklinde yiiriitiiliir.

(5) Ogrenci sosyal hizmet uygulamasim1 Universitede derslerinin ve sinavlarmin oldugu zaman
dilimleri disinda yapar.
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(6) Uygulama yerinin hafta sonlar1 da faaliyette olmasi durumunda belgelemek sartiyla 6grenci
hafta sonu da uygulama yapabilir.

Uygulama Yeri

MADDE 6 — (1) Biinyesinde sosyal hizmetin mesleki amaglar1 dogrultusunda faaliyetlerin
yuritildigi, is¢i saghigi ve is gilivenligi konularinda gerekli tedbirlerin alindigt yurt i¢i ve yurt
disindaki kamu kurum ve kuruluglari, yerel yonetimler, tiniversiteler, 6zel hastaneler gibi 06zel
kuruluslar, uluslararasi kurum ve kuruluslar, sivil toplum kuruluslart uygulama yeri olarak
belirlenebilir.

(2) Komisyon 6grencilerin uygulama yapabilecekleri yerleri her yil hazirlayacagi sosyal hizmet
uygulamalar1 takviminde yer alan tarihte belirleyip ilan eder.

(3) Ogrencinin kendi girisimiyle buldugu yurt i¢i ve yurt digindaki uygulama yerinde uygulama
yapabilmesi Komisyonun onayina baghdir.

(4) Ogrenci yurt disindaki sosyal hizmet uygulamasinit ERASMUS+ programi kapsaminda da
yapabilir.

(5) Ogrenci, yedinci ve sekizinci yarryillardaki uygulamalarmi ayni uygulama yerinde
yapabilecegi gibi farkli bir yerde de yapabilir. Ancak bir yariyildaki uygulamasini ve varsa telafi
uygulamasini ayn1 yerde tamamlamak zorundadir.

(5) Kurumlarin 6n goriisme talep ettigi durumlarda Ogrenci, Komisyon tarafindan
yonlendirildigi kurumlarla 6n gdriigme yapmak zorundadir.

(6) Ogrenci, Komisyon tarafindan yerlestirildigi kurumlarda uygulama yapmak zorundadir.
Komisyonun bilgisi ve onay1 disinda bir kurumda uygulama yapamaz, uygulama yerini degistiremez.

(7) Komisyon gerekli gordiigii hallerde 6grencinin uygulama yerini degistirebilir.

Uygulamaya devam zorunlulugu

MADDE 7 — (1) Sosyal hizmet uygulamalarma belirlenen siirelerin tamamin1 kapsayacak
sekilde fiilen devam zorunludur.

(2) Komisyonca uygun goriilen mazeretler nedeniyle devam edilemeyen uygulama giin ve
saatlerinin donem igerisinde telafi edilmesi gerekir. Ancak telafiye kalan giin ve saatler uygulama
yartyil1 toplam giin ve saatinin %20 sinden fazla olamaz. Uygulamasina bir yartyilda %20 den fazla
devamsizlik eden 6grenci o uygulamadan basarisiz say1lir.

(3) Uygulama yeri danismani ve dersin dgretim elemanina mazeret belirtmeksizin uygulama
yerine ii¢ glin gitmeyen 6grenci uygulamadan basarisiz sayilir.

(4) Mazeret izni kullanacak &grenci, Izin Belgesi doldurarak uygulama yeri danigmanina
imzalatir, izin belgesinde telafi giiniinii de belirtir. Ogrenci, bu belgenin bir kopyasin1 dersin 6gretim
elemanina ulastirir.
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UCUNCU BOLUM
Sosyal Hizmet Uygulanmasinin Yiiriitiilmesi ve Degerlendirilmesi

Uygulamaya baslama
MADDE 8 — (1) Komisyon, sosyal hizmet uygulama takviminde yer alan siire i¢inde her bir

Ogrencinin uygulama yapacagi yeri kesinlestirip ilan eder.

(2) Ogrencinin uygulamalarina baslayabilmesi i¢in yedinci yartyilda SHB 401 Sosyal Hizmet
Kurumunda Uygulama; sekizinci yariyllda SHB 402 Uygulama ve Seminer Dersi derslerine kaydini
yaptirmis olmasi gerekir.

(3) Ogrenci uygulamasina baslamadan énce Boliim Sekreterligi’nden iki niisha Sosyal Hizmet
Uygulamasi Sozlesmesi’ni (Ek 2) alir. Bu forma ek olmak fizere ikiser adet 6grenci belgesi, niifus
clizdan1 fotokopisi, ikamet ve iletisim bilgileri, vesikalik fotograf vb. evraki hazirlar. Uygulama
oncesinde ogrenciden istenecek evraki Komisyon belirler. Ogrenci, Sosyal Hizmet Uygulamasi
Sozlesmesi’nin (Ek 2) iki niishasim da uygulama yeri danigmanina ve dersin 6gretim elemanina
imzalatir. Formlardan birini ekleriyle birlikte uygulama yeri danigmanina, digerini ise Komisyona
teslim eder.

(4) Ogrenci Sosyal Hizmet Uygulamas1 Sozlesmesini (Ek 2) ilgililerine teslim ettikten sonra
Bolim Sekreterligi’nden, onaylanmis haliyle Sosyal Hizmet Uygulama Raporu Formu (Ek 3) ile
Sosyal Hizmet Uygulamasi Devam Fisi’ni teslim alir; Sosyal Hizmet Uygulamasi Devam Fisi'ni
uygulama yeri danismanina ulastirir, Sosyal Hizmet Uygulama Raporu Formu’nu (Ek 3) ise uygulama
esnasinda doldurmak ve uygulama yeri danigsmanina onaylatmak iizere yaninda muhafaza eder.

(5) Universite uygulamaya baslama &ncesinde &grencinin sosyal giivenlik sistemine girisini
yapar.

(6) Ogrenci uygulamasma Komisyondan onay aldiktan sonra baslayabilir. Komisyonun onayi
olmadan baslanan uygulamalar gecerli degildir.

Ogrencinin hazirlayacagi rapor

MADDE 9 — (1) Ogrenci uygulama siiresince yaptigi ¢aligmalart Sosyal Hizmet Uygulama
Raporu Formu’na (Ek 4) diizenli olarak isler ve her asamada gerekli yerleri uygulama yeri
danigmanina onaylatir. Danismanin onayr bulunmayan ve usuliine uygun hazirlanmayan Sosyal
Hizmet Uygulama Raporu Formu (Ek 4) kabul edilmez. Ogrenci, uygulama raporlarini dersin dgretim
elemaninin talep ettigi araliklarda 6gretim elemanina sunmakla yiikiimliidiir.

Uygulamaya devamin izlenmesi

MADDE 10 — (1) Ogrencinin uygulamaya devam durumu, dersin dgretim elemani tarafindan
uygulama yeri danigmani tarafindan da onaylanmis Sosyal Hizmet Uygulamasi Devam Fisi’nin takibi
suretiyle izlenir.
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Uygulamanin denetlenmesi

MADDE 11 — (1) Dersin 6gretim elemani 6grencinin uygulamasina devamini ve uygulama
caligmalarin1 bizzat denetler. Ayrica Ogrencinin uygulamaya devami telefonla veya elektronik
yazigmalar ile de sorgulayabilir.

(2) Dersin 6gretim elemani, dgrencinin uygulama yerinde yaptig1 uygulamalarla ilgili 6grenci
ile dersin seminer saatlerinde diizenli olarak goriisiir, danismanlik sunar ve 6grencinin hazirladig:
Sosyal Hizmet Uygulama Raporlarini inceler. Dersin 6gretim elemani, 6grenciden kurumda yaptigi
rutin uygulamalarla ilgili ilave raporlar sunmasini, yeni uygulamalar gelistirmesini, uygulamasini ve
raporlamasim talep edebilir.

Ogrencinin uygulama yerinde uymasi gereken kurallar

MADDE 12 — (1) Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri 6grenci
icin sosyal hizmet uygulamasi sirasinda da gecerlidir.

(2) Ogrenci uygulama yerinin ¢aliyma, disiplin, is saghgi ve giivenligi ile ilgili kurallarma
uymak zorundadir.

(3) Ogrenci, uygulama yerine ait iiretim ve hizmetler ile ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarina bilgi veremez ve uygulama siiresince sendikal vb. etkinliklere katilamaz.

Ogrencinin Uygulama bitiminde yapacag is ve islemler

MADDE 13 — (1) Ogrenci uygulama bitiminde uygulama yeri danismani tarafindan onaylanmis
Uygulama Danigmani Degerlendirme Formu (Ek 5) ile Sosyal Hizmet Uygulamas1 Devam Fisi’ni agz
kapali ve lizerinde uygulama yerinin kagesi olan bir zarf iginde dersin 6gretim elemanina sosyal
hizmet uygulama takviminde belirtilen siire i¢inde ulastirir. Siiresi i¢inde teslim edilmeyen, eksik
hazirlanmis veya onaysiz belgeler degerlendirmeye alinmaz. Ogrenci ayrica Sosyal Hizmet
Uygulamasi1 Ogrenci Degerlendirme Formu’nu (Ek 6) dersin 6gretim elemanina teslim eder.

Sosyal Hizmet Uygulamasi derslerinin basar1 degerlendirmesi

MADDE 14 — (1) Dersin 0gretim elemani, 6grencinin uygulama siiresince hazirlamis oldugu
Sosyal Hizmet Uygulama Raporu Formu’nu (Ek 4) ve uygulamayla ilgili ek bilgi ve belgeleri sekil
sart1 yoniinden incele ve yartyil sonu bagar1 degerlendirmesini yapar.

(2) Dersin 6gretim elemani Sosyal Hizmet Uygulama Raporu Formlarini (Ek 4) ve dersle ilgili
diger degerlendirme Olgiitlerini dikkate alarak yarryil sonu bagar1 notunu 100 iizerinden belirler ve
Universite akademik takviminde yer alan siire iginde Ogrenci Bilgi Sistemine girer.

(3) Dersin 6gretim eleman1 daha Once ders degerlendirme sisteminde belirledigi akademik
faaliyetler ve dlgiitlere gore Universite akademik takviminde belirtilen siire i¢inde 6grenciye ara sinav
yerine gecmek iizere 100 iizerinden bir basar1 notu takdir eder ve bu basar1 notunu Ogrenci Bilgi

Sistemine isler.
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(4) Ara sinav notu ile yariyil sonu notunun dersin basar1 notuna katki yiizdesini dersin 6gretim
elemani ders degerlendirme sisteminde 6dnceden belirler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Intibak Islemleri

MADDE 15 — (1) Ogrencinin bir baska yiiksekogretim kurumundaki 6grenimi sirasinda basari
ile tamamladigi sosyal hizmet uygulamasinin intibak iglemleri, Komisyonun konuya iliskin
hazirlayacagi raporun Yonetim Kurulu'nda goriisiilmesi sonucu aliman karar dogrultusunda
gerceklestirilir.

Uygulama belgelerinin muhafazasi

MADDE 16 — (1) Basarnt ile tamamlanan bir uygulamaya iligkin belgeler Bolim
Sekreterligi’nde iki yil siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolanlar, Komisyon gdzetiminde bir
tutanakla imha edilir.

Sorunlarin Coziimii

MADDE 17- (1) Bu yonerge kapsamindaki is ve islemlerle ilgili olarak ¢ikabilecek sorunlari
ilgili mevzuata ve genel ilkelere gore ¢ozme hususunda Y 6netim Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 18 — (1) Bu ydnerge, Istanbul 29 Mayis Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu yénerge hiikiimlerini Istanbul 29 Mayis Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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