ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
KIiSISEL VERILERI KORUMA KOMiSYONU YONERGESI

(Universite Senatosu’nun 11.02.2021 tarih ve 2021/3-6 sayili karar ile kabul edilmistir)

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; 7 Nisan 2016 tarihli 29677 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nun
cikardig1 ve 28 Ekim 2017 tarihli 30224 sayil1 Resmi Gazete *de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y®6netmelik’e, Istanbul 29 Mayis Universitesi
Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikasina ve Istanbul 29 Mayis Universitesi Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasina uygun olarak, KVK-Kanun ve Yonetmelik kapsaminda Universite’ de
kisisel veri saklama ve imha siireclerinin ylriitiilmesi, gerekli tedbirlerin alinmas1 ve Politikalar
geregince uygulanacak prosediirlerin yerine getirilmesi amaciyla, veri sorumlusu Kurum sifatiyla
Universite” de kurulacak olan Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’nun kurulus, gorev, yetki ve ¢alisma
esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; Komisyonun ve iiyelerinin sorumluluk, ¢alisma ve faaliyetlerini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Ydnerge; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Tammlar

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle agiklanan
rizayl,

b) Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

) Aydmlatma yiikiimliiligi: KVKK’nin 10 uncu maddesine gore; kisisel verilerin elde edilmesi
sirasinda veri sorumlular veya yetkilendirdigi kisilerce, ilgili kisilere yapilacak bilgilendirme,

¢) Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi, “Kisisel
Veri” ifadesi uygun diistiigii 6lgiide “Ozel Nitelikli Kisisel Verileri”,

d) Kisisel Veri Sahibi: Kisisel verileri Universite tarafindan veya Universite adina isleme sokulan
ve KVKK’da veri ilgilisi olarak ifade edilen gergek kisiyi,

e) Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi,

f) Komisyon: istanbul 29 Mayis Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’nu,

g) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

&) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

h) KVK Diizenlemeleri: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile kisisel verilerin
korunmasina yonelik yonetmelik, teblig ve ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kurulu kararlari,
mahkeme kararlar1 ile verilerin korunmasina yonelik uygulanabilir uluslararasi anlagmalari ve diger her
tiirlii mevzuati,

1) KVKK: 7 Nisan 2016 tarihli 29677 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanununu,


ebavas
Typewritten Text

ebavas
Typewritten Text
(Üniversite Senatosu’nun 11.02.2021 tarih ve 2021/3-6 sayılı kararı ile kabul edilmiştir)


i) Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti
ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

j) Politikalar: Istanbul 29 May1s Universitesi Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikas1
ile istanbul 29 Mayis Universitesi Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 ile benzer mahiyette
olusturulacak sair politikalari,

k) Rektor: Istanbul 29 Mayis Universitesi Rektorii nii,

) Senato: Istanbul 29 May1s Universitesi Senatosu’nu,

m) Sicil: Veri Sorumlular Sicili’ni,

n) Universite: Istanbul 29 Mayis Universitesi,

0) Veri ilgilisi Basvuru Formu: Kisisel veri sahiplerinin haklarini kullanmak i¢in yapacaklari
basvuruyu igeren, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasit Kanununa ve Kisisel Verileri Koruma
Kurumunun ¢ikardigi Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblige uygun olarak
hazirlanmus, ilgili kisi tarafindan veri sorumlusuna yapilacak bagvurulara iliskin bagvuru formunu,

) Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen
gercek ve tiizel kisiyi,

p) Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

r) Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaglarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiligi.

s) Veri Sorumlusu irtibat Kisisi: Irtibat kisisi veri sorumlusunu Kanun ve Yonetmelik
hiikiimlerine gore temsile yetkili olmayan ilgili kisilerin veri sorumlusuna yoneltecegi
taleplerin cevaplandirilmasi konusunda iletisimi saglar. KVKK uyarinca Veri Sorumlusunun ilgili
kanun maddeleri kapsamindaki gorevlerini yerine getirmek lizere atanmis gergek kisiyi,

s) Yonetmelik: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nun ¢ikardigi ve 28 Ekim 2017 tarihli 30224
sayllt Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’i,

t) Yonerge: Istanbul 29 Mayis Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Y&nergesi’ni,

u) Ziyaretgi: Universite’nin sahip oldugu fiziksel yerleskelere ¢esitli amaclarla girmis olan veya
Universite’nin internet sitelerini ziyaret eden gergek kisileri,

ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Komisyonun Olusumu

Kisisel Verileri Koruma Komisyonu

MADDE 5 - (1) Komisyon, Universite’nin KVK diizenlemeleri kapsamindaki yiikiimliiliiklerini
yerine getirmek, Politikalarin uygulanmasini saglamak ve denetlemek, bunlarin isleyisine yonelik
onerilerde bulunmak tizere kurulur.

(2) Rektor Yardimcisi Bagkanlhiginda, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, Hukuk
Miisaviri veya Avukat, Daire Baskanlari/Miidiirleri, Komisyonun dogal iiyeleri kabul edilir. Komisyona;
Universite biinyesindeki enstitiileri, fakiilteleri/yiiksekokullari, meslek yiiksekokullarii ve arastirma
merkezlerini temsilen her bir akademik birim tiiriinde gorevli akademik personel arasindan birer iiye
Komisyon Bagkaninin onerisi ile Rektor tarafindan ii¢ yil i¢cin atanir. Bu {iyeler, gerektiginde aym
yontem ile gorevden alinabilir. Komisyon iiye sayisi ve akademik birimlerden segilecek iiye sayisi
Komisyon Baskaninin 6nerisi ve Rektor karar ile artirilabilir yahut azaltilabilir.

Uyelerin Gorevleri

MADDE 6 - (1) Uyelerin komisyon icerisindeki gorevleri asagidaki sekildedir:

a) Komisyon Bagkani/ Rektor Yardimcisi: Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine
getirilmesinden,  koordinasyonundan,  toplanmasindan, Komisyon  kararlarinin
yiiriitiilmesinden, yonetisim ve iletisiminden sorumludur.

b) Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi: Rektor’iin talimatlar1 ¢ergevesinde Rektor
Yardimcis1  ile  Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesini,
koordinasyonunu, toplanmasini, Komisyon Kkararlarinin yiiriitilmesini, yonetisim ve
iletisimini saglarlar.



¢) Hukuk Miisaviri/ Avukat: Universite’ye yonelik KVK Diizenlemeleri ile ilgili
olusabilecek talepler ve ihlallere iliskin hukuki islemleri yiiriitiir, bu ¢ergevede birimler
arasinda gerekli koordinasyonu saglar Kurul kararlarinin takibini yapar ve degisiklik
durumunda Komisyon Baskanina aylik raporlama yapar.

¢) Bilgi islem Daire Baskani: Universite’de KVK Diizenlemelerine uyum saglanabilmesi igin
gerekli teknik tedbirleri degerlendirir, varsa gereksinimleri belirler ve Komisyona rapor
seklinde sunar.

d) Daire Bagkanlari/ Midiirler: Kendi birimlerinin faaliyet alanlarina iligskin konularda KVK
Diizenlemelerine uyum ve denetimi saglamakla, tespit ettikleri aksakliklar1 rapor halinde
iletmekle sorumludurlar.

e) Akademik birim temsilcileri: Temsil ettikleri akademik birimlerde KVK Diizenlemelerine
uyum ve denetimi saglamakla, tespit ettikleri aksakliklart rapor halinde sunmakla
sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Komisyonun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi, aktarilmasi ve silinmesi, yok
edilmesi ve anonim hale getirilmesi siireglerinin igletilmesinden Komisyon sorumludur. Bu kapsamda
Bagkan’in emir ve talimatlar1 ¢ergevesinde Komisyon gerekli prosediiriin olusturulmasini ve anilan
prosediiriin uygulanmasini saglar. Kisisel verilere iligkin mevzuatta bir degisiklik meydana gelirse, yeni
diizenlemelere uyum igin Universite igi faaliyetlerin derhal yerine getirilmesi saglar.

(2) Komisyon, kisisel veri envanterini hazirlar. Kigisel veri envanterini her bir giincelleme
ihtiyacinda derhal gerekli islemleri yapma yiikiimliiliigii ayr1 olmak iizere ve ayda birden az olmamak
tizere periyodik olarak kontrol eder ve gerekirse giinceller. Kisisel veri envanterini KVK
diizenlemelerinde 6ngoriildiigii sekilde Rektoriin atamis oldugu irtibat kisisi Sicile bildirir ve giincel
tutulmasini saglar.

(3) Komisyon, kisisel verileri isleyen tigtincii taraflar ile yapilacak sézlesmeleri imza edilmeden
once kontrol eder, KVK Diizenlemelerine uygunlugu hususunda goriis bildirir. Komisyon’un olumsuz
goriis bildirdigi sézlesmeler gerekli degisiklikler yapilarak yeniden Komisyon incelemesine sunulur.
Sozlesmenin tigiincii taraflarini denetler veya denetletir.

(4) Komisyon, Kisisel veri isleyen gercek ve tiizel kisileri belirler ve yetkilendirir.

(5) Komisyon toplantilarinda alinan kararlarin uygulanmasi her bir komisyon iiyesi tarafindan
kendi sorumlulugunda olan birim iginde takip edilir.

(6) Komisyon, Universite icerisinde bulunan tiim kisisel verilerin korunmasina yonelik teknik
ve idari 6nlemleri almak ya da alinmasini saglamak gelismeleri ve idari faaliyetleri siirekli takip etmek
ve gerekli prosediirleri hazirlayarak Universite icerisinde fiziki yahut elektronik ortamlarda uygun
vasitalarla duyurmak ve bunlara uyulmasini saglamak ve denetlemekle yiikiimliidiir.

(7) Komisyon kisisel verilerin korunmasi kapsaminda belirli periyotlarda denetimlerin
yapilmasint veya yaptirilmasini saglar. Bu denetimler; dis hizmet alimi1 yontemiyle veya bu konuda
egitime sahip Universite personeli arasindan Komisyon tarafindan olusturulacak bir ekip ile
gerceklestirilebilir.

(8) Kisisel verilerin korunmasi ile ilgili konularda, Universite iist yonetimini hem mevcut durum
hem de riskler hakkinda periyodik olarak bilgilendirir.

(9) Komisyon, ilk toplantisinda Kurul tarafindan o giine kadar yaymlanmis olan tim Kurul
kararlarin1 gdzden gegirir ve Universite igin yapilmasi gerekli ¢aligmalari karara baglar. Her bir
periyodik toplantida bu siire¢ tekrarlanir.

(10) Komisyon, tiim kisisel veri isleme siirecleri bakimindan aydinlatma yiikiimliiliigiiniin yerine
getirilmesini ve gerektiginde agik rizanin alinmasini ve bunlarin uygun sekilde muhafazasini saglamakla
ilgili yontemleri belirlemek ve uygulatmakla yiikiimliidiir.

(11) Komisyon en geg kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda;

a) Veri sorumlusunun kimliginin veri sahiplerine uygun vasitalarla duyurulmasini saglar.
(KVKK m.10)



b) Kisisel verilerin islenme amaglarinin; belirli, mesru ve agik amaclar i¢in olmasini saglar,
bunlar1 denetler ya da denetletir ve hem ¢alisanlara hem 6grencilere hem de diger kisisel veri sahiplerine
duyurulmasini saglar. (KVKK m.4/2.c)

c) Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilacagini tespit eder ve bunlarm kisisel
veri sahiplerine uygun vasitalarla duyurulmasini saglar. (KVKK m.10/1.c)

¢) Kisisel veri toplama yontemini ve hukuki sebeplerini belirler ve bunlarin uygun vasitalarla
kisisel veri sahiplerine duyurulmasini saglar. (KVKK m.10/1.¢)

(12) Kisisel verilerin islenmesi i¢in kisinin agik rizasinin alinma yontemlerini belirler, bunlar
uygular ya da uygulatir ve denetler ya da denetletir. (KVKK m.5/1)

(13) KVK diizenlemeleri ¢ergevesinde Kisisel verilerin tiglincii taraflara aktarilmasi durumunda
paylasilacak yerin/makamin statiisiine gore kisisel veri sahibinden agik riza alinip alinmayacagini
belirler.

(14) Her durumda hangi verinin paylasildiginin kayd1 ve asagidaki statiiye uyan tiglincii taraflarin
gecerli esasa uygun olduklarini kayit altina alir.

(15) Komisyon, kisisel veri sahiplerinin bagvurularin1 degerlendirir ve bagvurulara cevap igin
Universite igerisinde koordinasyonu saglar. Kurul ile iletisim halinde olunmas1 gereken durumlarda
gerekli koordinasyonu ve iletisimi saglar.

(16) Komisyon, kisisel veri ilgilisinin basvurmasi halinde veri sorumlusu irtibat kisisi tarafindan
asagidaki kisi haklarin yerine getirilmesini en ge¢ otuz giin i¢inde saglar: (KVKK m.13/2)

(17) Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve imhasi siireglerinin
KVKK’na ve Politikalara uyumu yoniinde bir eksikligin veya riskin tespit edilmesi halinde giderilmesi
icin derhal gerekli onlemleri alir veya alinmasini saglar. Bu kapsamda Komisyon, kendisine raporlanan
her bir yeni veri igsleme siirecinin denetimini yapar veya yaptirir.

(18) Kisisel verilerin saklanmasi igin ilgili birim beraberinde ilgili mevzuatlarda 6ngériilen veya
islendikleri amag i¢in gerekli olan siireyi belirler. (KVKK m.4/2.d)

(19) Yonetmelik’in 11/2 maddesi uyarinca, alt1 ay1 gegmeyecek periyotlarda, islenen kisisel
verileri denetleyerek silinmesi, imha edilmesi veya anonim hale getirilmesi gereken kisisel verilerin
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini saglar.

(20) Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan biitiin
islemlerin kayit altina alinmasini saglar ve s6z konusu kayitlarin, diger hukuki yiikiimliiliikler harig
olmak tizere kanuni siireler igerisinde uygun saklama kosullar1 i¢in gerekli idari ve teknik tedbirleri
alimmis sekilde KVK diizenlemelerine uygun olarak saklanmasini saglar.

(21) Asagidaki gerekgelerden herhangi biri oldugunda; kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi
veya anonimlestirilmesini, Kanun ve yonetmeliklerde belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde saglar:

a) Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde,

b) Siiresinin dolmasi halinde,

c) Veri ilgilisinin talebi halinde.

(22) Komisyon, Universite’nin ¢alisanlar1 tarafindan kendisine raporlanan ve KVK
Diizenlemeleri ile Politikalarda belirtilen usul ve esaslara aykiri olduguna kanaat getirdigi is, islem yahut
eylemler ile ilgili ihlale yonelik KVK Diizenlemelerine ve Politikalara uygun sekilde eylem plani
olusturur. Komisyon konuya iliskin yirirliikteki mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak ihlale iliskin
Kisisel Veri Sahibine veya Kurum’a yapilacak bildirimi hazirlar, Kurum ile yapilacak yazigsma ve
iletigimi yiirtitiir.

(23) Kurulun isteyecegi belge ve bilgileri en ge¢ on bes takvim giinii i¢inde gonderir ve
gerektiginde yerinde inceleme yapilmasina imkan saglar.

(24) Ugiincii kisiler tarafindan Kurul’a yapilacak sikayete binaen veya resen Kurulun tespit ettigi
hukuka aykiriliklarla ilgili Kurulun tebliglerini takip eder, bu hususta gerekli yazigmalar1 yapar ve
Kurulun bu konudaki kararinin en ge¢ otuz giin i¢inde olmak iizere derhal yerine getirilmesini saglar.
(KVKK m.15/5)

(25) Komisyon, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve imhasi ile hukuka aykir
erisimin 6nlenmesi amaciyla Universite calisanlariin diizenli olarak bilgilendirilmesini ve gerektiginde
egitim verilmesini saglar. Universite’de kisisel verilere erismesi gereken calisanlarin sz konusu kisisel
verilere erisimini saglamak adina gerekli prosediirlerin olusturulmasi ve uygulanmasindan Komisyon
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sorumludur. Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi smirli ¢alisanlara ait listenin
hazirlanmasi ve takibi Komisyon tarafindan yapilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 8 - (1) Bu Yonerge, Senato’da kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.
Yiiriitme

Madde 9 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.





