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LiSANSUSTU TEZ YAZIM KILAVUZUNUN

HAZIRLANMA AMACI VE KILAVUZUN KAPSAMI

Istanbul 29 Mayis Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu,
Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagli tiim Anabilim dallarinda hazirlanacak lisansiistii
tezlerin, tezsiz yiiksek lisans donem projelerinin ve seminerlerin yaziminda ve
dizenlenmesinde, bilimsel yazim kurallarina uygun bir standardi saglamak amaciyla
hazirlanmistir. Bu amagla; tez, donem projesi ve seminer hazirlamaya yonelik bilimsel
yazim kurallari, soru-cevap formatinda, miimkiin oldugunca kisa ve 6zlii bir bi¢imde

anlatilmis ve konulara iliskin 6rneklerle aciklanmistir.

Istanbul 29 May1s Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne teslim edilecek tezlerin,
tez Onerilerinin, dénem projelerinin, seminerlerin ve tez izleme komitesine sunulacak
raporlarin kabul edilebilmesi i¢in, bu kilavuzda belirtilen kurallara uygun olarak
hazirlanmis olmas1 gerekmektedir. Lisansiistii tezi hazirlayacak olan 6grencilerin tezlerle

ilgili olarak bu kilavuzda verilen tiim ilkelere uymalar1 zorunludur.



Tezin Yazimu ve Genel Goriinimiiyle Ilgili Kurallar Nelerdir?

Asagida tezinizin teknik olarak hangi kurallara uymasi gerektigiyle ilgili bilgiler
bulacaksiniz. Tezin hangi tislupla yazilacagi, tezde kullanilacak kagidin niteligi, tezlerin

cogaltiminin nasil yapilacagi ve kapaklarin hazirlanis sekli bu bilgiler arasindadir.

Tezin goriiniimii agisindan dikkat edilmesi gereken en 6nemli noktalardan biri tezin
bicim ve kullanilan referans sistemi ag¢isindan tutarli olmasidir. S6z konusu tutarliligi

saglamak iizere azami 6zeni gdstermeniz beklenmektedir.



Tez Yazimyla ilgili Bicimsel Kurallar (Yaz1 Tipi, Boyutu, Sayfa

Goruntusu vb.) Nelerdir?

1. Sayfa kenar bosluklar1 bilgisayarmizin “Sayfa Yapisi” boliimiinden

ayarlanir. Tezin kapaklar1 hari¢c tamami asagidaki dlgtilere gore ayarlanmalidir.
Ust 3.5 cm, alt 3 cm, sol 2.5 cm, sag 2.5 cm, iistbilgi 1.5 cm, altbilgi 1.5 cm.
Cilt pay1 1 cm.

2. Yazi karakterleri metnin tamaminda Times New Roman karakterinde ve

siyah, ana metinde 12 punto, dipnotlarda 10 punto olmalidir.
3. Metin normal diizende ve iki yana yaslanmig olmalidir.

4. [talik karakter sadece yabanci kelimeler (Arapca, Latince, Yunanca vb.) ve eser
basliklar1 i¢in (kitap, dergi, magazin, gazete, film, televizyon programi, siir, oyun,
opera, sanat eseri, web sitesi isimleri vb.), ayrica Tiirk Dili ve Edebiyatt Anabilim

Dali'na bagli programlarda yazilan dil tezlerinde ekler ve eklerin gegtigi drnekler igin

kullanilmalidir.
5. Noktalardan sonra tek bosluk birakilmalidir.
6. Paragraf basi satirlar1 icin sekme (tab) tusu kullanilarak 1.25 cm girintili

satir bag1 yapilmalidir. Paragraf basi kesinlikle ara tusuna basilarak yapilmamalidir; tutarlt

bir girinti olmaz.

7. Basligin altindaki ilk paragraf girintisiz, ondan sonraki paragraflar girintili
olmalidir.
8. Metin asagidaki istisnalar disinda 1.5 satir aralikli olmalidir:

8.1. Blok alintilar, tablo ve sema basliklari, dipnotlar ve kaynaklar, ayrica dil

tezlerinde aciklamali dizinler tek satir aralikli olmalidir.

9. Uc satirdan daha uzun olan diizyaz1 alintilar1 blok alint1 seklinde
yazilmalidir.

9.1. Blok alintilar soldan 2.5 cm girintili olmalidir.

9.2. Blok alintilar tirnak isareti i¢ine alinmamalidir.



9.3. Blok alintilarin Oncesinde ve sonrasinda fazladan bir satir aralik

birakilmalidir.
10. Sayfa numaralar1 sayfanin sonuna ve ortasina isaretlenmelidir.

11. Tezin giris bolimuinden dnceki sayfa numaralari, kiigik Romen rakamlari
kullanilarak verilmelidir (i, ii, iii, iv, v gibi). D1s ve I¢ Kapak ile Tez Onay Sayfasinda sayfa
numarasi gosterilmez. Yani numaralarin gosterildigi ilk sayfa, Oz sayfasidir ve sayfanin

numarasi Romen rakamu ile “iii” olur.

12. “Girig”’ten itibaren sayfalar “Ekler” kisminin sonuna kadar, hi¢bir sayfa
atlanmadan birbirini izleyecek sekilde 1, 2, 3, 4... seklinde, 12 punto olarak
numaralandirilir. Bir yazma eserin ¢alisildigi tezlerde tipkibasim “Ekler” iginde numarasiz
yer alabilir. Bu durumda s6z konusu metin toplam sayfa sayisina dahil edilerek daha

sonraki sayfalar numaralandirilir.

13. Ana bagliklar 14 punto, timi biiyiik ve koyu (bold), sayfaya ortalanmig

olmalidir.

14. Alt bagliklar uzun makale ve tezler i¢in kullanilmali ve tez boyunca tutarl
bir sekilde verilmelidir. 12 punto, koyu, sadece ilk harfleri biiyiik ve sola yaslanmig
olmalidir. Format ve numaralandirma i¢in The Chicago Manual of Style takip edilebilir.
Alt bagliklardan 6nce ve sonra ek satir birakilmalidir ve sonunda nokta isareti

bulunmamalidir.
15. I¢indekiler sayfas1 Word Programinda hazirlanmalidir.

16. Dil tezlerinde agiklamali dizin kisminda bilgiler iki sltun halinde

verilmelidir. Alfabetik harf sirasinda her madde bas1 koyu (bold) yapilir.

17. Giris — Metin — Agiklamali Dizin seklinde hazirlanan dil tezlerinde

“Kaynaklar” Giris boliimiinden hemen sonra verilebilir,



Tablo., Sema ve Grafikler Nasil Hazirlanmahdir?

e Tablo, sema ve grafikler bahsedildikleri / agiklandiklar1 paragrafin icginde
verilmelidir. Bunlar eger baska bir kaynaktan alindiysa kaynagi tablo, sekil
veya grafigin hemen altinda belirtilmelidir. (Kaynak: TC Istatistik Birligi gibi.
Tum referanslar Kaynaklar kisminda verilmelidir).

e Tekrar Uretilen ya da adapte edilen materyallerin asil kaynagi belirtilmelidir.

e Her bir tablo, sema, sekil vb. numaralandirilmis olmal (Sekil 1, Tablo 3 vb.
gibi) ve hepsi tablo listesinde verilmelidir.

e Tablo, sema ve grafiklerden 6nce ve sonra 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.
Bagliklar1 12 punto biiyiikliigiinde, koyu harfle yazilmalidir. Tabloda verilen
bilgiler 11 punto biiytlikliiglinde yazilmalidir.

e Tablo sayfaya sigmiyorsa, sonraki sayfada bashigin yanina kiigiik ¢izgi (-)

eklenerek “devam” yazilmalidir (Ornek: Tablo 1 — devam).

Ornek:
Tablo 1
Gelisen Ulkelerin Dis Borcu (Milyar Dolar)

1997 1998 1999 2000

Afrika 292,8 291,4 290,8 285,1

Asya 660,5 681,9 715,8 693,5

O. Dogu 342,6 376,5 3929 409,7

Bat1 Yerkiire 670,7 751,7 766,9 752,7
Toplam 1.966 2.101,5 2.101,5 2.140,6

Kaynak: IMF World Economic Outlook, October 2001, s. 247

Tablo 1
Gelisen Ulkelerin Dis Borcu (Milyar Dolar)

1997 1998 1999 2000

Afrika 292,8 2914 290,8 285,1

Asya 660,5 681,9 715,8 693,5

O. Dogu 342,6 376,5 392,9 409,7

Bati 670,7 751,7 766,9 752,7

Yarikiire

Toplam 1.966 2.101,5 2.166,3 2.140,6

Kaynak: IMF World Economic Outlook, October 2001, s. 247.



Tezde Bulunmasi Gereken Boliimlerin Siralamasi Nasil Olmahdir?

(Bkz. EK-1)

e Kapak Sayfalar

0 Dis kapak (Bkz. EK-2)

0 I¢ kapak (Bkz. EK-3)
e Tez onay sayfasi (Bkz. EK-4)
e Beyan (Bkz. EK-5)

e Oz ve Anahtar Kelimeler (Bkz. EK-6)

e Yabanci Dilde Oz ve Anahtar Kelimeler (Bkz. EK-7)
e Oz

e Icindekiler (Bkz. EK-8)

e Kisaltmalar veya Simgeler (Bkz. EK-9)

e Tablo Listesi

o Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Diyagramlar vs.)

e Metin Bolimii (Giris, Bolumler, Sonug)

e Kaynaklar/Bibliyografya

o Ekler

e Ozgecmis (Bkz. EK-10)



Dipnotlar Nasil Verilmelidir?

Dipnotlarda sadece atifta bulunulan kaynaklarin bilgileri verilmelidir. Dipnotlar yorum

ve agiklama i¢in kullanilmamalidir.

Eger verilen kaynakla ilgili bir agiklama gerekliyse bu agiklama kaynak bilgilerinden

sonra yapilmalidir.

Dipnotlar i¢in rakam kullanilmalidir. Kullandiginiz Word ve benzeri programlar bunu

otomatik olarak yapacaktir.

Dipnot numaralart ciimlenin sonunda ve tiim noktalama isaretlerinden sonra

verilmelidir. Ornek: Bu konuyla ilgili gesitli goriisler mevcuttur.?
Dipnot metni tek aralikla yazilmali ve sola yanastiriimalidir.

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinde yapilan tezlerde referanslar icin The Chicago

Manual of Style kullanilmalidir.

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationquide.html

Psikoloji Boliimiinde yapilan tezlerde referanslar igin APA Style (American Psychology

Association) kullanilmalidir.

http://www.apastyle.org/learn/fags/view-sample-papers.aspx



http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html
http://www.apastyle.org/learn/faqs/view-sample-papers.aspx

Referans ve Kaynaklar Nasil Verilmelidir?

Metin igerisinde ilk defa gecen bir atifta eserin tiim bilgileri dipnotta verilmelidir. Ayni
esere yapilan ikinci ve sonraki atiflarda sadece yazarin soyadi, eserin kisa ad1 ve sayfa

numarasi verilir.

Eser adi kisaltmalarinda eseri en iyi tanimlayan kelime veya kelimeler tercih edilir.
Tercih edilen bu kelime, duruma gore, eserin basligindaki ilk kelime de son kelime de

olabilir.
Yaymevi adlar kisaltilmaz.
Bir eserin yayin yili belli degilse t.y. (tarih yok) kisaltmasi kullanilir.

Calismada kullanilan biitiin kaynaklar, tezin sonunda “Kaynaklar” baslikli yeni bir

sayfada dogru ve tam olarak listelenir.
Bizzat goriilmeyen ve yararlanilmayan kaynaklar Kaynaklar boliimiine alinmaz.

Kaynaklar alfabetik soyadi sirasina gore yazilmalidir. Kaynaklarin nasil bir formatta

sunulmas1 gerektigi asagida ayrintili olarak belirtilmistir.

Bir kaynaga ait olan bilgiler tek satir araligiyla yazilmali ve kaynaklar arasinda 1 satir

ek bosluk birakilmalidir.

Bir kaynagin bilgileri ikinci satira sarkiyorsa ikinci satir 1 cm girintili olmalidur.

(Bilgisayarinizin paragraf sekmesinden ayarlayabilirsiniz).

Iki yazar varsa, aymrmak icin “ve” kelimesi kullanilmalidir. “&” isaretini

kullanmayiniz. (Ornek: Parla, Jale ve Erol Kéroglu).

Ug yazar oldugunda da benzer bir yol izlenir. (Ornek: Parla, Jale, Erol Kéroglu ve
Nurdan Girbilek). Dipnotlarda ikinci ve sonraki atiflarda ilk yazardan sonra “ve diger.”

ibaresi kullanilir. (Ornek: Parla ve diger.).

Dort ila on yazar varsa, bu isimlerin tamami kaynaklarda verilir ama dipnotlarda ilk

yazardan sonra “ve diger.” ibaresi kullanilir.

Eger bir kaynagin yazar belli degilse, eser adi ile tanimlanir.



Tek Yazarh Kitap:

Dipnot: Feridun Emecen, Osmanli Klasik Cagi’nda Siyaset, Istanbul: Timas
Yaynlari, 2011, s. 35.

Kisaltma: Emecen, Siyaset, s. 35.

Bibliyografya: Emecen, Feridun. Osmanli Klasik Cagi 'nda Siyaset. Istanbul: Timas
Yayinlari, 2011.

Iki Yazarh Kitap:

D: inci Enginiin ve Zeynep Kerman, Biitlin Eserleri: Ahmet Hagim, Istanbul: Dergah
Yaymlari, 1991, s. 25-28.

K: Enginlin ve Kerman, Ahmet Hagim, S. 23.

B: Enginiin, Inci ve Zeynep Kerman. Bitiin Eserleri: Ahmet Hagim. Istanbul: Dergah
Yayinlari, 1991.

Uc Yazarh Kitap:

D: Melisa Darhan, Aytekin Uzman ve Pinar Dumlu, Romantik Diislerin Tarihyazimi,

Istanbul: Dogru Yayinlari, 2016.
K: Darhan ve diger., Tarihyazimi, s. 34.

B: Darhan, Melisa, Aytekin Uzman ve Pinar Dumlu. Romantik Diislerin Tarihyazimi.

Istanbul: Dogru Yayinlari, 2016.

Dort ve Daha Fazla Yazarh Kitap:

D: Ginay Kut ve diger., Bogazici Universitesi Kandilli Rasathanesi ve Deprem
Arastirma Enstitiisii  Astronomi Astroloji Matematik Yazmalar: Katalogu Kandilli

Rasathanesi El Yazmalar, istanbul: Bogazici Universitesi Yayinlari, 2007, s. 104.
K: Kut ve diger., Matematik Yazmalari, S. 67-98.

B: Kut, Giinay, Hatice Aynur, Cumhure Uger ve Fatma Biiyiikkarci. Bogazici

Universitesi Kandilli Rasathanesi ve Deprem Arastirma Enstitiisii Astronomi Astroloji
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Matematik Yazmalar: Katalogu: Kandilli Rasathanesi El Yazmalari. Istanbul: Bogazigi

Universitesi Yayinlari, 2007.

Yazarla Birlikte Editorii/ Hazirlayam Olan Kitap:

D: Stephan Gerlach, Tiirkiye Giinliigii 1573-1578, ed. Kemal Beydilli, istanbul:
Kitap Yaymevi, 2007, s. 48.

K: Gerlach, Turkiye, s. 34.

B: Gerlach, Stephan. Tiirkiye Giinliigii 1573-1578. Ed. Kemal Beydilli. Istanbul:
Kitap Yaymevi, 2007.

Yazarla Birlikte Cevireni Olan Kitap:

D: Norman Hampson, Aydinlanma Cag, ¢ev. Jale Parla, Istanbul: Hiirriyet Vakfi
Yayinlari, 1991, s. 150.

K: Hampson, Aydinlanma Cagu, s. 145.

B: Hampson, Norman. Aydinlanma Cagi. Cev. Jale Parla. istanbul: Hiirriyet Vakfi
Yayinlari, 1991.

Farkh Baskinin Belirtilmesi:

D: John Tosh, Tarihin Pesinde, 2. baski, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, 2000,
s. 102-1109.

K: Tosh, Tarihin Pesinde, s. 105.

B: Tosh, John. Tarihin Pesinde. 2. baski. Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yaynlari, 2000.

Kitaptan Bir Bolim:

D: Salime Leyla Gurkan, “Modern Yahudi Teolojisi”, Dogudan Batiya Diisiincenin
Seriiveni: Akli Diigiince ve Felsefenin Dogu dan Dogusu, proje ed. Bayram Ali
Cetinkaya, cilt ed. Ali Osman Kurt, Istanbul: insan Yayinlari, 2016, I, 1039.

K: Glrkan, “Modern Yahudi Teolojisi”, s. 1041.
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B. Gurkan, Salime Leyla. “Modern Yahudi Teolojisi”, Dogudan Batiya Diistincenin
Seriiveni: Akli Diigiince ve Felsefenin Dogu dan Dogusu. Proje ed. Bayram Ali
Cetinkaya, cilt ed. Ali Osman Kurt. Istanbul: Insan Yayinlari, 2016, 1, 1039-1056.

Basili Makale:

D: Ahmet A. Citil, “Kant’in Transandantal Felsefesinde Schein Kavraminin Sinn ve

Bedeutung Kavramlari ile Temellendirilmesi”, Felsefelogos 19 (2002): 88.
K: Citil, “Sinn ve Bedeutung,” s. 89-90.

B: Citil, Ahmet A. “Kant’in Transandantal Felsefesinde Schein Kavraminin Sinn ve

Bedeutung Kavramlari ile Temellendirilmesi”. Felsefelogos 19 (2002): 87-97.

Basih Tarih Kaynaklari:

D. Bilgin Aydin ve diger., Istanbul Kad: Sicilleri Uskiidar Mahkemesi: 5 Numarali
Sicil, H. 938-940, M. 1524-1530, Istanbul: ISAM Yayinlar1, 2008, XLII, 58.

K: Kad: Sicilleri: 5. Sicil, s. 39.

K. Aydm, Bilgin, M. Akif Aydm, Coskun Yilmaz ve Ekrem Tak. Istanbul Kadi
Sicilleri Uskiidar Mahkemesi: 5 Numarali Sicil. H. 938-940, M. 1524-1530. Istanbul:
ISAM Yaynlari, 2008, XLII.

Elektronik Makale:

D: Alphan Akgiil, “Yipranan Nesne, Kaybolan Benlik: Fikrimin Ince Giilii Uzerine
Psikanalitik Bir Inceleme”, Monograf 5 (2016): 154.
http://www.monografjournal.com/wp-content/uploads/2016/01/08.alphan_akgul.pdf
(erisim 8.11.2016).

K: Akgil, “Yipranan Nesne, Kaybolan Benlik” s. 154.

K: Akgiil, Alphan, “Yipranan Nesne, Kaybolan Benlik: Fikrimin Ince Giilii Uzerine
Psikanalitik Bir Inceleme”, Monograf 5 (2016): 151-171.
http://www.monografjournal.com/wp-content/uploads/2016/01/08.alphan_akgul.pdf
(erisim 8.11.2016).

12



Ansiklopedi Maddesi:

Bilinen ve maddelerin yazarlar1 belli olmayan ansiklopedilere dipnotlarda ve

kaynaklarda asagidaki sekilde atif yapilir.
D. Encyclopaedia Britannica, 15. Baski, “Andalusia”, s. 115.
K. “Andalousia”, s. 115.

B. Encyclopaedia Britannica. 15. Baski1. “Andalusia”, s. 115-120.

Yazarlar belli olan ansiklopedik ¢alismalar makale girdisi gibi degerlendirilmeli ve

referans buna gore verilmelidir.
D: Orhan Saik Gokyay, “Diisturii’l-Amel”, D4, X, 51.
K. Gokyay, “Dusturi’l-Amel”, s. 52.

B. Gokyay, Orhan Saik. “Dusturi’l-Amel”, DIA. X, 51-53.

Web Sayfasi:

D: T.C. Kiiltiir ve Turizm Bakanligi, “Asik Edebiyati, Asik-Tekke Edebiyati,
http://www.kultur.gov.tr/TR/BelgeGoster.aspx?F6E10F8892433CFFA79D6F5E6C1B43
FF814A8CD786C2580C (erisim 12.06.2013).

B: T.C. Kiiltir ve Turizm Bakanhigr. “Asik Edebiyat1”. Asik-Tekke Edebiyat.
http://www.kultur.gov.tr/TR/BelgeGoster.aspx?F6E10F8892433CFFA79D6F5E6C1B43
FF814A8CD786C2580C (erisim 12.06.2013).

Tez:

D: Zeynep Sabuncu, “Mihr (i Mah: A Mathnawi of Mustafa Ali” (Yiksek Lisans
Tezi, Bogazici Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi, 1983), s. 112.

K: Sabuncu, “Mihr i Mah”, s. 111.
B: Sabuncu, Zeynep. “Mihr i Mah: A Mathnawi of Mustafa Ali.” Yiiksek Lisans

Tezi. Bogazici Universitesi Sosyal Bilimler Enstitist. 1983.
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Arsiv Belgesi:
D: Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Tahrir Defteri (TD), nr. 117.
K: BOA, TD, nr. 117.

B: Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA). Tahrir Defteri (TD). Nr. 117.

D: Topkap1 Saray1 Miizesi Arsivi (TSMA), nr. E. 10790.
K: TSMA, nr. E. 10790.

B: Topkap1 Saray1 Miizesi. Nr. E. 10790.

Meclis Tutanagi:

D: TBMM, Zabat Ceridesi, “Devre 1, Ictima senesi 1, Igtima 5, 27.4. 1336 Sal, ikinci
celse, cild 17, Meclis Tutanaklart, s. 90-93.

B: TBMM, Zabit Ceridesi. “Devre 1, Ictima senesi 1, Ictima 5, 27.4. 1336 Saly, ikinci
celse, cild 1”. Meclis Tutanaklari, s. 90-93.

Yayimlanmamis Konferans:

D: Nilufer Alimen, “Resimli Ay, Ceviri ve Yonlendirme”, I. Yildiz Sosyal Bilimler
Enstitiisii Lisansiistii Ogrenci Sempozyumu’nda sunulan bildiri, 18-19 Aralik 2014, Yildiz

Teknik Universitesi, Istanbul.
K: Alimen, “Resimli Ay”.

B: Alimen, Nilufer. “Resimli Ay, Ceviri ve Yonlendirme”. 1. Yildiz Sosyal Bilimler
Enstitiisii Lisansiisti Ogrenci Sempozyumu’nda sunulan bildiri. Yildiz Teknik
Universitesi, Istanbul, 18-19 Aralik, 2014.

Mulakat:
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D: Behget Necatigil, “1940 Siiri Benim Uzagi Gérmeme Engel Oldu”, sdylesiyi
yapan Kamuran Sipal, Behcet Necatigil: Biitiin Eserleri, haz. Murat Yalcin, Istanbul:
Yap1 Kredi, 2013, s. 1735-1737.

K: Necatigil, “1940 Siiri”.

B: Necatigil, Behget. “1940 Siiri Benim Uzagi Gormeme Engel Oldu”. Soylesiyi
yapan Kamuran Sipal. Behcet Necatigil: Biitiin Eserleri. Haz. Murat Yalgin. Istanbul:
Yap1 Kredi, 2013, s. 1735-1737.

D: Turgut Uyar, “Turgut Uyar ile Konusma”, Dost 11, Eylul 1965.
K: Uyar, “Konusma”.

B: Uyar, Turgut, “Turgut Uyar ile Konugma”, Dost 11, Eylul 1965.

Kisisel Goriismeler:

D: Alphan Akgl, “Siir Elestirisi Uzerine Bir Sdylesi”, sdylesiyi yapan Niliifer
Alimen, 10 Kasim 2016, Istanbul.

K. Akgill, “Soylesi”.

B. Akglil, Alphan. “Siir Elestirisi Uzerine Bir Soylesi”. Soylesiyi yapan Niliifer
Alimen, 10 Kasim 2016, Istanbul.
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Neden Referans Vermeli ve Kaynak Gostermeliyiz?

Yaptigimiz biitiin akademik ¢alismalarda (basili, basili olmayan ya da elektronik
ortamda yazilmis ddev, rapor, kitap, makale, tez vb.) kaynak gosterme zorunlulugu vardir.
Yararlandigimiz kaynaklarin tamamina, dipnot ve bibliyografya tekniklerine uygun olarak
atif yapmamiz gerekmektedir. Aksi takdirde bilimsel hirsizlik sugu islemis, yani “intihal”
yapmis oluruz. Bir akademik ¢alisma yaparken ¢esitli kaynaklardan yararlaniriz. Bunlarin
bir kismini ¢alismamizda kullaniriz. Fikir, istatistiki veri, uygulama, yontem ya da baska
ne tur istifade olursa olsun, bir bagkasinin eserinden aldigimiz her bilgi i¢in o kaynaga atif

yapmaliyiz.

Kaynak gosterme zorunlulugunun ¢esitli sebepleri vardir. (1) Bunlarin en basta
geleni, akademik ahlaktir. Eger baskasina ait bir bilgiyi kullanip onu kaynaklarimiz
arasinda gostermemissek, bir bagka bilim insaninin hakkini ¢ignemis oluruz. (2) Diger bir
sebep, bir yazarin bir baska yazari onurlandirmasidir. Eger bir yazarin diislincesi
caligmamiza katkida bulunuyorsa, o yazari onurlandirmaniz olgun ve yerinde bir davranis
olacaktir. (3) Kaynak gostermenin akademik zorunlulugu ise su sebebe dayanir:
Calismamizi okuyan baska arastirmacilar, yararlandigimiz kaynaklari okumak,
degerlendirmek ve yorumlamak isteyebilir. Onlarin bu kaynaklara erisimi ancak
atiflarimizla miimkiin olabilir. Bu sayede ¢alismamiz bagka bilimsel eserlere yol agmig

olacaktir ki bu da akademik yasamin temel 6zelliklerinden biridir.

intihal Nedir?

Intihal bir metnin veya soziin, basili veya ¢evrimici bir kaynaktan, metnin veya sdziin
ait oldugu kisiye / kisilere gbnderme yapilmaksizin aynen ya da ¢ok az bir degisiklikle
kopyalanmasidir. intihal hem akademik agidan kabul edilemez bir su¢ hem de ahlaki bir
yanligtir. Derslerde sundugunuz 6devlerde veya yazacaginiz tezlerde yer alan bilgi ve
gorlisler size ait degilse yararlandiginiz kaynaga agik bir gonderimde bulunmaniz
beklenmektedir. Bunun aksine bir durumun belirlenmesi, ilgili dersten veya tezden

basarisiz olmaniza ve/veya bir disiplin cezas1 almaniza yol acabilir.
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Tam olarak hangi durumlarin intihal kapsaminda yer alabilecegini 6grenmek 6grenci
olarak sorumluluklariniz arasinda yer almaktadir. Bu konuda tez danismaninizdan da

yardim alabilirsiniz.

Beyan Nedir?

Beyan yazis1 tezin yazim agsamasinda bilimsel ahlak kurallarina uydugunuzu ve

referanslarinizi itinali bir sekilde verdiginizi belirtir. Ornek icin bk. Ek 5.
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Anlatim ve Uslup Konusunda Nelere Dikkat Edilmelidir?

Tiirkge yazilarda Tiirkge imla kurallarina (TDK 2008) uyulmalidir. Calismada,
anlatilmak istenen sey acik olarak ifade edilmeli, uzun ve karisik ctimlelerden kaginilmali,
climleler imla bakimindan diizgiin olmal1 ve kelimeler yerinde kullanilmalidir. Ciimleler
gramer ve fikirce dogru, sade, agik ve uyumlu olmali, kelimeler iyi secilmelidir. Cimle ve
paragraflar arasinda baglanti iyi yapilmali, konu dis1 ifadelerle bu baglant1 koparilmamali
ve bolimden boliime gegislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.
Tiirkgeye yerlesmemis yabanci sozciliklere fazla yer verilmemelidir. Tiirk¢eye farkli
kelimelerle ¢evrilme olasilig1 bulunan yabanci kelimeler i¢in kullanilan Tiirk¢e kelimenin
yaninda parantez iginde kendisine de yer verilmelidir. Iyelik ifade eden kelimeler
(calismamizda, arastirmamizda, bilim dalimizda vb.) kullanilmamalidir. Bunlarin yerine
ticlincii sahis ve edilgenlik ifade eden sozciikler (yapildi, calismada, bilim dalinda vb.)

tercih edilmelidir.

Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar, birbiri ardi
sira bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine
alinti/aktarmalar arasinda tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya aciklamalar1 da yer almali

veya bu tiir uzun aktarmalar tezin ekler kisminda gosterilmelidir.
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Oz Kaleme Alimirken Nelere Dikkat Edilmelidir?

Bir tezin “Oz”ii, giris boliimiinden farkli olarak tezin bir pargasi olarak kabul
edilmez. Tez konusunun ne oldugu ve neden se¢ildigi kisaca belirtildikten sonra tez yazim

suirecinden bahsedilir. Tesekkiir kism1 “Oz”(in sonunda yer alabilir.

Giris Bolumiinde Neler Bulunur?

“Giris” boluminde ¢alismanin 6nemi vurgulanir. Ayni alanda yapilan diger
caligmalardan farkli yonleri belirtilir. Calismada ¢6ziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun
ortaya konur. Kullanilan yontemden ve arastirmanin sinirlarindan s6z edilir. Tezin
boliimleri hakkinda kisa bilgi verilir. “Giris” bolimiinde arastirma sonuglarina dogrudan

atif yapilmaz. Clinkii bunlara sonug bdliimiinde yer verilir.

Ana Bolumde Neler Bulunur?

Tezin boliimlerinin diizenlenmesi farkli bilim dallarina ve incelenen konuya gore
degisiklik gosterir. Bu boliimlerde genel olarak aragtirma siirecinde elde edilen verilerin
¢ozlmlemesi, ulasilan bulgularin sunulmasi ve yorumlanmasi, en nihayetinde de bir sonuca

baglanmas1 beklenmektedir.

Sonuc¢ Bolumunde Neler Bulunur?

Bu bolimde arastirmanin bulgularina dayali olarak elde edilen sonuclara yer verilir.
Calisma sonunda elde edilen tespitlerin sonraki ¢alismalar1 hangi yonde etkileyebilecegi

tartisilir.
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Tez Teslim Surecinde Nelere Dikkat Edilmelidir?

Tezler teslim edilmeden 6nce, hem bilimsel i¢erik hem de yazim kurallar1 agisindan

kontrol edilmis ve diizeltilmis olmalidir.

Tezler Enstitii web sayfasindan ulasabileceginiz ilgili teslim formuyla birlikte
Enstitlye teslim edilir. Yiksek Lisans tezleri, tez savunmasina girerken jiiri ti¢ kisiden
olusuyorsa asil juri Gyelerine gonderilmek (zere toplam 3 adet tez spiral ciltli; jiri bes
kisiden olusuyorsa asil jiri Oyelerine gonderilmek Uzere toplam 5 adet tez spiral ciltli
olarak hazirlanir. Doktora tezleri de tez savunma sinavina girerken, juri QOyelerine
gonderilmek Uzere toplam 5 adet tez spiral ciltli olarak hazirlanir. Tezlerin kilavuzda
belirtilen kurallara uygunlugu Enstitii tarafindan da kontrol edilir. Enstitii, kilavuza gore

hazirlanmamis olan tezi, gerekli diizeltmeler yapilmak iizere tez sahibine iade eder.

Diizeltmeler yapildiktan sonra, jiiri iyelerince kabul edilip onaylanan ve “Tez Onay
Sayfas1” (Bkz. Ekler- EK-4) imzalanmis olan tezden 3 adet ciltli olarak savunma
tarihinden itibaren en ge¢ bir ay iginde Enstitlye teslim edilir. Tez cildinin sirtinda

hazirlayanin adi, soyadi, tezin kisa baghigi ve hazirlandigi yil belirtilir.

Yukarida ifade edildigi Uzere ciltli olarak teslim edilen kopyalarin her birinde jiiri
iiyeleri tarafindan imzalanmig “Tez Onay Sayfas1” yer almak durumundadir. “Tez Onay

Sayfas1” 3 niisha halinde savunma sirasinda adayin yaninda bulunur.

Jiiri tarafindan basarili bulunan tezin nihai hali ayrica, PDF formatinda 2 adet
CD’ye kaydedilerek Enstitliye YOK’iin istedigi diger evraklarla birlikte teslim edilir.
CD’nin lizerine Tezi Yazanin Adi Soyadi, Tezin Adi, Kurum Adi, Verilis Tarihi gibi
gerekli bilgiler uygun bir CD kalemi ile yazilmalidir.

Tezin elektronik ortamda Ulusal Tez Merkezi’ndeki ilgili siteye ylklenmesi ve
elektronik ortamda bazi formlarin doldurulmasi gerekmektedir. Asagidaki linkte yer alan
“YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA HAZIRLANAN LISANSUSTU TEZLERIN
INTERNET UZERINDEN DERLENMESI HAKKINDA KILAVUZ”u dikkatlice
okumaniz ve sizden beklenen yiikiimliiliikleri yerine getirmeniz beklenmektedir.

https://tez.yok.qgov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp

Bu kilavuzda yer almayan bir durumla karsilasildiginda tez danismanina

basvurulmasi tavsiye olunur.

20


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp

EKLER:

Onemli Not:

Ek boliimiinde yer alan sayfalar1 veya formlar1 kopyalayarak kullanmak isterseniz
“Ogrenci”, “Ad1 soyad1”, “Akademik Unvan”, “Universitesi”, “Tarih” gibi ifadeleri silerek
ilgili bilgileri yaziniz. imzalarin adlarm iistiine atildigini dikkate alarak gerekli boslugu
birakmay1 unutmayiniz. Bosluklar i¢in birakilmis noktalar varsa onlari siliniz ve gerekli
bilgilerin girisini yapiniz. Tum bilgileri elektronik ortamda giriniz.
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EK-1: TEZIN KISIMLARI ORNEGI:

Kisimlar Sayfa i Numaralanmasi Numara .I?Stfgm
D1s kapak - Numaralandirilmaz -
Bos sayfa - Numaralandirilmaz -
1(; kapak i Numaralandirilir N.?Jma.ra Roma
gosterilmez i rakami
Tez onay sayfasi i Numaralandirilir N..ljmara Roma
gosterilmez i rakami
Beyan iii Numaralandirilir N..ljmara Roma
gosterilmez i rakami
0z
ABSTRACT Numara Roma
g ANAHTAR v i gosterilir rakami
7 KELIMELER
2 | KEY WORDS
S fik
: “ sayfasinda Roma
(oy4
numarasi rakami
gosterilmez
ICINDEKILER « « Roma
rakami
KISALTMALAR “ « jRoma
rakami
TABLOLAR “ « | Roma
rakami
SEKILLER 0 « | Roma
rakami
SEMBOLLER “ « jRoma
rakami
i “« w Normal
E £ GIRIS 1 rakam
= é a Numara Normal
BOLUMLER gosterilir rakam
“« " Normal
SONUG rakam
KAYNAKLAR “ « | Normal
g rakam
2 “« “ Normal
% EKLER rakam
(=)
773 = . " “ Normal
OZGECMIS rakam
Bos sayfa - Numaralandirilmaz - -
Di1s kapak - Numaralandirilmaz - -
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Ek — 2: DIS KAPAK ORNEKLERI:

Ustten 3 cm. asagi iiniversite adl

T.C.
ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

TARIH ANABILIM DALI

Ustten 10 cm. asag1 savfa ortalanmis olarak tez adi

OSMANLI IMPARATORLUGUNUN DAGILMASI

Ustten 15 cm. asagi ortali parantez icinde tez derecesi veya proje

(YUKSEK LISANS TEZI) veya (DOKTORA TEZI)

Ustten 17 cm. asagi sayfa ortalannus olarak hazirlavan adi (Isim kiiciik, sovadi biiviik

harflerle)

Mehmet YILMAZ

Ustten 21 cm. asag savfa ortalanmuis olarak danisman ve adi

Danigman:

Prof. Dr. Feridun EMECEN

Ustten 21 cm. asag savfa ortalanmuis olarak yer-tarih

ISTANBUL

2015

(NOT: YAZILAR CILTCI KALIBINA GORE 16 PUNTO)
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Ustten 3 cm. asagi iiniversite adl

T.C.
ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

EKONOMI ANABILIM DALI

Ustten 10 cm. asagi savfa ortalanmis olarak tez adi

ENFLASYON HEDEFLEMESI VE SAPMASININ NEDENLERI

Ustten 15 cm. asagi ortali parantez icinde tez derecesi

(DONEM PROJESI)

Ustten 17 cm. asagi sayfa ortalanmis olarak hazirlavan adi (Isim kiiciik, soyadi buyik

harflerle)

Elif BAY

Ustten 21 cm. asag savfa ortalanmuis olarak danisman ve adi

Danigman:

Doc. Dr. Yasar AKGUN

Ustten 21 cm. asag savfa ortalanmuis olarak yer-tarih

ISTANBUL

2015

(NOT: YAZILAR CILTCI KALIBINA GORE 16 PUNTO)
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Cilt sirt1 (Tez):

Sirt Ust: Hazirlayan Adi-SOY ADI (Ad kiigiik, soyadi biiyiik harf)

Sirt orta: TEZ ADI (Tamamu biiytik harf)

Sirt alt: Tarih (Sadece y1l)

lcm lcm
Bosluk | Adi- SOYADI TEZ ADI Bosluk
Tarih
(2016)
Cilt ozellikleri (Tez):
Bez cilt kullanilmalidir. Renk olarak koyu lacivert, yazi rengi olarak sar1 yaldiz
kullanilmalidir.
Cilt sirti (Donem Projesi):
Sirt iist: Hazirlayan Adi-SOY ADI (Ad kiigiik, soyadi biiyiik harf)
Sirt orta: DONEM PROJESI ADI (Tamamu biiyiik harf)
Sirt alt: Tarih (Sadece yil)
lcm lcm
Bosluk | Adi- SOYADI DONEM PROJESI ADI Bosluk
Tarih

(2016)

Cilt 6zellikleri (D6nem Projesi):

Karton kapak cilt kullanilmalidir. Renk olarak beyaz, yazi rengi olarak siyah
kullanilmalidir.
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EK-3: iC KAPAK ORNEGI:

T.C.

ISTANBUL 29 MAYIS UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
FELSEFE ANABILIM DALI
(12 punto BUYUK HARF ve koyu)

ARISTOTELES’TE ERDEM SORUNU

(16-18 punto, BUYUK HARF ve koyu)

(YUKSEK LISANS TEZI) veya (DOKTORA TEZI)

(12 punto, BUYUK HARF ve koyu
Ahmet OZTURK
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

Damisman:
Yrd. Dog. Dr. Emre SAN
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

ISTANBUL
2014
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)
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EK-4 TEZ ONAY SAYFASI ORNEGI:

T.C.
ISTANBUL 29 MAYIS UNIiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

.................... Anabilim Dali, .................... Bilim Dglll’nda vevee.... numarali
................... ‘in hazirladigr “...................(Tez Konusu Italik yazilmali!)” konulu
yiiksek lisans tezi ile ilgili tez savunma sinavi, ../../ 20.. glnii (.. :..—..:..) saatleri arasinda

yapilmis, sorulan sorulara alinan cevaplar sonunda adayin tezinin (basarlh-basarlsm)(l:ki
secenekten hangisi gegerli ise digeri silinmeli!) olduguna (oy birligi- oy ¢oklugu) (Zki
secenekten hangisi gecerli ise digeri silinmeli!) ile karar verilmistir.

IMZA IMZA
Unvan-Jiiri iiyesinin Adi-SOYADI Unvan-Jiiri iiyesinin Adi-SOYADI
veveeon Universitesi 0, Universitesi

(Tez Danigsmani ve Simnav Komisyonu Baskani)

iMZA
Unvan-Jiiri tiyesinin Adi-SOYADI
vevv...JUniversitesi
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EK-5 BEYAN ORNEGI:

BEYAN

Bu tezin yazilmasinda bilimsel ahlak kurallarina uyuldugunu, baskalarinin
eserlerinden yararlanilmas: durumunda bilimsel normlara uygun olarak atifta
bulunuldugunu, kullanilan verilerde herhangi bir tahrifat yapilmadigini, tezin herhangi
bir kisminin bu Universite veya baska bir Universitedeki baska bir tez ¢calismas: olarak
sunulmadigini beyan ederim.

Adi Soyadi ‘

Tarih
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EK-6 OZ ve ANAHTAR KELIMELER ORNEGI:

0z

Anahtar Kelimeler:
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EK-7 YABANCI DIiLLDE OZ ve ANAHTAR KELIMELER:

ABSTRACT

Key Words:
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EK-8 iCINDEKILER ORNEGI:

Sayfa

TEZ ONAY SAYFASI ..ot st e st e s e rae e s ebae e seree e e e i

] N iii

(@ )RS iv

A B ST R A C T ettt e ettt e et e e e s s et e st e e e sette s s s ae e e st be e e sabaesebaneesabees \

OINSOZ ettt ettt ettt et et ettt et et e et et et ee e et et e e e et et e et et et eeeeneeee e Vi

TCINDEKILER. ...ttt ettt vii

KISALTIMALAR. ...ttt ettt et ettt st e s e e s e bt e e e sab e e s et e e e e bt e e e ssbaessabeeessrres Viii

TABLOLAR. ...ttt ettt ettt e ettt e sttt e s bt e e e seat e e s st e e e e ebbe e e s aaeesbeeearaeeans iX

SEKILLER ...ttt n et s e X

V] ST I R Xi

GIRIS ettt ettt 1

BIiRiNCi BOLUM

(BOLUM BASLIGI)

(D 0.0, 0. 9.0.0.0. . 0.0, 0. TR 15
T T XXX XXXX DXXXX o oieieieissssiasassessbessssessessseesesssssssssesesassssssbebasabessssessasaseessssssessssssssssrnes XX

TLL L XXX XXXX XXXK wvvvvvrnrvrersseneresesesesesesesssesesassssssssssssssssssssessseeeseseeeesssnesssassssssssssnes XX

LT LT XXX XXXX XXXX wvvvvvnrnrnrnrsrereeeeeeererereeeeesenesesssissssssssssssssssessssensseseeessens XX

111200 XXX XXXX XXXX vevvrvreieereeieieieeeeeeeeeesssssssssssssssssssssesesssssenesenes XX

T.1.2.1.2 XXXX XXXX XXXX vevieeiierrereeessissseessessessessesssssssseessssssssessessns XX

TL102.2 XXXX XXXXK XXXX avvvvrreeeeiinrsrsesessissssseesssssssssssssassssssssessssssessesssssssssesssnnn XX

L1, 2 XXXX XXX XXXX o eererrrrreeesierseseeessasssseesssasssesssesiassssssesssassssssessessssssssssissesssesinses XX

L2 XXX KXXXK XXXX tetieeiierrrrieeseeiissbessessissbassesssasbasseessesssbasesssssbbassesssabbbbeesssabbabaeeesssabbanes XX

AD.0.0.0.9.0.0.0. 0,0, 0.0, G RT XX

iKiNCi BOLUM

(BOLUM BASLIGI)

(D 0.0.0.9.0.0.0. . 0.0, 0. GO TR 65
TLT XXX XXXX XXXX oeeieseesnsssssssssssseessseessssseesesesessesssssssssssssssssssbeesesaessesesesasasesssssessssssnnns XX
1.2 XXX XXX XKXXK e ovvveeeereeeeseseeesissesssssesesssesssssesesassesesesessssseessaseesessesessreesessensessenessssenens XX

AD.0.0.0.9.9.0.0. 0. 0. 0.0, G XX

UCUNCU BOLUM

(BOLUM BASLIGI)

(D 0.0.0.9.0.0.0.0. 0.0, 0. GRS 98
L1 XXX XXX KXXX tetieiiiertetieeeeeistbessessabbaesesssebbab s e e s s e sabbaeesessabbbeesesasbbbbeasesebbabaeeesssabbanes XX
T2 XXXX KXXXK KXXX tetieeiierretiieseeiistbessesssbbatsesssebbasaeessesabbaeessssaabbessesssbbbbeasesebbebaeessssabbanes XX

AD.0.0.0.9.0.0.0. 0, 0. 0.0, G XX

SONUG . ..ottt ettt te et e st es e st es b e e re e s beeae e seeseesaeaneesaeesaeste e eenreeneenreeas 155

NN NN S I N 167

] ST R 187

OZGECMIS.... ettt sttt 193
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EK-9 KISALTMALAR veya SIMGELER ORNEGI:

Kisaltma Bibliyografik Bilgi
a.e. ayni eser

a.g.e. ad1 gecen eser
a.g.m. adi gecen makale
a.g.md. adi gecen madde
a.g.th. ad1 gegen teblig
a.g.tz. adi gecen tez

a.y. ayni yer

b.a. eserin biitiiniine atif
Bkz./bkz. Bakiniz

cev. ceviren

der. derleyen

ed. editor

h. hicr

haz. hazirlayan

krs. kargilagtiriniz

m. milad?

md. madde

nu. numara

par. paragraf

sy. say1

S. sayfa

t.y. basim tarihi yok

ve diger. ve digerleri

vb./vs. ve benzeri / vesaire
vd. ve devami

vr. varak

y.y. basim yeri yok
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EK-10 OZGECMIS ORNEGI:

OZGECMIS

Adi, Soyadi

Dogum Yeri ve Yili

Bildigi Yabana Diller

ve Duzeyi

Egitim Durumu

Baslama - Bitirme
Yih

Kurum Ad1

Lise

Lisans

Yuksek Lisans

Doktora

Cahstign Kurum/lar

Baslama - Ayrilma
Yih

Cahisilan Kurumun Adi

3.

Uye Oldugu Bilimsel
ve Mesleki Kuruluslar

Katildig1 Proje ve
Toplantilar

Yaymlar:

Diger:

Iletisim (e-posta):

Tarih
imza
Adi Soyadi
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