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	KONTROL LİSTESİ
	
EVET

	
HAYIR

	1. Tezin görünümü ve kullanılan referans sistemi açısından tutarlı mı?
	
	

	2. Sayfa marjinleri (kenar boşlukları) tezin kapakları hariç tamamı aşağıdaki ölçülere göre ayarlanmış mı?
· Üst 3,5 cm, alt 3 cm, sol 2,5 cm, sağ 2,5 cm, üstbilgi 1,5 cm, altbilgi 1,5 cm.
· Cilt payı 1 cm.

	
	

	3. Yazı karakterleri metnin tamamında aynı (Times New Roman) ve okunabilir mi?
	
	

	4. Yazının fontu metin içinde okunabilir bir karakter ile (Times New Roman için) 12 punto; dipnotlarda ise 10 punto mu?
	
	

	5. Metin normal düzende ve iki yana yaslanmış mı?
	
	

	6. İtalik karakter sadece yabancı kelime / kavramlarda (Arapça, Latince, Yunanca kelimeler vs.) ve eser başlıkları için (magazin, kitap, gazete, dergi, film, televizyon programları, şiir, oyun, opera, sanat eserleri, web sitesi isimleri vs.) kullanılmış mı?
	
	

	7. Noktalardan sonra tek aralık bırakılmış mı?
	
	

	8. Paragraf başı satırlarını sekme (tab) tuşunu kullanarak 1.25 cm satır başı (girintili) yapılmış mı?
	
	

	9. Başlık altındaki ilk paragraf girintisiz, ondan sonraki paragraflar girintili mi?
	
	

	[bookmark: _GoBack]10. Metin tutarlı bir biçimde aşağıdaki istisnalar dışında 1,5 satır aralıklı mı?
· Blok alıntılar, tablo ve şema başlıkları tek satır aralıklı olmalıdır.
· Blok alıntılar öncesi ve sonrası fazladan bir satır aralık bırakılmalıdır. 
· Notlar ve bibliyografya tek satır aralığında yazılmalıdır. 
	
	

	11. Sayfa numaraları sayfanın sonuna ve ortasına işaretlenmiş mi?
	
	

	12. Tezin giriş bölümünden önceki sayfa numaralarında, Romen rakamları (i, ii, iii, iv, v…) kullanılmış mı?
	
	

	13. “Giriş” ten başlayarak “Özgeçmiş” kısmının sonuna kadar, hiçbir sayfa atlanmadan birbirini izleyecek biçimde 1, 2, 3, 4… rakamları ile 12 punto ile numaralandırılmış mı?
	
	

	14. Ana başlıklar 14 punto, tümü büyük ve koyu, sayfaya ortalanmış mı?
	
	

	15. İçindekiler sayfası Word Programında hazırlanmış mı?
	
	

	16. Tezde bulunması gereken bölümlerin sıralaması tez yazım kılavuzuna göre yapılmış mı?
	
	

	17. Dipnotların numaraları “1” ile başlamış ve bütün çalışma boyunca takip eden numaralar verilmiş mi?
	
	

	18. Dipnotlar tek satır ve sola yanaşık mı?
	
	

	19. Kaynaklar alfabetik soyadı sırasına göre yazılmış mı?
	
	

	20. Bir kaynağa ait olan bilgiler tek satır aralığı ile yazılmış ve kaynaklar arasında 1 satır ek boşluk bırakılmış mı? 

	
	

	21. Referanslar verilirken Chicago Manuel Stili kullanılmış mı?
	
	

	22. Düzeltmelerin hepsi bilgisayar ortamında mı yapılmış?
	
	



